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Kedves Sziilok!

Mi, a Németh Jozsef Ovoda, Mini Bolcséde és Konyha 6vodajanak neveldtestiilete csak a
SZULOKKEL EGYUTT tudjuk a rank bizott gyermekeket nevelni, fejleszteni; ezért kérjiik,
hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Koszonjiik!

Jogszabdlyi hdttér

A Hézirend a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.

A Hazirendet a nevel6testiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa eldtt (Nkt. 25.§).A Héazirend
onkorményzati 6voda esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntartd egyetértésével. a
fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hizirend hatdlya
A Hazrend az 6voda 6nallo belsd jogforrasa. Az intézmény belsé miitkodését a Pedagogiai
programmal és a Szervezeti és miikodési szabalyzattal egyiitt hatdrozza meg.
A Hazirend elkészitéséért az intézmény foigazgatoja felelds, elfogadasa az Nkt. alapjan a
nevelOtestiilet jogkore. A nevel6testiilet dontése elott ki kell kérni a Sziiléi Szervezet
véleményét. Ugyanezt az eljarast kell kovetni a Hazirend modositasa soran is.
Jelen dokumentum személyi hatalya kiterjed a Németh Jozsef Ovoda, mini Bolcséde és
Konyha 6vodajat hasznalok teljes korére, az 6voda valamennyi koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban és a munkaviszony jellegii jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, egyhazi
szolgalati jogviszonyban allora, a jogviszonyban allo gyermekekre, a sziileikre, az 6vodaban
tartozkodo személyekre. Térbeli hatalya pedig kiterjed a kiils6 helyszinen zajlo nevelési
terekre is.
A Hézirendben foglalt eldirdsok betartasa, betartatdsa mindannyiunk szamara kotelezo.
A Hazirend eldirasai azokra az 6vodai és ovodan kiviili, nevelési idében, illetve nevelési idon
kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai program alapjan az 6voda
szervez, ¢s amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek felligyeletét.
A beiratkozas soran minden sziild megkapja a Hazirendet. Ezen kiviil:

e az 6vodaban megtekintheti

e Kkérheti, hogy az 6voda a beiratkozasi értesitével kiildje el szdmara elektronikus

formaban

A modositott Hazirendet a sziilok a faliujsagon ismerhetik meg.



Jelen Hazirend 2025. 09.24.-gyel 1ép hatalyba.

Altaldnos informéciok intézményiinkrél
Az 6voda neve, elérhetéségei: Németh Jozsef Ovoda, Mini Bolesde és Konyha
e Székhely cime: 7476 Kaposszerdahely, Kossuth L. utca 65.
» Foigazgatd: Vajda- Horvath Eva
= Tel/fax: +36/304742239
= E-mail: kszerdahelyiovi@freemail.hu
e Az 6voda OM-azonositdja: 202617
e Az 6voda fenntartoja, cime: Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat, 7476
Kaposszerdahely, Kossuth L. u. 65.
e Az 6voda féigazgatojanak fogadooraja: eldzetes egyeztetés alapjan
e A gyermekvédelmi felel6s fogadoorat elézetesen megbeszélt idépontban tart az 6vodaban

Nyitvatartasi rend

A nevelési év szeptember 01-jétdl a kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart.

Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntarto joga.

Ovodank munkanapokon 7:00-17:00 6raig tart nyitva.

Osszevont csoportok 7:00-8:00 6ra kozdtt és 15:30-17:00 6ra kozott mitkddnek.

Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokasos
nyitvatartasi rendtdl valo eltérésrdl a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idopontokrol a nevelési év elején tajékoztatni kell a
Sziildi Szervezetet, illetve az adott idopont eldtt legalabb hét nappal a falitjsagon meghirdetni
azt.

A nyari évodai élet, a zarva tartas rendje

A nyari honapokban valamint az iskolai sziinetek idején— a zaras idején kiviili idészakban —
iigyeleti rend szerint mitkddik az 6voda, melynek soran csoportdsszevonas torténik. A nyari
zaras 1d6szakarol és pontos idopontjardl a féigazgatd dont a fenntartd jovahagyasaval. A nyari
zaras 4 hét, ebben az iddszakban folynak a karbantartasi és takaritasi munkalatok. A
munkalatok fiiggvényében az idétartamtél el lehet térni. A Somogyjadi Mikrotérségi Ovodai
Tarsulas latja el a nyari zarés ideje alatt az ligyeletet.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol minden €v februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.
Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek
tartos hianya miatt a hdmérséeklet legalabb két egymast kdvetd nevelési, oktatasi napon nem éri
el a husz Celsius-fokot, a féigazgatd a fenntarté és a mikodtetd egyidejii értesitése mellett
rendkiviili szlinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet idétartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartdsdban miikodo
masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérdl.



Az ovodai jogviszony, a be- és RiiratRozds rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az 6vodankba
felvett gyermek a harmadik ¢életév betoltése utan kezdheti meg az 6vodat. Abban az esetben, ha
a haroméves ¢s annal idésebb kort gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi férdhellyel
rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik ¢letévét a felvételétol
szamitott fél éven beliil betolti.
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratas napjan jon létre. A felvétel
idépontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntartd allapitja meg, ezt kdzlemény vagy
hirdetmény forméajaban teszi kozzé.
Az 6vodai beiratkozas a sziild és a gyermek személyes jelenlétével valdsithatdo meg.
Az ovoda korzethatarral rendelkezik, szabad féréhely esetén mas korzetbol/telepiilésrdl is
fogadunk gyermekeket.
A varakozas elkeriilése érdekében idOpontot lehet kérni a beiratkozas hirdetményében szerepld
mobdon.
Az 6vodai beiratkozéskor be kell mutatni:
» 3 gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagara vonatkozé hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),
» a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatsagi igazolvanyt
= TAJ kartyat
» amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolds bemutatasa a szakellatas
biztositasa érdekében
= tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt
= specidlis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartdsan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel ¢l0, beiratkozaskor a sziilonek tdjékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol €s a megteendd slirgdsségi
intézkedésekrol
» sziild személyazonossadgat igazoldo hatdsdgi igazolvanyokat és lakcimet igazolo
hatdsagi igazolvanyat
= nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

A sziild, ha azt az dvodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kertilt.
Az 6voda igazgatoja

= az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban,

= akérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formdban kozli
Az dvodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatodja
a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat.

Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan



e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szamdara
6vodabal vald kimaradéséra

e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

A beiskolazas rendje

Tankoételes kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét.

A sziildvel fogaddora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
A szild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az iskolakezdés évében,
januarban, a felmentést engedélyezd szervhez az éltala megadott id6pontig nytjthatja be. A
kérelemtirlap a kordbbi évek gyakorlatanak megfelelden mar adott év december végétdl a
kérelembenyujtasi hataridoé végéig elérhetd a kdvetkezo linken: https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem
az 6voda feladata és feleldssége a kérelem benyujtasa, arrol minden esetben a sziilonek kell

gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil ligyfélnek az adott hatosagi eljarasban.
Az adott évben tankdteles korba 1ép6 gyermeket a sziil koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziild dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara.

Az ovodai ellatas igénybe vételének, esetleges felmentésének
feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy o6rdban dvodai foglalkozason vesz részt. [Nkt.
8. § (2) bekezdés]

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekeét
szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti, a Kormany
rendeletében kijeldlt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozéson valo részvétel
alol, ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védonod rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is benytjthatd. Az eljarasi
hatarid6 6tven nap. [NKkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
e amikor a gyermek egészséges; ehhez a sziilg altal kitoltott igazolast sziikséges
benyujtani.

Kiilféldre torténd tavozas bejelentés szabalyai


https://ohtan.oh.gov.hu/

Az ovodaba jaréo gyermek esetében a sziilon eldzetesen irasban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartozkodd ovodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziildnek
értesiteni a beiratkozas idejének utolsd napjat kdvetd 15 napon beliill. Amennyiben a sziilé a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
ovodai nevelésben valo kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjaban torténik.

Amennyiben az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort, megszlinik az 6vodai elhelyezése.

Az 6vodai életrenddel Rapcsolatos rendelkezések,

Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo
rendelkezések,szabalyok
A sziiloket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbozo kedvezmények illetik
meg, az allam altal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az eldirt igazolasokkal
kell alatimasztani. Az intézmény igazgatoja az ingyenes €s kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, a sziinidei gyermekétkeztetésrol és az igénybevétel modjarol
tajékoztatja a kotelezettet

= a beirataskor,

= 3z ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

= azingyenes ¢s kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozasakor.

A fizetend6 0sszegrol és a befizetési hataridordl szol1o értesitést a sziilok az 6vodaban kapjak
meg.
Az étkezési téritési dijat a targyhonapban online formaban kell megfizetni az eldirt hatarido
betartasaval. Amennyiben a sziil6 nem fizeti be a dijat, felszolito levélben értesitjiik
tartozasarol.
Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilonek kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 8:30 6raig lehet lemondani a kovetkez6 napi
ebédet. A lerendelés arra az id6tartamra sz6l, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon lehet
megtenni. A lemondott napokra szol6 étkezési téritési dij jovairasa a kovetkezé honapban
torténik meg. Amennyiben a gyermek jogviszonya megsziinik, vagy a gyermek téritési
dijkedvezményre valik jogosultta, a visszafizetés a sziild altal megadott szdmlaszamra torténd
utalassal valosul meg.
Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.
Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabalyozza.
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6voddban, ha:

e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e tartdsan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban ¢él,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek


http://www.oktatas.hu/

e olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

e olyan csalddban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

vagy
e nevelésbe vették.

A téritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez sziikséges Nyilatkozatot minden nevelési
évben — szeptember 1. hetében- az 6voda igazgatodja osztja ki, illetve szedi be a sziil0ktol.
Minden nevelési év kezdetén 0j nyilatkozat kitoltése sziikséges. Amennyiben a jogosultsag
pozitivan valtozik, a sziil6 kotelessége bejelenteni azt.

Ha a gyermek jogviszonya megszinik az 6vodaval, és talfizetése van, a sziild nyilatkozatot
tolt ki, hogy a valaszthat6 visszafizetési lehetoségek koziil melyiket valasztja.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagdgus
¢és/vagy a nevel6 oktato munkat segit6 feladata.

Diétés étkezés igénye esetén sziikséges masolat formajaban leadni az élelmezésvezetdnek a
tartos beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulést lap).

Azon gyermekek szdmara, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényii diétat
kérnek, amit a konyhank nem tud elvéllalni kozétkeztetés keretein beliil, mas modon koteles
az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgato jogosult hatdrozni arrdl, hogy specidlis diéta esetén méltdnyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi
eljarasban torténik.

A konyhai dolgoz6 az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitészekrényben a
kozegészségiigyi szabalyok altal eldirt idotartamban. Az ételminta megdrzése azokra a
szliletésnapi, névnapi sliteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziilgje hoz be. A
behozott siitemény eredetét nyugtaval/szamléaval kell igazolni, €s a csomagoléason fel kell
tiintetni az allergén Gsszetevoket is.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatisa otthonrdl hozott élelmiszerrel
nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, keriiljék ezt.

A tizorai 9:00 orakor, az ebédelés 12:00 orakor, az uzsonnazas pedig 15:00 orakor zajlik.

A gyermeReRkel Rapcsolatos egészségiigyi szabdlyok,

Az oOvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, nathds, kohogo,
gyogyszert, 1az- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
megengedett.



Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az dvodaigazgatd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az 6vodapedagdgusoknak nem szabad otthonrol behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipusu diabétesszel é16
gyermekek specialis ellatasa, illetve az 6vodaban jelentkez6 magas gyermeki 14z csillapitasa.

Az 6vodapedagogus feladata baleset vagy napkézben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziil6 értesitésrél. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol feljegyzést
készit az erre kijeldlt felelds személy, tovabba a baleset stulyossagatol fiiggéen a Koznevelés
Informaciés Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikdési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyas, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil
értesitjiik a gyermek sziileit. A sziild koteles mielobb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni.

Ezutén a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziilo koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas idOtartaméban. Az dvodanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazoldssal johet ujra 6vodéaba a gyermek.

Az oOvoda mindennapos mikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kort
egeészseégfejlesztéssel Osszefliggd feladatokra, amelyek kiilondsen:

e az egészséges taplalkozds - az egészséges ¢€letmod, a testapolas, a tisztalkodas, az
étkezés, kiilondsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas so- €s telitettzsir-
tartalmt ételek fogyasztdsanak csokkentése, a zoldségek ¢és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztdsanak 0sztonzése, a fogmosas, a réteges 01tozkodes, a pihenés, a
betegségmegeldzés és az egészségmegldrzeés szokasainak alakitdsa,

e amindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

o atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzése,

e abantalmazas megeldzése,

e abaleset-megel6zés és elsOsegélynyujtas,

e aszemélyi higiéné.



A gyermeR mulasztdsinak igazoldsira vonatRoz6 elBirdsoR,

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekintjiik, ha

e aszild elozetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a hianyzast;

e a sziilé az 6t napot meghaladd hianyzasrol eldzetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az

6vodaigazgatoja felé, és a tdvolmaradasra irdsban engedélyt kapott;

e junius 1-jétél augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari

igényfelmérés sordn aldirdsaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatést;

e a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja:
o elfogadottnak tekintjiilk a nem hiteles elektronikus formaban kiallitott orvosi
igazolast, melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek ovodapedagogusanak.
Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziil6t a hiteles igazolas

bemutatasara.

e a gyermek hatdsidgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradas oka

Az igazolas formaja

Az igazolas hatarideje

Betegség

Orvosi igazolas

Betegség utan a visszatérés els6 napjan az
6vodaba érkezéskor az
ovodapedagogusnak kell atadni. (orvosi
igazolas hianyaban a gyermek nem
vehetd be az 6vodaba, mivel egészségi
allapota  jogszeri igazolassal nem
alatdmasztott.)

A hianyzast kovetd elsé napon 6vodaba

Varat}an vagy hivatalos H'fltosagl igazolas/sziiléi  igazolas érkezéskor az évodapedagogusnak kell
esemény irasban X )
atadni.
Az 6voda  elbzetes  tjekoztatisa Legkésobb a hianyzast megel6z6 napon
Csaladi program irasban/elektronikusan, megjeldlve & Y & P

tavolmaradas idGtartamat.

kell az 6vodanak eljuttatni.

Az 6voda ,,Sziiléi kérelem az Ovodai

. foglalkozasokrol valé tavolmaradas | Legkés6bb a tervezett tavolmaradas
Egy hetet meghalado e . fox "y
hidnvzas irant” cimii formanyomtatvanyanak | megkezdését megelézéen 3 nappal kell
y kitoltése, az ovodaigazgatd | benyujtani az 6vodaigazgatonak.
engedélyezése.

A sziil6 koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, vagy az igazgatonak
megirni. Fert6z6 betegség (baranyhimld, kotéhartya-gyulladas, tetvesség, covid, influenza...)
esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

Amig a sziilé az igazolast at nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozosségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a tavollét pontos iddtartamat [EMMI
rend. 51. § (1) bekezdés].

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:




Ot napnal tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbodl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosdgot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.[EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hianyzasok megeldzése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelezd

ovodai

nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

Ov6-védd intézRedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara vonatkozo szokasok,

szabalyok leirasa

Belso tér:

Az ¢piilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziiloktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziilé vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

Az o6vodapedagdgusok a csoportban dolgozd felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartdsforma, mik a kozosen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetézni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilonosen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. oll6, ceruzak, ragaszto, stb.).

Kiils6 tér:



e A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

e A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyoz6 ruhdzatot kell, hogy biztositson.

e A rajzolas, festés, mintdzas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag tilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

o Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

e Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértdl félreesd, az 6vodapedagdgus, neveld-oktatd munkat segité altal kijelolt
helyen jatszhatjak.

e Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagdgus engedelyével szabad.

e A madszOka alatt — haszndlat kdzben — a masik gyermeknek athaladni, 4tfutni nem
szabad.

e A hintat kizarélag az 6vodapedagdgus vagy az altala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznélni.

e A csuszdak csuszo feliiletén visszafel¢ haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az elétte 1€évé mar lecstiszott.

o A kertészkedéskor hasznalhatdo eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének ¢€s testi épségének védelmére
vonatkozo6 eléirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd
magatartasformat az elsd, 6vodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertet;jiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

A gyermekeR 6voddba érkezéséneR és tdvozdsinak rendje

A gyermekek mindennapi életét programunk szellemében a tevékenykedtetés, az évszakok
valtakozasa, valamint a néphagyomanyok &polasa foglalja keretbe. A mindennapi
jatéktevékenységet az Ovodapedagogusok spontan és tervezett valtozatos milvészeti
tevékenységekkel egészitik ki, a mesehallgatés, az énekes jatékok és a mindennapos
testnevelés segitségével.

A napirend megszervezésénél a folyamatossag, rugalmassag, az egészséges életmodra
nevelés, az ¢letkori sajatossagok, az évszaki valtozasok figyelembe vétele az elsédleges
szempont.

Altalanos, keret jellegli napirendiink

Id6tartam Tevékenység
Gyiilekez6
Jaték. Jatékba integralt tanulas:

- verselés, mesélés




- ének, zene, népi jaték, tanc

- rajzolas, mintazas, kézimunka
- mozgas, mozgasos jatékok

- jatékos képességfejlesztés

Tisztalkodas.
7.00-11.50
Folyamatos tizoraizas.

Komplex foglalkozas.
Iskola elokészitd, fejlesztd pedagogiai tevékenység.

Jaték, szabadon valasztott tevékenységek:

— ha az id6jaras engedi a szabadban, rossz id6 esetén
a csoportszobaban:

- mozgasos jatékok, jaték az udvaron - mindennapos
testnevelés

- sétak, kirandulasok, megfigyelések

Tisztalkodas, késziilddés az ebédhez.

Ebéd.

11:50-15:00 Tisztalkodas.

Késziil6dés a lefekvéshez.

Mese.

Pihenés, alvas.

Iskola elokészitd, fejlesztd pedagogiai tevékenység.

Folyamatos ébredés és tisztalkodas.
15:00 - 17.00 Folyamatos uzsonna.
Iskola el6készitd, fejleszté pedagogiai tevékenység.

Jaték, jatékos képességfejlesztés a szabadban vagy a
csoportszobaban.

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6 minden esetben személyesen adja
at az Ovodapedagogusnak vagy a csoportszobaban tartdzkodd dajkanak, egyébként, ha a
gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobédba, az 6vodapedagdgus nem tud
a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Kérjik a sziiloket, hogy a tizéraizds kezdete eldtt érkezzenek meg gyermekiikkel annak
érdekében, hogy a gyermek a szabad jatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolodni. Ezzel is
tudjuk biztositani a sziil6tol valo elvalas zokkenOmentességét. Ezek a rendelkezések azt a célt
szolgaljak, hogy az o6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az 6vodasok
[EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és tavozaskor a megfeleld ,,J6 reggelt kivanok, Sziasztok gyerekek/Viszontlatdsra”
koszonési formulaval kdszonti a gyermek a felndtteket és tarsait. Kérjiik a sziiloket, hogy 6k is
ezt a koszonési format alkalmazzak. A sziil6 megérkezésekor a gyermek addig nem tavozhat a



csoportbol, mig az 6vodapedagogus vagy a dajka nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat.
A gyermek — atvételét kovetden a sziilével — a lehetd legrovidebb id6 alatt hagyja el az 6voda
teriiletét, €s a gyermeket a sziild nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilo reggel irasban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megadasaval. Az illetd személy
koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Ha a zéras idOpontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a sziilo
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermeReR otthonrol befozott tdrgyainak, jatéRainak szabdlyozdsa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodéaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az ovodai
jatéktevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport ovodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kdothetik, illetve megtilthatjadk az 6vodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet errél. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild €és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodéaban €kszert viselni — kivéve a fiilbevaldt —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont €s egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosorat, tabletet, mobiltelefont, sth.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az 6vodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermek ruhdzata az 6voddban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipét és a
mozgastevékenységhez a ruhdzatot (fontos az egészségiigyi €s kényelmi szempontok betartasa,
a testmatricak, félelmet, undort keltd mintazati ruhazatok melldzése). Kényelmes, konnyd,
praktikus ruhat hordjon a gyermek az 6vodédban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi
értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai életét konnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncip6t kériink (cip6fiizo helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral), a 4-5 és 5-6-



7 évesek korcsoportjdban polot, rovidnadragot és torna- vagy vaszoncipot kériink (cip6fiizo
helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodéba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

Adatvédelem

Az 6voda igazgatoja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiléknek més gyermek és
felnétt adatait. Ovodaba 1épéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatdhoz, amelyek az 6vodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formajat €s idGtartamat
a Szervezeti és miikodési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az O6voddban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videdfelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi csoportba felkeriiljenek, valamint szakmai napokon pedagogusok szamara
bemutathatok legyenek.

A gyermeKjogoR és RotelességeR, a jutalmazds és a fegyelmezés

A gyermekek jogainak eérvényre juttatasa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok a felelosek a gyermek 6vodaba torténd
belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az dvodai nevelés iddtartama alatt. Munkajuk
soran biztositjadk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre juttatasat. Az ovoda tobbi
alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben t61t6 féiskolai hallgatoktol, egyéb
képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzdt végzok) is elvaras a gyermeki jogok érvényre jutdsat
segit® magatartas.

A gyermekek jogai
o Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon.

e Az d6vodaban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassak. Napirendjét
¢letkoranak megfeleléen alakitsdk ki, életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden
biztositsak szamara a jatékidot, levegdztetést, pihendidot, étkezést, testmozgast.

e A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
védelmet kell biztositani szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megaldzo biintetésnek vagy
banidsmodnak. Ide tartozik az étel tulzott erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e Nevelése és oktatisa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valo részvételét.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.



Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az
ovoda tiszteletben tartja.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezo szerv
az ovodai foglalkozason valo részvétel alol felmentette) az 6voda a sziild részére
tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége
esetén tovabb iranyithat a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito
intézményhez.

A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend
Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az els6 felszolitas utan sem tapasztalhatd valtozas, koteles az 6vodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevok szdmara szakmai tanacsot adni, megbesz¢lést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kovetden az dvodaigazgatonak
¢s a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevdvel
ismertetni €s értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel
kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hianyossagokat hangsulyozva.

A gyermekek koételességei

Az intézmény eszkozeit (jatekok, tevékenységi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

Eletkoruknak ¢és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben és a hézirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik és az altaluk hasznalt
Jjatékok, eszkdzok rendben tartasaban.

Tiszteljék pedagdégusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.

Tartsak be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasdnak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér 0ssze
nevelési elveinkkel.

A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsagdnak gyakorldsa kozben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelédéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.



A vallasgyakorlassal 6sszefiigg6 gyermeki jogok és kotelezettségek
e A gyermeknek joga van barmely lelkiség és a kozOsségépités pozitiv hatasainak
megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat, novelését
segitik eld.
o Koteles tiszteletben tartani a masik sziild, alkalmazott, gyermek valldsszabadsagat.

A gyermeki jutalmazds és a fegyelmez8 intézkedés elvei, formdi

Mindenkinek sziiksége van elismerésre, hogy jol teljesitsen. Elengedhetetlen, hogy a sok tiltas
helyett elsdsorban dicséretet, elismerést kapjon a gyermek, hiszen az elismerésnek varazsereje
van. Az elismertség érzésének birtokaban a gyermek nyitottd, befogadova valik, sajat
onmegvalodsitasa felé torekszik. A gyermek, aki dicséretet kap, szeretve €rzi magat és szivesen
koveti az elismert viselkedést.

Az elismerés, dicséret 1épései, melyeket a gyermekek pozitiv irdnyu fejlodése érdekében
alkalmazunk:

o Ao felfedezése: érdemes a jon ,,rajtakapni” a gyermeket. Ez hozzasegit ahhoz, hogy a
gyermek az elismerésre mélto, értékes utat valassza viselkedése soran.

e Az elemzés: minden gyermeknek mas mddon van sziiksége az elismerésre. Az
ovodapedagdgusnak tudnia kell, hogy a gyermek milyen mértékben és forméban
igényli az elismerést, melyet a gyermek szdmara a legoptimalisabb modon
kozvetitlink, hiszen elismerésiink igy valtja ki a legkedvezdbb hatast.

e Az improvizacid: akkor és ott dicsérjiilk meg a gyermeket, amikor és ahol a lehetdség
adodik, és ugy, ahogy az adott pillanatban a legjobbnak vélhetd. Ha varunk a
dicsérettel, a pillanat kedvezd hatdsa elmulik, a gyermek mar nem fog emlékezni,
miért dicsérjiik. A dicséret maximalisan igazodjon a pillanatnyi hangulathoz!

e A konkrétsdg: a gyermek szamara fontos, hogy tisztaban lehessen vele, miért kapott
dicséretet. Ezért fontos a részletek megfogalmazasa és a kdzhelyek keriilése.

e A tudatossag: szoktatjuk magunkat arra, hogy a gyermekben —és masokban is- mindig
a jot keressiik, és ami jot felfedeztiink, azt kozzé tegytik, hirdessiik.

Az elismereést, dicséretet kifejezhetjiik :

- szoban: valtozatos legyen €s pozitiv modon torténjen, csak sajat magahoz viszonyitjuk
a gyermeket, nem szabad a tobbi gyermekhez. Tudnia kell, hogy mik a pozitivumai és

lehetiink sikeresek, ha akkor is érzik szeretetiinket, ha éppen azon vagyunk, hogy
kijavitsuk tévedéseiket. Az elismeréssel 6sztondzzilik a gyermeket, hogy amit
elkezdett, azt fejezze is be, vagyis motivalhatoak arra, hogy érdeklddésiik
fennmaradjon, kedviik legyen a feladatot végigcsinalni.

- szemkontaktussal: a gyermek akar jot tesz, akar nem, rogton rank, a felnéttre néz.
Vérja a reakcidnkat. Sok esetben nincs sziikség batoritd szora, elég, ha elismerden
pillantunk a gyerekre. Ha a kontaktus jo a két fél kozott, a gyermek varja és el is
fogadja azt. A szem kifejezd ereje mellett a mosoly is kozvetit és meg is erdsiti a
jelzést. A szem és az arc iizenete legyen mindig dsszhangban, legyen dszinte a
kifejezni kivant érzés, hogy ne bizonytalanitsuk el a gyermeket.




érintéssel: a gyermek alapvetd sziikséglete az érintés, olelés. A gyermekek altalaban
keresik a testi kontaktust azokkal, akik érzelmileg kozel allnak hozzajuk. Gyakran oda
szaladnak hozzéank, atolelik a labunkat, rank néznek, mosolyognak, majd elszaladnak
jatszani. Akaratlanul is kifejezzilik szeretetiinket, amikor atéleljiik, megsimogatjuk a

gyermeket.
targyi jutalom: minden gyerek oriil, ha ajandékot kap. Az elismerésként adott targyi
jutalomnak viszont hatranyos kovetkezménye lehet!!!!!!!111111 A gyermek elvesziti a

tevékenység oromét. Targyi jutalom helyett tevékenység jutalmat adunk.

A gyermek személyes ¢lményként éli meg az elismerést, dicséretet, amit Gijra meg ujra
szeretne atélni! Pozitiv érzéssel tolti fel Oket , ezért pedagdgus kdzosséglink nem fukarkodik

vele.

A fegyelmezé intézkedések formai

keriiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjiilk meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
tObbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,
ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:

o szobeli figyelmeztetés,
hatarozott tiltas,
bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas,
bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott iddre tavoltartés,

o O O O

a sziilg jelenlétében torténd elbeszélgetés.

SziilBR az évoddban

A sziil6 joga és kotelessége
Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkolesi fejlodéséhez sziikséges

feltételekrdl, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez

minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje

gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziilé a

gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell kérni

a nevelési-oktatasi intézménnyel oOvodai jogviszonyban 4ll6, fokozott kockazati

allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi

allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol

* abeiratkozassal egyidejlileg, vagy

* adiagndzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a
gyermek szamara mindig biztositsa



tiszteletben tartsa az 6voda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, €s tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagogus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

az ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
0ltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok)
amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak toérvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasdban az intézménnyel fennallé jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal torélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés iddpontjaban
nem tudnak megjelenni, err6l minél el6bb tajékoztassak a pedagdgusokat.

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti ¢és
miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél. A
héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], és az elso sziil6i értekezleten roviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagogusok erre javaslatot tesznek
kezdeményezze sziiléi szervezet, Ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés ¢) pont]

irasbeli javaslatdit a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja, a neveldtestiilet,a
pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil az
igazgatotol érdemi valaszt kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzijarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

Kapcsolattartds, az egyiittmiiRodés lehetSségei a nevelGRRel

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai munka
kialakitdsaban a megfeleld féorumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egylittmiikodésre, nyitottsagra és

Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az



ovodapedagodgust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatojat, és veliik kozosen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikodés formai:

e Dbeiratkozas, az azt megel6z06 nyilt napok

e sziildi értekezletek

e munka- vagy jatékdélutanok, kozos rendezvények

e cgyéni beszélgetések (igazgatoi, Gvodapedagogusi, gydgypedagdgusi)

e az dvodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

e kdz0s kirandulasok.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitdsokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjiik a sziildket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magénjellegi beszélgetésekre az
6vodapedagdgust az dvodasokkal valo foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat. A
gyermekiikkel — kapcsolatban  informacidt, tajékoztatdst csak a gyermek sajat
6vodapedagogusaitol vagy az intézmény igazgatojatol kérjenek.

PanaszRezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok sordn felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jard gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos iigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kozvetlentil
tisztdzzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatdsag segitségét vegyek igénybe.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koételes, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati Ut betartasa utan a
fenntarto a felsébb szerv.

A panasz kézlésének formai
= személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az dvodaigazgatdbhoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
= irasban az 6vodaigazgato felé
= elektronikusan az 6vodaigazgatd e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggden — az 6vodapedagdgus, vagy az 6vodaigazgatd
hataskdrébe tartozik.



A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az ligy tudomasara jutdsatol kezdve a lehetd legrovidebb idén
beliil koteles egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziil6 esetében

= A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

= Az 6vodapedagodgus megvizsgalja a panasz jogossdgat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus, egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

= Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti
a panaszt azonnal az 6vodaigazgatd felé.

= Az 6vodaigazgato a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapoddst a panaszos és az érintettek szoban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasadhoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

= Haaprobléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartod
felé.

= Az 6vodaigazgatdja a fenntartd bevondsaval megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

A megoldas lehetséges formai

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

= mediacios folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozoi, sem a szililok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és mitkddési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attol, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, kdteles azt jelezni az intézmény igazgatoja felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatoja jelenti a panaszt a fenntarto felé. A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmény mar dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

Pedagdgiai munka az évodiban

Az Ovodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjadban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 0sszefiiggd feladatainknak.

Az ovoda nyitva tartasa alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizardlag az 6vodapedagogusok adhatjak ki.



Egyéb szabdlyozdsoR,

Az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

Az 6voda bejaratan és kapujan 1€évo biztonsagi zarakat, kodokat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felndtt kiséretében sem, és a felnotteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsdk meg,
¢s ne engedjék meg a hasznalatat.

Az dvoda irant érdeklddok igazgatdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartozkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan kiiras helyezhetd el 6vodaigazgatdi engedéllyel (aldirasaval
¢s lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgélja,
illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az 6voda
altal kijelolt felelds végzi.

Specialis foglalkozasok, vizsgalatok

A gyermekek szlirdvizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilok irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagdgus foglalkozhat a segitségre
szorul6 gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak, de a gyermek
kozosségben torténd megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségiigyi szlirOvizsgalatok a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen torténnek (pl.
védondi szlrés, fogorvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek 6vodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irasos
engedélyét kérjiik. (pl. séta, kirandulds stb.) Ezekrdl az alkalmakrél a sziiléket a sziil6i
értekezleteken illetve a zart csoportban €s a faligjsagon tajékoztatjuk.

A gyermeReR dllapotinak, adottsigdnak megfelel8, megRiilonboztetett ellitdsa

A gyermekek fejlodését a torvényi eldirasoknak megfelelden folyamatosan nyomon kovetjiik,
az ¢értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodés eredményét a fejlddést nyomon kdvetd
dokumentécioban rogzitjiik. [20/2012. (VIIL. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlddési mutatdkat, eredményeket a pedagogusok:
= sziikség szerint, de évente legalabb egyszer megosztja a sziildvel
= a sziild szamara otthon is elvégezhetd feladatot, tanicsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez
= indokolt esetben- a sziild egyetértésével- kezdeményezi a pedagogiai szakszolgalatnal
torténd vizsgalatot, fejlesztést
= a pedagogiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgélat épiiletében valosul meg, abban az esetben a
sziil biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.

Az 6voda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartézRodds elGirdsai

Az intézmény teriiletén csak az 6vodaigazgatd tudtaval és engedélyével tartdzkodhat olyan
személy, aki nem 4all az O6vodaval jogviszonyban. Az O6voddba torténd belépés ¢s
benntartozkodas eldirasait az 6voda Szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhdba csak az 6voda alkalmazottai és az ételszallitok 1éphetnek be.



A sziilok gyermekiikre a csoportok 61t6zdjében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszéudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziild bejohet az 6voda
udvarara is.

A gyermek atvétele utan a sziil6 koteles a lehetd legrévidebb idon beliil tdvozni az intézménybol
annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus szamara atlathatdé maradjon a gyermekcsoport.

A csoportszobaba minden személy kizarolag valtocipdben 1éphet be. Ez alol felmentést az
ovodaigazgato adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A sziilok az dvoda épiiletét, udvarat csak az 6vodaigazgatd engedélyével hasznalhatjak.

Az intézmény terliletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotddo szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohdnyzas [a nemdohényzok

védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolo
1999. évi XLII. torvény 2. § (4) bekezdés].

Vagyonvédelmi és Rgrtéritési felelGsség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megOrzése érdekében mindenki csak az eldirdsoknak megfeleléen hasznalhatja.

Az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki kdteles megdvni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaléi — elsdsorban az dvodapedagogusok — koteles
ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési elvarasokat.

Rongalas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld koteles
azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az 6vodaigazgatd felé. Szandékos karokozas esetén a
szilo koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az ovoda
gazdasagi vezetdje allapitja meg.

Ervényességi rendelkezések,

A Hézirend a fenntart6 jovahagyasaval valik hatalyossa. Modositasanak lehetséges okai:
=  torvényi valtozas
= fenntartoi elvarés
= anevelGtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet mddositas esetén az 6vodaigazgatd a dontést kdvetd 15 napon beliil a fenntartd
fel¢ eldterjeszti egyetértés céljabol.

A Hazirendet a sziil6 a beiratkozas alkalmaval megkapja, de megtalalhatd az intézmény
igazgatoi irodajaban és a falitijsagon kifiiggesztve.






FUGGELEK.

Diabéteszes gyermekkel kapcsolatos eljarasrend

Ha a diabéteszes gyermek rosszul érzi magat, vércukormérés soran megtudjuk, hogy a
rosszullét 6sszefiiggésben van-e a vércukor értékével.

Alacsony vércukorszint (hypoglikémia) — 4 mmol/l alatti érték



Tiinetek: sapadtsag, remegés, hideg verejték, ¢hségérzet, faradtsag, koncentrald képesség
csokkenés, zavart viselkedés

Mit tegyiink?

* 0.3 g/testsuly kg gyorsan felszivodo szénhidrat (kb. 2 szem szdldcukor vagy 0.5 dl 100%
gylimdlcslé) elfogyasztasa.

* Amennyiben nincs étkezés az elkdvetkezendd 1/2-1 oran beliil, akkor sziikséges 10-15 g
lassan felszivodo szénhidrat is (pl. 1 korpovit keksz).

* A vércukorszintet 15 perc mulva ellendrizni kell, elégtelen vércukor emelkedés esetén a
szénhidratbevitelt ismételni kell.

Mit NE tegyiink?

* ne hagyjuk magéara a gyereket

» stilyos esetben hallucinacid, epilepszia jellegli izomgoresok €s végiil eszméletvesztés 1éphet
fel. Ha a gyerek nem tud nyelni, etetni-itatni TILOS!

Sulyos, eszméletvesztéssel jaro hypoglikémia

Tiinetek: a gyermek 0sszeesik, nem reagal vagy/és epilepszia jellegli rohama van

Mit tegyiink?

» az ¢letmentd Glucagon injekciot beadasa izomba, 25 kg alatti testsulyt gyermeknél fél
adagot (0.5 mg), 25 kg feletti testsulyu gyermeknél teljes adagot (1 mg), amint a gyermek
ismét eszméleténél van és nyelni tud, 1 dl 100% gyiimolcslével megitatni, majd keksszel
megetetni.

* kozben a tobbi gyermek elszeparalasa egy masik 6vodapedagogus segitségével

* mento hivasa

* sziilok értesitése

Mit NE tegyiink?

* nyelni mar nem tudo gyermeknek TILOS ételt, italt adni

* epilepsziasjellegli roham esetén TILOS a gyermeket lefogni.

Stabil oldalfekvésbe kell helyezni, a kdzelben 1évo targyaktdl elszeparalni, fejét puha anyagra
kell helyezni

Magas vércukorszint (hyperglikémia) — 10 mmol/l feletti érték

Tiinetek: sok folyadék ivasa, gyakori vizelés, faradtsag, bagyadtsag Tartdsan magas
vércukorszint esetén hanyas, gyomorfajdalom, kdromlakk-lemos6hoz hasonlé acetonos
lehelet, 1€gszom;j Iéphet fel, majd sulyos esetben eszméletvesztés. Inzulinpumpas gyermeknél
a korrekcidra nem reagald magas vércukor kaniilhibara utal. Ilyenkor gyors kaniilcserére van
sziikség. Ha ez nem kivitelezhetd, akkor pennel (inzulin adagolo toll), sziilével egyeztetett
mennyiségll (altalaban 1-2 egységnyi) inzulint beadni

Mit tegyiink?

* Vércukormérést kvetden bd folyadékbevitel biztositasa

* Sziilokkel val6 egyeztetés

* Sziikség esetén korrekcid (plusz inzulin) adasa

Mit NE tegyiink?
* Ne adjunk szénhidrat tartalmu ételt/italt

A diabéteszes gyermek hany

* veszélyes allapot!

» a sziil6ket azonnal értesiteni kell

* hadnyas utan a gyermek korhazi ellatasra szorul



* ha a sziildk nem érhetdk el, mentd hivésa - kzben a gyermeket kis mennyiségekben, hiitott
100% almalével kinalgatni

A diabéteszes gyermeket gondozo pedagégus Kijelolt feladatai:

* a diabéteszes gyermekkel empatikus, bizalmi kapcsolat kialakitasa

* a diabéteszes gyermek ovodapedagodgusaival folyamatos kapcsolattartas, egyiittmiikodés
* a vércukorszint sziikség szerinti mérése

* a sziilokkel folyamatos kapcsolattartas, egyeztetés

* sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével a megadott kapcsolattartdsi moédon
egyeztetve, eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségili inzulin beadéasa

» az étkezési idOpontok betartasa, a megfeleld szénhidrat bevitelének ellendrzése

* hypoglikémia (alacsony vércukor) esetén gyors felszivodasa szénhidrat bevitele

» alacsony vércukor esetén a diabéteszes gyermek mellett maradni, mig az érték rendezddik,
normal tartomanyba kertil

Sikerkritériumok:

* a gyermekvédelmi munkat a folyamatossag, a humanum, segitékészség, a megértés €s a
tdmaszadas jellemzi

» rendszeres kapcsolattartas a sziilokkel és a csaladokkal

« gyermeki és sziil6i jogok ismertetése a tanév elsd sziildi értekezletén minden csoportban
» az 6vodapedagdgusok esélyegyenldséggel, esélyteremtéssel kapcsolatos empatikus
képességeinek erdsitése

* sziildi értekezletek, nyilt napok, nyitott 6voda, 6vodai rendezvények

A diabéteszes gyermekek gondozasat végzo szakemberek és a csalddokat 6sszefogd
alapitvanyok konyvekkel, kiadvanyokkal segitik a pedagdgusok munkéjat, a diabéteszes
gyermekek ellatasat.

Ajanlott szakirodalom:

- Szurikata Diabétesz Tanoda: Diabéteszes gyermek az 6vodaban, iskolaban

- Béketi Dezsd: Gyermekkori diabétesz — Tanadcsok sziiléknek és gyermekeknek

- MENT-A-KALAUZ 2.0

— DIABtippek csaladoktol csaladoknak

- Soltész Gyula: Diabéteszes lett a gyermekem

- Szurikéta diabTanoda

- Az emberi Eréforrasok Minisztériuma egészségiigyi szakmai iranyelve a gyermekkori
diabetes ellatasarol. Magyar Kozlony 2021. 04. 30. 596.0. -
http://www.kozlonyok.hu/Kozlonyok/6/PDF/2021/7.pdf



http://www.kozlonyok.hu/Kozlonyok/6/PDF/2021/7.pdf

Egészségiigyi eljarasok allergias reakciéot mutaté gyermekek
esetében

ANAPHYLAXIA ELLATASI TERV

Az adrenalin injekcio haszndlatandl az eszkdz alkalmazasi eldirata az irdinymutato.

ENYHE, MERSEKELT ALLERGIAS REAKCIOK

TEENDOK

- Rovarcsipés allergia esetén el kell tavolitani a fulldnkot

- Maradj a beteggel! Hivj segitséget! Helyezd készenlétbe az adrenalinos
6nbeldve injectiot!

AJAK ARCES  CSALANKIOTESEK, - Hivd a csaladot vagy a megadott sirgésségi kapesolatot!

SZEM DUZZANAT FOLTOK
(VIZENYO)
( \ Az enyhe vagy mérsékelt allergias reakcié (a csalankiités vagy vizenyés
AJAK.SZAJPAD  NEM ISMETLODS HASI duzzanat) nem mindig elézi meg a sulyos allergias reakciot (anaphylaxia)
BIZSERGES FAJDALOM, HANYAS

ANAPHYLAXIA (SULYOS ALLERGIAS REAKCIO)

BARMELYIKENEK A MEGJELENESET

1. FEKTESD LE A BETEGET - NE ENGEDD HOGY ALLJON VAGY SETALJON
g - Ha eszméletlen vagy terhes akkor stabil oldalfekvés pozicidjaba kell helyezni
- Amennyiben nehezitett Iégzése van nyuijtott ilabbal Gitetheté

NEHEZITETT VAGY  NYELV DUZZANAT
HANGOS / ‘/ @ /

(siPOLO) LEGZES

2. ADD BE AZ ADRENALIN INJECTIOT - az eszkéz hasznalati
utasitasanak megfeleloen

GOMBOC ERZES  FULLADAS VAGY NEM

. Ve
A TOROKBAN MULO KOHOGES @ d ‘/
J <—== O== C\:1= W
3. HIVD A MENTOKET - 112 Wb
4. Hivd a csaladot /sirgésségi kapcsolatot @

<J)

5. Ha § percen belll nincs j6 valaszreakeié az
v;‘éﬁf&égsgffﬁe ALANDOSIO injectiora UJABB ADRENALIN INJECTIOT KELL BEADNI Sl
VAGY AJULAS
SZURKE gs ERNYEDT  ISMETLODO VAGY AMENNYIBEN BARMILYEN KETSEG FELMERUL ADD BE ®
(cgg:g:atmm EROSODO HASI AZ ADRENALIN INJECTIOT! ’\'_/'
GYERMEKEK) FAJDALOM HANYAS. ) Gjraéleszztés Gitalanos elveit kell alkalmazni minden esetben (== )O

AR IISCHoH SRR MINDIG adrendiin injectiét adj ELOSZOR ha valainek SULYOS VAGY HIRTELEN
<150 mcg ha a gyermek 7.5-30 kg

300 mcg ha o gyermek 30 kg feletti NEH?ZITETT LE.GZESE‘ alakul ki. (stpolas ouondosglt kdhdges vagy rekegt hong)
és felndtteknél meg akkor is ha nincsenek bdrtinetek. EZUTAN KERESS ORVOSI SEGITSEGET..

2021-es ASCIA ¢jGnids alopjan készait!
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A gyermekek hallasvédelmének stratégiaja — zajvédelem

A 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 128.§ (11) bekezdése értelmében, a nevelési — oktatasi
intézményben elektrosztatikus eszkoz igénybevétele mellett tartott egyéb foglalkozason,
valamint a nevelési-oktatasi intézményben vagy a nevelési-oktatdsi intézmény altal szervezett
elektrosztatikus hangositasu rendezvényen, amelyen gyermekek is részt vesznek, a gyermekek
zajvédelmére kiilonds figyelmet kell forditani. Az olyan elektrosztatikus hangositasu
rendezvényen, amelyen 0-6 év kozotti gyermekek vesznek részt, a hangnyomasszint nem
haladhatja meg a Laeq M30 75 dB értéket. Az Laeq M75-90 dB hangnyomasszint kozotti
elektrosztatikus hangositasu rendezvényen biztositani kell, hogy a gyermekek a
hangsugéarzokat 3 méteren beliil ne tudjak megkozeliteni. Ezért a feleldsség a féigazgatot
terheli.



Igazgatdi nyilatRozat

Alulirott Vajda- Horvath Eva a Németh Jézsef Ovoda, Mini Bélesdde és Konyha
foigazgatdjaként nyilatkozom, hogy az intézmény 2025. 09. 01.-t6l életbe 1épd Hazirendjével
kapcsolatban Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzatra— mint az 6voda fenntartéjara —
tobbletkoltség nem harul.

Datum: 2025. 09. 01.

foigazgatd






