




































































 
JUTA KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA 

POLGÁRMESTERE 

7431 Juta, Hősök tere 8. 
Telefon: 82/510-366 

E-mail: juta@kapos-net.hu 
 

ELŐTERJESZTÉS  
a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló 

megállapodására, valamint a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal alapító okiratának 
módosítására 

 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: 
Mötv.) 85. § (1) bekezdése alapján közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a járáson 
belüli községi önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy település 
közigazgatási területe választja el egymástól, és a községek lakosságszáma nem haladja meg a 
kétezer főt. A kétezer fő lakosságszámot meghaladó település is tartozhat közös 
önkormányzati hivatalhoz. 
 
Az Mötv. 85. § (2) bekezdése szerint a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések 
összlakosságszáma legalább kétezer fő, vagy a közös hivatalhoz tartozó települések száma 
legalább hét. 
 
Az Mötv. 85. § (3) bekezdése értelmében a közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy 
megszüntetéséről az érintett települési önkormányzatok képviselő-testületei az általános 
önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodnak meg. A 
megállapodás az általános önkormányzati választásokat követő év január 1-jén lép hatályba. 
 
Az Mötv. 146/J. § Átmeneti rendelkezése szerint: „146/J. §(1) E §-t a helyi önkormányzati 
képviselők és polgármesterek 2024. évi általános választására kell alkalmazni. 
(2) Ahol e törvény a választáshoz, a választás eredményének jogerős megállapításához, illetve 
a választás napjához jogkövetkezményt fűz, ott a jogkövetkezmény alkalmazásának kezdő 
időpontjaként 2024. október 1. napját kell érteni.” 
 
Közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy megszüntetéséről az érintett települési 
önkormányzatok képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő 
hatvan napon belül állapodnak meg. A megállapodás az általános önkormányzati 
választásokat követő év január 1-jén lép hatályba. Ebből következően – figyelembe véve az 
Mötv. 85. § (3) és az Mötv. 146/J. §-át – a hivatali feladatok ellátására vonatkozó 
önkormányzati döntést 2024. október 1. és november 30. között kell meghozni, így ezt 
követően az önkormányzati cikluson belül változtatási lehetőség nincs. 
 
A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 2020. január 1-e óta Juta, Kaposszerdahely, Magyaregres, 
Csombárd, Bodrog és Várda községek önkormányzatai feladatait látja el. 
 
 



Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a 43/2024. (XI. 12.) számú képviselő-
testületi határozatában kifejezte szándékát, mely szerint 2025. január 1. napjától a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatalhoz kíván csatlakozni. 
 
Juta Község Önkormányzat Képviselő-testülete a 80/2024. (XI. 29.), Kaposszerdahely Községi 
Önkormányzat a 144/2024. (XI. 20.), Magyaregres Községi Önkormányzat a 74/2024. (XI. 21.), 
Csombárd Községi Önkormányzat a 81/2024. (XI. 29.), Bodrog Község Önkormányzata a 
70/2024. (XI. 28.), Várda Községi Önkormányzat a 94/2024.(XI. 27.) számú képviselő-testületi 
határozatában egyetértett azzal, hogy Zselicszentpál Községi Önkormányzat a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatalhoz csatlakozzon 2025. január 1. napjával. 
 
A megállapodás megkötését követően a szervezeti változásokat (létesítés, átalakulás, 
megszüntetés) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet (Ávr.) 167/C. § (1) bekezdés a), b) és d) pontja alapján az érintett hivatal(ok) 
irányító szerve(i) köteles(ek) a törzskönyvi nyilvántartásba bejelenteni.  
 
A bejelentési kötelezettség teljesítésére az 167/C. § (5) bekezdésében előírt határidő az 
irányadó, ennek szigorú betartása szükséges ahhoz, hogy a Kincstár lefolytathassa a 
törzskönyvi nyilvántartás vezetésével kapcsolatos közigazgatási hatósági eljárást (a 
továbbiakban: törzskönyvi eljárás), figyelembe véve az Áht. 104.§ (2) bekezdésében 
meghatározott ügyintézési határidőt (sommás eljárás esetén 8 nap, teljes eljárás esetén 20 
nap). 
 
Az önkormányzati hivatalok költségvetési szervnek minősülnek, ezáltal a létesítésük, 
átalakításuk és megszüntetésük tekintetében főszabályként az Áht. és az Ávr. rendelkezései az 
irányadók. Az Áht. 105.§ (1) bekezdése alapján költségvetési szerv a törzskönyvi 
nyilvántartásba bejegyzéssel jön létre, valamint az onnan történő törléssel szűnik meg. 
 
A Jutai Közös Önkormányzati Hivatalnál maradó illetőleg a 2025. január 1-vel csatlakozó 
önkormányzatok polgármestereivel előzetesen egyeztetések történetek és a polgármesterek 
javaslatainak figyelembevételével elkészítettük a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 
létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás, illetve ezzel összefüggésben az alapító 
okirat módosítását. 
 
Kérem a tisztelt képviselő-testületet a határozati javaslat elfogadására! 
 

Határozati javaslat (Juta): 
1.) Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Jutai Közös Önkormányzati 

Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás módosítását, 
valamint a módosított egységes szerkezetbe foglalt megállapodást az 
előterjesztés melléklete szerinti változatlan tartalommal 2025. január 1-jei 
hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 

2.) Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Jutai Közös Önkormányzati 
Hivatal alapító okiratának módosítását, valamint a módosított egységes 
szerkezetbe foglalt alapító okiratot az előterjesztés melléklete szerinti 
változatlan tartalommal 2025. január 1-jei hatályba lépéssel jóváhagyja. 



 
3.) A Képviselő-testület felhatalmazza Major János polgármestert, hogy a 

módosított és az egységes szerkezetbe foglalt megállapodást, illetve alapító 
okiratot Juta Község Önkormányzata képviseletében aláírja. 

 
Felelős: Major János polgármester 
Határidő: 2024. december 15. 

 
Határozati javaslat (Kaposszerdahely): 
1.) Kaposszerdahely Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 

Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás 
módosítását, valamint a módosított egységes szerkezetbe foglalt 
megállapodást az előterjesztés melléklete szerinti változatlan tartalommal 
2025. január 1-jei hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 

2.) Kaposszerdahely Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatal alapító okiratának módosítását, valamint a módosított 
egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot az előterjesztés melléklete 
szerinti változatlan tartalommal 2025. január 1-jei hatályba lépéssel 
jóváhagyja. 
 

3.) A Képviselő-testület felhatalmazza Balogh Ádám polgármestert, hogy a 
módosított és az egységes szerkezetbe foglalt megállapodást, illetve alapító 
okiratot Kaposszerdahely Községi Önkormányzat képviseletében aláírja. 

 
Felelős: Balogh Ádám polgármester 
Határidő: 2024. december 15. 

 
Határozati javaslat (Magyaregres): 
1.) Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 

Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás 
módosítását, valamint a módosított egységes szerkezetbe foglalt 
megállapodást az előterjesztés melléklete szerinti változatlan tartalommal 
2025. január 1-jei hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 

2.) Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatal alapító okiratának módosítását, valamint a módosított 
egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot az előterjesztés melléklete 
szerinti változatlan tartalommal 2025. január 1-jei hatályba lépéssel 
jóváhagyja. 
 

3.) A Képviselő-testület felhatalmazza Bodor Zoltán polgármestert, hogy a 
módosított és az egységes szerkezetbe foglalt megállapodást, illetve alapító 
okiratot Magyaregres Községi Önkormányzat képviseletében aláírja. 

 
Felelős: Bodor Zoltán polgármester 
Határidő: 2024. december 15. 



 
Határozati javaslat (Csombárd): 
1.) Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 

Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás 
módosítását, valamint a módosított egységes szerkezetbe foglalt 
megállapodást az előterjesztés melléklete szerinti változatlan tartalommal 
2025. január 1-jei hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 

2.) Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatal alapító okiratának módosítását, valamint a módosított 
egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot az előterjesztés melléklete 
szerinti változatlan tartalommal 2025. január 1-jei hatályba lépéssel 
jóváhagyja. 
 

3.) A Képviselő-testület felhatalmazza Sótonyi Györgyné polgármestert, hogy a 
módosított és az egységes szerkezetbe foglalt megállapodást, illetve alapító 
okiratot Csombárd Községi Önkormányzat képviseletében aláírja. 

 
Felelős: Sótonyi Györgyné polgármester 
Határidő: 2024. december 15. 

 
Határozati javaslat (Várda): 
1.) Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös Önkormányzati 

Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás módosítását, 
valamint a módosított egységes szerkezetbe foglalt megállapodást az 
előterjesztés melléklete szerinti változatlan tartalommal 2025. január 1-jei 
hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 

2.) Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös Önkormányzati 
Hivatal alapító okiratának módosítását, valamint a módosított egységes 
szerkezetbe foglalt alapító okiratot az előterjesztés melléklete szerinti 
változatlan tartalommal 2025. január 1-jei hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 

3.) A Képviselő-testület felhatalmazza Kurucz Gábor polgármestert, hogy a 
módosított és az egységes szerkezetbe foglalt megállapodást, illetve alapító 
okiratot Várda Községi Önkormányzat képviseletében aláírja. 

 
Felelős: Kurucz Gábor polgármester 
Határidő: 2024. december 15. 

 
Határozati javaslat (Bodrog): 
1.) Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Jutai Közös 

Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás 
módosítását, valamint a módosított egységes szerkezetbe foglalt 
megállapodást az előterjesztés melléklete szerinti változatlan tartalommal 
2025. január 1-jei hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 



2.) Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatal alapító okiratának módosítását, valamint a módosított 
egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot az előterjesztés melléklete 
szerinti változatlan tartalommal 2025. január 1-jei hatályba lépéssel 
jóváhagyja. 
 

3.) A Képviselő-testület felhatalmazza Erdei Norbert polgármestert, hogy a 
módosított és az egységes szerkezetbe foglalt megállapodást, illetve alapító 
okiratot Bodrog Község Önkormányzata képviseletében aláírja. 

 
Felelős: Erdei Norbert polgármester 
Határidő: 2024. december 15. 
 
Határozati javaslat (Zselicszentpál): 
1.) Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 

Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás 
módosítását, valamint a módosított egységes szerkezetbe foglalt 
megállapodást az előterjesztés melléklete szerinti változatlan tartalommal 
2025. január 1-jei hatályba lépéssel jóváhagyja. 
 

2.) Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatal alapító okiratának módosítását, valamint a módosított 
egységes szerkezetbe foglalt alapító okiratot az előterjesztés melléklete 
szerinti változatlan tartalommal 2025. január 1-jei hatályba lépéssel 
jóváhagyja. 
 

3.) A Képviselő-testület felhatalmazza dr. Szabó Katalin polgármestert, hogy a 
módosított és az egységes szerkezetbe foglalt megállapodást, illetve alapító 
okiratot Zselicszentpál Községi Önkormányzat képviseletében aláírja. 

 
Felelős: dr. Szabó Katalin polgármester 
Határidő: 2024. december 15. 

 
 
Juta, 2024. december 2. 
 
 
 

Major János 
polgármester 
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A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló 
megállapodás módosítása 

 
Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Kaposszerdahely Községi Önkormányzat 
Képviselő-testülete, Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, Csombárd 
Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, 
Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Zselicszentpál Községi Önkormányzat 
Képviselő-testülete a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló 
megállapodást az alábbiak szerint módosítják: 
 
1. A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról es fenntartásáról szóló 

Megállapodás (a továbbiakban: Megállapodás) bevezető részének szövege a következők 
szerint módosul:  
„Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Kaposszerdahely Községi 
Önkormányzat Képviselő-testülete, Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-
testülete, Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, Várda Községi 
Önkormányzat Képviselő-testülete, Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete, 
Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete (a továbbiakban 
Önkormányzatok) Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. 
törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján – 
a részt vevő települési Önkormányzatok képviselő-testületei jóváhagyó határozatai 
szerint – önkéntes és szabad elhatározásukból, egyenjogúságuk tiszteletben tartásával, 
arányos teherviselés mellett, közigazgatási feladataik összehangolt ellátása érdekében 
közös önkormányzati hivatalt hoznak létre.” 
 

2. A Megállapodás a következő PREAMBULUM-mal egészül ki:  
„PREAMBULUM 

 
A MEGÁLLAPODÁS CÉLJA, ELŐZMÉNYEK: 

 
Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a 43/2024. (XI. 12.) számú 
képviselő-testületi. határozatával kinyilvánította szándékát, hogy - törvény adta 
lehetőségével élve – 2024. december 31. napjával kilép a Simonfai Közös Önkormányzati 
Hivatalból és 2025. január 1-ei hatállyal csatlakozik a Jutai Közös Önkormányzati 
Hivatalhoz. 
Juta Község Önkormányzat Képviselő-testülete a 80/2024. (XI. 29.) számú határozatával, 
Kaposszerdahely Községi Önkormányzat a 144/2024. (XI. 20.) számú határozatával, 
Magyaregres Községi Önkormányzat a 74/2024. (XI. 21.) számú határozatával, Csombárd 
Községi Önkormányzat a 81/2024. (XI. 29.) számú határozatával, Bodrog Község 
Önkormányzata a 70/2024. (XI. 28.) számú határozatával, Várda Községi Önkormányzat 
a 94/2024.(XI. 27.) számú határozatával egyértetett Zselicszentpál Községi 
Önkormányzat csatlakozásával.  
 
A megállapodás elsődleges célja az, hogy mind az hét településen biztosítva legyenek az 
önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és 
hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos 
feladatok. 
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Ennek megvalósítása során cél továbbá, hogy a települések lakosai azonos szinten 
jussanak hozzá a hivatali szolgáltatásokhoz, az önkormányzati szférában ellátott 
közigazgatási szolgáltatásokat is szakszerűen, gyorsan, takarékosan és megfelelő 
minőségben lehessen biztosítani az ügyfelek számára.” 
 

3. A Megállapodás I. FEJEZET ÁLTALÁNOS RENDELKEZESEK 4. pontja következők szerint 
módosul: 
„Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Magyaregresi Ügyfélfogadási Helye - 7441 
Magyaregres, Dózsa György utca 8. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Csombárdi Ügyfélfogadási Helye - 7432 Csombárd, 
Kossuth Lajos utca 45/C. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Várdai Ügyfélfogadási Helye - 7442 Várda, Fő utca 94. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Bodrogi Ügyfélfogadási Helye - 7439 Bodrog, Kossuth 
Lajos utca 54. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Zselicszentpáli Ügyfélfogadási Helye - 7474 
Zselicszentpál, Fő u. 42” 
 

4. A Megállapodás I. FEJEZET ÁLTALÁNOS RENDELKEZESEK 5. pontja a következők szerint 
módosul: 
„Juta Község Önkormányzata - 7431 Juta, Hősök tere 8. 
Kaposszerdahely Községi Önkormányzat - 7476 Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65 
Magyaregres Községi Önkormányzat - 7441 Magyaregres, Dózsa György utca 8. 
Csombárd Községi Önkormányzat - 7432 Csombárd, Kossuth Lajos utca 45/C. 
Várda Községi Önkormányzat - 7442 Várda, Fő utca 94. 
Bodrog Község Önkormányzata - 7439 Bodrog, Kossuth Lajos utca 54. 
Zselicszentpál Községi Önkormányzat - 7474 Zselicszentpál, Fő u. 42.” 

 
5. A Megállapodás I. FEJEZET ÁLTALÁNOS RENDELKEZESEK 7. pontja a következők szerint 

módosul: 
„A közös önkormányzati hivatal illetékességi területe Juta, Kaposszerdahely, 
Magyaregres, Csombárd, Várda, Bodrog és Zselicszentpál községek közigazgatási 
területe. A Jutai Közös Önkormányzati Hivatalt alkotó önkormányzatok lakosságszámát 
az 1. függelék tartalmazza.” 
 

6. A Megállapodás I. FEJEZET ÁLTALÁNOS RENDELKEZESEK 8. pontja a következők szerint 
módosul: 
„Jelen megállapodást az Önkormányzatok 2025. január hó 1. napjától határozatlan időre 
szólóan kötik meg.” 

 
7. A Megállapodás I. FEJEZET ÁLTALÁNOS RENDELKEZESEK 9. pontja a következők szerint 

módosul: 
„A közös önkormányzati hivatal az alapító okiratban meghatározott közfeladat ellátására 
létrejött jogi személy, költségvetési szerv, melynek költségvetését az Önkormányzatok 
képviselő-testületi állapítják meg.” 

 
8. A Megállapodás I. FEJEZET ÁLTALÁNOS RENDELKEZESEK 10. pontja a következők szerint 

módosul: 
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„A közös önkormányzati hivatal jelen megállapodásnak az Önkormányzatok képviselő-
testületei által - minősitett többséggel - történő elfogadásával és a Magyar Államkincstár 
Somogy Vármegyei Igazgatósaga általi nyilvántartásba vétellel jön létre. A törzskönyvi 
nyilvántartásba vételről és a szükséges feladatok elvégzéséről a székhely település 
önkormányzatának polgármestere gondoskodik.” 

 
9. A Megállapodás III. FEJEZET A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL SZERVEZETE ÉS 

MŰKÖDESE 1. pontja a következők szerint módosul: 
„A jegyzőt a Jutai Közös Önkormányzati Hivatalt alapító polgármesterek nevezik ki. A 
jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez a hét érintett település polgármestereinek 
lakosság-számarányos, többségi döntése szükséges. Többségi a döntés akkor, ha - a 
közös önkormányzati hivatalt létrehozó települések összlakosságát 100%-nak tekintve - 
a polgármesterek által leadott azonos nemű szavazatok alapján az adott településekre 
vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50%-ot.” 

 
10. A Megállapodás III. FEJEZET A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL SZERVEZETE ÉS 

MŰKÖDESE 4. pontja a következők szerint módosul: 
„A közös önkormányzati hivatal létszáma: 14 fő” 
 

11. A Megállapodás V. FEJEZET A POLGÁRMESTEREK FELADATAI 2. pontja a következők 
szerint módosul: 
„Az egyeztető üléseket a hét községben felváltva kell tartani. Az egyeztetés 
összehívásáról és napirendjeinek összeállításáról a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 
székhelye szerinti település polgármestere gondoskodik. Az ülést az annak helye szerinti 
település polgármestere vezeti.” 

 
12. A Megállapodás V. FEJEZET A POLGÁRMESTEREK FELADATAI 4. pontja a következők 

szerint módosul: 
„Az egyéb, a polgármesterek hatáskörébe tartozó munkáltatói jogokat (pl. a jegyző 
szabadságolásának engedélyezését, stb.) a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal székhelye 
szerinti település polgármestere gyakorolja azzal, hogy ennek során előzetesen 
tájékoztatja a Jutai Közös Önkormányzati Hivatalt alkotó települések polgármestereit.” 

 
13. A Megállapodás VI. FEJEZET A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL KÖLTSÉGVETÉSE, 

TAGOK KÖLTSÉGVISELÉSE 2. pontja a következők szerint módosul: 
„Amennyiben a költségvetési törvényben évente megállapított feladatfinanszírozás nem 
fedezi közös önkormányzati hivatal költségvetését és a hivatalt fenntartó 
önkormányzatok képviselő-testületi önkormányzati hozzájárulást állapítanak meg, 
annak első részletét a tárgyév március 31-ig, a második részletét a tárgyév szeptember 
30-ig a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal számlájára kell utalni. Ha a hozzájárulás – a 
megadott időpontig - nem teljesül, a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője 15 
napos határidő kitűzésével fizetési felszólítást bocsát ki. Amennyiben felszólítás 
eredménytelen marad, a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője a nem teljesítő 
önkormányzattal szemben azonnali beszedési megbízást nyújthat be.” 

 
14. A Megállapodás VI. FEJEZET A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL KÖLTSÉGVETÉSE, 

TAGOK KÖLTSÉGVISELÉSE 3. pontja a következők szerint módosul: 
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„A közös önkormányzati hivatal költségvetését a közös önkormányzati hivatalt 
működtető önkormányzatok képviselő-testületei együttes ülésükön a vonatkozó 
költségvetési rendeletek megalkotását megelőzően hagyják jóvá.” 

 
15. A Megállapodás VIII. FEJEZET VEGYES ES ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK első bekezdésének 

számozása 1-re változik és a következők szerint módosul: 
„1. Jelen megállapodás az alapító önkormányzatok Képviselő-testületeinek minősített 
többséggel hozott határozataival, az önkormányzatokat képviselő polgármesterek 
aláírásával 2025. január hó 1. napjával lép hatályba.” 
 

16. A Megállapodás VIII. FEJEZET VEGYES ES ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK következő 2- és 3. 
pontokkal egészül ki: 
„2. Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekre az Mötv. és a Polgári 
Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény vonatkozó szabályai az irányadók. 
 
3. Jelen megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését 
követően az önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek 
a képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében 
helybenhagyólag, saját kezű aláírással látják el.” 
 

17. A Megállapodás 1. sz függeléke helyében jelen megállapodás 1. sz függeléke lép. 
 
 
Jelen megállapodás az alapító önkormányzatok Képviselő-testületeinek minősített többséggel 
hozott határozataival, az önkormányzatokat képviselő polgármesterek aláírásával 2025. 
január hó 1. napjával lép hatályba. 
 
Juta, 2024. december 9. 
 
 
 
 
 
  .......................................................   ........................................................  
 Major János Balogh Ádám 
 polgármester polgármester 
 Juta Község Önkormányzata Kaposszerdahely Községi Önkormányzat 
 
 
 
 
 
  .......................................................   ........................................................  
 Bodor Zoltán Sótonyi Györgyné 
 polgármester polgármester 
 Magyaregres Községi Önkormányzat Csombárd Községi Önkormányzat 
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  .......................................................   ........................................................  
 Kurucz Gábor Erdei Norbert 
 polgármester polgármester 
 Várda Községi Önkormányzat Bodrog Község Önkormányzata 
 
 
 
 
 
  ........................................................  
 dr. Szabó Katalin 
 polgármester 
 Zselicszentpál Községi Önkormányzat 
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Záradék: 
 
A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás 
módosítását 

- Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) számú 
határozatával  

- Kaposszerdahely Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a XX/2024. (XII. 9) számú 
határozatával  

- Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9) számú 
határozatával  

- Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9) számú 
határozatával 

- Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9) számú 
határozatával  

- Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9) számú 
határozatával  

- Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9) számú 
határozatával  

jóváhagyta. 
 
Juta, 2024. december 9. 
 
 

dr. Lukács Zoltán 
jegyző 
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1. sz. függelék 
 

A Jutai Közös Önkormányzati Hivatalt alkotó önkormányzatok lakosságszáma 
 

2024. 01. 01. állapot szerint 
 
 

Juta 1181 
Kaposszerdahely 1058 
Magyaregres 609 
Csombárd 290 
Várda 438 
Bodrog 412 
Zselicszentpál 441 
Összesen: 4429 
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MEGÁLLAPODÁS 
JUTAI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL 
LÉTREHOZÁSÁRÓL ES FENNTARTÁSÁRÓL 

 
 
Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Kaposszerdahely Községi Önkormányzat 
Képviselő-testülete, Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, Csombárd 
Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, 
Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Zselicszentpál Községi Önkormányzat 
Képviselő-testülete (a továbbiakban Önkormányzatok) Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84. § (1) bekezdésében kapott 
felhatalmazás alapján – a részt vevő települési Önkormányzatok képviselő-testületei 
jóváhagyó határozatai szerint – önkéntes és szabad elhatározásukból, egyenjogúságuk 
tiszteletben tartásával, arányos teherviselés mellett, közigazgatási feladataik összehangolt 
ellátása érdekében közös önkormányzati hivatalt hoznak létre. 
 

PREAMBULUM 
 

A MEGÁLLAPODÁS CÉLJA, ELŐZMÉNYEK: 
 
Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a 43/2024. (XI. 12.) számú képviselő-
testületi. határozatával kinyilvánította szándékát, hogy - törvény adta lehetőségével élve – 
2024. december 31. napjával kilép a Simonfai Közös Önkormányzati Hivatalból és 2025. január 
1-ei hatállyal csatlakozik a Jutai Közös Önkormányzati Hivatalhoz. 
Juta Község Önkormányzat Képviselő-testülete a 80/2024. (XI. 29.) számú határozatával, 
Kaposszerdahely Községi Önkormányzat a 144/2024. (XI. 20.) számú határozatával, 
Magyaregres Községi Önkormányzat a 74/2024. (XI. 21.) számú határozatával, Csombárd 
Községi Önkormányzat a 81/2024. (XI. 29.) számú határozatával, Bodrog Község 
Önkormányzata a 70/2024. (XI. 28.) számú határozatával, Várda Községi Önkormányzat a 
94/2024.(XI. 27.) számú határozatával egyértetett Zselicszentpál Községi Önkormányzat 
csatlakozásával.  
 
A megállapodás elsődleges célja az, hogy mind az hét településen biztosítva legyenek az 
önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe 
tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok. 
Ennek megvalósítása során cél továbbá, hogy a települések lakosai azonos szinten jussanak 
hozzá a hivatali szolgáltatásokhoz, az önkormányzati szférában ellátott közigazgatási 
szolgáltatásokat is szakszerűen, gyorsan, takarékosan és megfelelő minőségben lehessen 
biztosítani az ügyfelek számára. 
 

I. FEJEZET 
 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZESEK 
 
1. A közös önkormányzati hivatal neve:  

Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 
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2. A közös önkormányzati hivatal székhelye: 
7431 Juta, Hősök tere 8. 

 
3. A közös önkormányzati hivatal kirendeltsége: 

Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége - 7476 
Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65. 

 
4. A közös önkormányzati hivatal kihelyezett ügyfélfogadási helyei: 

Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Magyaregresi Ügyfélfogadási Helye - 7441 
Magyaregres, Dózsa György utca 8. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Csombárdi Ügyfélfogadási Helye - 7432 Csombárd, 
Kossuth Lajos utca 45/C. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Várdai Ügyfélfogadási Helye - 7442 Várda, Fő utca 94. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Bodrogi Ügyfélfogadási Helye - 7439 Bodrog, Kossuth 
Lajos utca 54. 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Zselicszentpáli Ügyfélfogadási Helye - 7474 
Zselicszentpál, Fő u. 42 

 
5. A közös önkormányzati hivatalt alapító önkormányzatok: 

Juta Község Önkormányzata - 7431 Juta, Hősök tere 8. 
Kaposszerdahely Községi Önkormányzat - 7476 Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65 
Magyaregres Községi Önkormányzat - 7441 Magyaregres, Dózsa György utca 8. 
Csombárd Községi Önkormányzat - 7432 Csombárd, Kossuth Lajos utca 45/C. 
Várda Községi Önkormányzat - 7442 Várda, Fő utca 94. 
Bodrog Község Önkormányzata - 7439 Bodrog, Kossuth Lajos utca 54. 
Zselicszentpál Községi Önkormányzat - 7474 Zselicszentpál, Fő u. 42. 
 

6. A közös önkormányzati hivatal irányító szerve: 
Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete 

 
7. A közös önkormányzati hivatal illetékességi területe Juta, Kaposszerdahely, 

Magyaregres, Csombárd, Várda, Bodrog és Zselicszentpál községek közigazgatási 
területe. A Jutai Közös Önkormányzati Hivatalt alkotó önkormányzatok lakosságszámát 
az 1. függelék tartalmazza. 

 
8. Jelen megállapodást az Önkormányzatok 2025. január hó 1. napjától határozatlan időre 

szólóan kötik meg. 
 
9. A közös önkormányzati hivatal az alapító okiratban meghatározott közfeladat ellátására 

létrejött jogi személy, önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, melynek 
költségvetését az Önkormányzatok képviselő-testületi állapítják meg. 

 
10. A közös önkormányzati hivatal jelen megállapodásnak az Önkormányzatok képviselő-

testületei által - minősitett többséggel - történő elfogadásával és a Magyar Államkincstár 
Somogy Vármegyei Igazgatósaga általi nyilvántartásba vétellel jön létre. A törzskönyvi 
nyilvántartásba vételről és a szükséges feladatok elvégzéséről a székhely település 
önkormányzatának polgármestere gondoskodik. 
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II. FEJEZET 
 

A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL ÁLTAL ELLÁTOTT FELADATOK 
 
1. A közös önkormányzati hivatal a részt vevő Községek közigazgatási feladatainak 

hatékony és takarékos ellátására szolgál, elvégzi az Önkormányzatok működésével, 
valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre 
való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal közreműködik 
az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő 
együttműködésének összehangolásában. 

 
2. A feladat ellátását szolgáló alapításkori ingatlan és ingó vagyon az alapítók tulajdona. Az 

alapító önkormányzatok képviselő-testületei a feladat ellátáshoz szükséges 
ingatlanokat, valamint - a működéshez szükséges - ingó vagyontárgyakat 
térítésmentesen adja a közös önkormányzati hivatal használatába. 

 
3. A feladat ellátáshoz szükséges működési költségeket a VI. fejezet 1. pontban foglaltak 

szerint biztosítják az alapítók. A vagyon feletti rendelkezési jogosultság a költségvetési 
szerv működése során keletkező vagyontárgyak esetében is mindenkor az alapítókat 
illeti meg a VI. fejezet 1. pontban rögzített vagyoni hozzájárulás arányában. 

 
III. FEJEZET 

 
A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL SZERVEZETE ÉS MŰKÖDESE 

 
1. A jegyzőt/aljegyzőt (továbbiakban: jegyző) a Jutai Közös Önkormányzati Hivatalt alapító 

polgármesterek nevezik ki. A jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez a hét érintett 
település polgármestereinek lakosság-számarányos, többségi döntése szükséges. 
Többségi a döntés akkor, ha - a közös önkormányzati hivatalt létrehozó települések 
összlakosságát 100%-nak tekintve - a polgármesterek által leadott azonos nemű 
szavazatok alapján az adott településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve 
meghaladja az 50%-ot. 

 
2. A jegyző gondoskodik: 

- a képviselő-testületek, a bizottságok és a települési képviselők működésével 
összefüggő igazgatási feladatok ellátásáról, különösen a testületek üléseinek, 
döntéseinek előkészítéséről, a döntések végrehajtásáról, a jegyzőkönyvek 
elkészítéséről; 

- a polgármesterek hatáskörébe tartozó államigazgatási döntések előkészítéséről és 
végrehajtásáról; 

- a képviselő-testületek által polgármesterre vagy bizottságra átruházott 
hatáskörben meghozandó önkormányzati hatósági ügyek előkészítéséről, 
végrehajtásáról; 

- a jegyzői hatáskörbe tartozó államigazgatási döntések előkészítéséről és 
végrehajtásáról 

- az önkormányzat működését érintő információk továbbadásáról; 
- személyesen vagy megbízottja útján reszt vesz a képviselő-testületek ülésein; 
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- évente mindegyik képviselő-testületnek beszámol a közös önkormányzati hivatal 
munkájáról, a településeket érintő hatósági tevékenység ellátásáról, a közös 
önkormányzati hivatal gazdálkodásáról. 

 
3. A jegyző vezeti a közös önkormányzati hivatalt, mint költségvetési szervet. A közös 

önkormányzati hivatal dolgozóit a jegyző nevezi ki a közös önkormányzati hivatalt 
működtető önkormányzatok polgármestereinek egyetértésével. A Mötv. 81.§ (4) 
bekezdésében meghatározott munkáltatói jogok (a közös önkormányzati hivatal 
köztisztviselője, alkalmazottja kinevezése, bérezése, vezetői kinevezése, felmentése és 
jutalmazása) gyakorlása során a jegyző minden esetben beszerzi a polgármesterek 
egyetértését. Távolléte, tartós akadályoztatása esetén a jegyzőt az aljegyző helyettesíti. 

 
4. A közös önkormányzati hivatal létszáma: 17 fő 14 fő 
 
5. Az ügyintézők által ellátandó feladatok felsorolását a közös önkormányzati hivatal 

ügyrendje határozza meg. Az ügyrend tartalmazza a közös önkormányzati hivatal 
minden dolgozójának részletes munkaköri leírását, valamint a kiadmányozási jogkör 
szabályozását is. Az ügyrendet a jegyző készíti el és azt a megállapodó képviselő-
testületek együttes ülésen fogadják el, hagyják jóvá, illetve módosítják. 

 
6. A közös önkormányzati hivatal munkarendje: 

hétfőtől-csütörtökig: 07.30 órától 16.00 óráig 
pénteken: 07.30 órától 13.30 óráig 

 
7. A közös önkormányzati hivatal, valamint a jegyző ügyfélfogadási rendjét a közös 

önkormányzati hivatal szervezeti es működési szabályzata tartalmazza. 
 

IV.FEJEZET 
 

A KÉPVISELŐ-TESTÜLETEK FELADATAI 
 
1. Az Önkormányzatok képviselő-testületei együttesen tárgyalják meg az alábbi 

napirendeket és szavaznak arróI: 
- a közös önkormányzati hivatal költségvetésének megállapítása; 
- a közös önkormányzati hivatal munkájáról szóló évenkénti beszámoló. 

 
2. A jegyző kinevezésével, felmentésével, az összeférhetetlenség megállapításával, 

vele·szemben fegyelmi eljárás megindításával, valamint a fegyelmi büntetés 
kiszabásával kapcsolatos munkáltatói jogosítványok gyakorlására a polgármesterek 
jogosultak. 

 
3. Az Önkormányzatok képviselő-testületeinek együttes üléseit szükség szerint a székhely 

település polgármestere hívja össze. Az együttes üléseket a hét községben felváltva kell 
tartani. 

 
4. Az Önkormányzatok képviselő-testületeinek együttes üléseit össze kell hívni, ha azt 

bármely Önkormányzat polgármestere írásban, a napirend megjelöléséével 
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kezdeményezi. Az ülést a kezdeményezés kézhezvételétől számított 15 napon belüli 
időpontra kell összehívni. 

 
5. Az együttes ülés előkészítéséről, a meghívók, az írásos előterjesztések, valamint a 

határozati javaslatok kiküldéséről a jegyző gondoskodik. Az együttes ülés 
összehívásának kezdeményezése esetén a határozati javaslatot a kezdeményező 
polgármester terjeszti elő. 

 
6. Az együttes ülést az ülés helye szerinti település polgármestere vezeti. 
 
7. Az együttes ülésen hozott döntés akkor elfogadott, ha az érintett települések 

lakosságszám arányosan, többségi döntéssel hozták meg. Többségi a döntés akkor, ha a 
közös önkormányzati hivatalt létrehozó települések összlakosságát 100 %-nak tekintve 
egy-egy képviselő-testület által leadott azonos nemű szavazatok alapján az adott 
településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50 %-ot. 

 
8. Az együttes ülések döntéseinek végrehajtásáról a jegyző gondoskodik. 
 

V.FEJEZET 
 

A POLGÁRMESTEREK FELADATAI 
 
1. Az Önkormányzatok polgármesterei szükség szerint egyeztetést tarthatnak a közös 

önkormányzati hivatallal összefüggő feladatokról. Az egyeztető ülést bármelyik 
polgármester indítványára össze kell hívni. 

 
2. Az egyeztető üléseket a hét községben felváltva kell tartani. Az egyeztetés 

összehívásáról és napirendjeinek összeállításáról a székhely önkormányzat 
polgármestere a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal székhelye szerinti település 
polgármestere gondoskodik. Az ülést az annak helye szerinti település polgármestere 
vezeti. 

 
3. A polgármesterek együttesen gyakoroljak: a jegyző felett az egyéb munkáltatói jogokat, 

azokkal kapcsolatban bármelyik polgármester javaslatot tehet, így: 
- a jutalmazásával, tevékénységének elismerésével, juttatásaival összefüggő 

intézkedéséről; 
- minősítésének, teljesítmény értékelésének lefolytatásával, illetőleg ismertetésével 

összefüggő kérdésekről; 
- a képzéshez, továbbképzéshez, tanulmányi szerződéshez kapcsolódó 

intézkedésekről 
 
4. Az egyéb, a polgármesterek hatáskörébe tartozó munkáltatói jogokat (pl. a jegyző 

szabadságolásának engedélyezését, stb.) a székhely önkormányzat polgármestere a 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal székhelye szerinti település polgármestere gyakorolja 
azzal, hogy ennek során előzetesen tájékoztatja a másik polgármestereket a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatalt alkotó települések polgármestereit. 
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VI. FEJEZET 
 

A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL KÖLTSÉGVETÉSE, TAGOK KÖLTSÉGVISELÉSE 
 
1. A közös önkormányzati hivatal költségvetésének elsődleges forrása a költségvetési 

törvényben évente megállapított feladatfinanszírozás. Amennyiben a képviselő-
testületek által jóváhagyott közös önkormányzati hivatali költségvetés kiadásait a 
központi támogatás és a saját bevételek nem fedezik, ahhoz a közös önkormányzati 
hivatalt fenntartó önkormányzatok településük lakosságszám arányában, vagy külön 
megállapodás szerint járulnak hozzá. A hozzájárulás konkrét összegét a megállapodást 
kötő képviselő-testületek a tárgyévi költségvetési rendeletükben állapítják meg.  

 
2. Amennyiben a költségvetési törvényben évente megállapított feladatfinanszírozás nem 

fedezi közös önkormányzati hivatal költségvetését és a hivatalt fenntartó 
önkormányzatok képviselő-testületi önkormányzati hozzájárulást állapítanak meg, 
annak 1/12-ed részét havonta 15-ig a székhely önkormányzat első részletét a tárgyév 
március 31-ig, a második részletét a tárgyév szeptember 30-ig a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatal számlájára kell utalni. Ha a hozzájárulás – a megadott időpontig 
- nem teljesül, a közös önkormányzati hivatal székhely önkormányzata a Jutai Közös 
Önkormányzati Hivatal jegyzője 15 napos határidő kitűzésével fizetési felszólítást bocsát 
ki. Amennyiben felszólítás eredménytelen marad, a közös önkormányzati hivatal 
székhely önkormányzat a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal jegyzője a nem teljesítő 
önkormányzattal szemben azonnali beszedési megbízást nyújthat be. 

 
3. A közös önkormányzati hivatal költségvetését, zárszámadását a közös önkormányzati 

hivatalt működtető önkormányzatok képviselő-testületei együttes ülésükön a 
vonatkozó költségvetési rendeletek megalkotását megelőzően hagyják jóvá. A közös 
önkormányzati hivatal gazdálkodásának első félévi, illetve három negyedéves 
helyzetéről szóló beszámolókat a megállapodást kötő képviselőtestületek szintén 
együttes ülésen fogadják el.  

 
4. A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal használatába adott épületek felújítási, 

karbantartási munkáit a használatba adó önkormányzat költségvetésében kell 
megtervezni. 

 
5. A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal működését és a működésének feltételeit – a 

szolgálati és adótitkot tartalmazó ügyeken kívül – az adott feladat ellátási hely 
polgármestere jogosult ellenőrizni. 

 
VII. FEJEZET 

 
A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATALHOZ VALÓ CSATLAKOZÁS, ABBÓL KIVÁLÁS, A KÖZÖS 

ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL MEGSZŰNESE 
 
1. A közös önkormányzati hivatalhoz való csatlakozás szándékáról a csatlakozni kívánó 

önkormányzat polgármestere az Önkormányzatok polgármestereit tájékoztatja. 
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2. A csatlakozással összefüggő kérdéseket az Önkormányzatok polgármesterei és a jegyző 
egyezteti a csatlakozni kívánó önkormányzat polgármesterével. 

 
3. Ha az előkészítés során jelen megállapodás valamennyi pontját érintően létrejött a 

megegyezés és a csatlakozás során teljesthetőek a jogszabályi előírások, úgy a jelen 
megállapodás módosítására vonatkozó javaslatot a székhely település polgármestere 
terjeszti a csatlakozni kívánó település önkormányzatának képviselő-testületével bővült 
együttes ülés elé. 

 
4. Közös Hivatalból történő kiválás esetén a kivált községgel az elszámolást 30 napon belül 

kell elkészíteni. A Közös Hivatal megszüntetése, valamint abból való kiválás esetén a 
részvevő települések egymással tételesen elszámolnak, és a megszűnt jogviszonyú 
munkavállalók esetében, továbbá minden egyéb felmerülő költségeket a települések 
lakosságszám arányosan-, vagy külön megállapodás szerint finanszírozzák. 

 
5. A közös önkormányzati hivatal megszűnik, amennyiben tagjainak száma, vagy 

összlakosságszáma a törvény által előírtak alá csökken. 
 
6. Megszűnik továbbá a közös önkormányzati hivatal, ha valamennyi tagja minősített 

többségű döntéssel a megszüntetés mellett foglal állást, illetve a törvényszék jogerős 
döntésé alapján. 

 
7. A megszűnés előkészítése során a kérdések egyeztetését a polgármesterek és a jegyző 

végzik el. 
 
8. A közös önkormányzati hivatal megszűnése eseten az Önkormányzatok kötelesek 

egymással elszámolni. A közös önkormányzati hivatal meglevő vagyona es annak 
szaporulata az önkormányzatokat vagyoni hozzájárulásuk arányában illeti meg. 

 
9. A vagyonfelosztás fontosabb elvei: 

a) a használatba adott ingatlanokat, meglévő ingóságokat a tulajdonos birtokába kell 
visszaadni; 

b) a meglévő tulajdonba adott ingóságokat természetben kell kiadni, ennek hiányában 
pénzben megváltani; 

c) tulajdonba adott ingatlan az eredeti tulajdonos önkormányzatot illeti meg. 
 

VIII. FEJEZET 
VEGYES ES ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 
1. Jelen megállapodás az alapító önkormányzatok Képviselő-testületeinek minősített 

többséggel hozott határozataival, az önkormányzatokat képviselő polgármesterek 
aláírásával 2025. január hó 1. napjával lép hatályba. 

 
2. Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekre az Mötv. és a Polgári 

Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény vonatkozó szabályai az irányadók. 
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3. Jelen megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését 
követően az önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek 
a képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében 
helybenhagyólag, saját kezű aláírással látják el. 

 
 
Juta, 2024. december 9. 
 
 
 
  .......................................................   ........................................................  
 Major János Balogh Ádám 
 polgármester polgármester 
 Juta Község Önkormányzata Kaposszerdahely Községi Önkormányzat 
 
 
 
  .......................................................   ........................................................  
 Bodor Zoltán Sótonyi Györgyné 
 polgármester polgármester 
 Magyaregres Községi Önkormányzat Csombárd Községi Önkormányzat 
 
 
 
  .......................................................   ........................................................  
 Kurucz Gábor Erdei Norbert 
 polgármester polgármester 
 Várda Községi Önkormányzat Bodrog Község Önkormányzata 
 
 
 
  ........................................................  
 dr. Szabó Katalin 
 polgármester 
 Zselicszentpál Községi Önkormányzat  
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Záradék: 
 
A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról és fenntartásáról szóló megállapodás 
módosítását 

- Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) számú 
határozatával  

- Kaposszerdahely Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, a XX/2024. (XII. 9.) 
számú határozatával  

- Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) számú 
határozatával  

- Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) számú 
határozatával 

- Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) számú 
határozatával  

- Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) számú 
határozatával  

- Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) számú 
határozatával 

jóváhagyta. 
 
Juta, 2024. december 9. 
 
 

dr. Lukács Zoltán 
jegyző 
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1. sz. függelék 
 

A Jutai Közös Önkormányzati Hivatalt alkotó önkormányzatok lakosságszáma 
 

2024. 01. 01. állapot szerint 
 
 

Juta 1181 
Kaposszerdahely 1058 
Magyaregres 609 
Csombárd 290 
Várda 438 
Bodrog 412 
Zselicszentpál 441 
Összesen: 4429 
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Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 
 

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: 
Mötv.) 84-86. §. alapján Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Kaposszerdahely 
Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-
testülete, Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, Várda Községi Önkormányzat 
Képviselő-testülete,  Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete és Zselicszentpál 
Községi Önkormányzat Képviselő-testülete az önkormányzat működésével, valamint a 
polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 
előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására közös önkormányzati 
hivatalt hoznak létre és tartanak fenn. 
 

Általános rendelkezések 
 
1. § (1) Juta, Kaposszerdahely, Magyaregres, Csombárd, Várda, Bodrog és Zselicszentpál 

Községek Önkormányzatainak Képviselő-testületei (a továbbiakban: Képviselő-
testületek) által Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. 
törvény 85. §. (1) bekezdése alapján létrehozott egységes hivatal hivatalos 
megnevezése és címe: Jutai Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: 
Hivatal) székhelye: 7431 Juta, Hősök tere 8. 

 
Kirendeltségek: 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége 7476 
Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65. 
 
Kihelyezett ügyfélfogadási hely: 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Magyaregresi Kihelyezett Ügyfélfogadási Helye 
7441 Magyaregres, Dózsa György utca 8. 
 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Csombárdi Ügyfélfogadási Helye 
7432 Csombárd, Kossuth Lajos utca 45/C. 
 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Várdai Ügyfélfogadási Helye 
7442 Várda, Fő utca 94. 
 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Bodrogi Ügyfélfogadási Helye 
7439 Bodrog, Kossuth Lajos utca 54. 
 
Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Zselicszentpáli Ügyfélfogadási Helye 
7474 Zselicszentpál, Fő u. 42 

 (2) Közös önkormányzati hivatal illetékességi területe: Juta, Kaposszerdahely, 
Magyaregres, Csombárd, Várda, Bodrog és Zselicszentpál községek közigazgatási 
területe. 

 (3) Közös önkormányzati hivatal fenntartói: 
a) Juta Község Önkormányzat Képviselő-testülete,  
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b) Kaposszerdahely Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, 
c) Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, 
d) Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, 
e) Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete, 
f) Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete, 
g) Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete. 

 (4) A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal, mint költségvetési szerv törzskönyvi 
azonosító száma (PIR): 806967, adószáma: 15806967-1-14, KSH statisztikai 
számjele: 15806967-8411-325-14, bankszámlaszáma: 11743002-15806967. 

 (5) Az ellátandó, és a kormányzati funkció szerint besorolt alaptevékenységek 
felsorolását az 1. melléklet tartalmazza. 

 (6) Közös önkormányzati hivatal bélyegzői: 
a) Kör alakú bélyegző: közepén Magyarország címere helyezkedik el, a köríven a 

következő felirat olvasható: 
1) Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 
2) Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége 
3) Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Jegyző 
4) Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Aljegyzője 

 
b) téglalap alakú bélyegző (fejbélyegző) következő felirattal: 

1) Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 7431 Juta, Hősök tere 8.  
2) Jutai Közös Önkormányzati Hivatal 7431 Juta, Hősök tere 8. Adószám: 

15806967-1-14, Számlaszám: 11743002-15906067 
3) Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége7476 

Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65. 
 
c) A bélyegzőkről a jegyző, vagy megbízottja nyilvántartást vezet, mely a 

bélyegzőlenyomat mellett tartalmazza az átvételi dátumot, és az átvevő 
aláírását is. 

 
2. A közös önkormányzati hivatal működése 

 
2. § (1) A közös önkormányzati hivatal önállóan működő és gazdálkodó költségvetési 

szerv, gazdálkodási jogkörét az alapító okirat határozza meg. 
 (2) A közös önkormányzati hivatal működési költségét az állam – az adott évi központi 

költségvetéséről szóló törvényben meghatározott mértékben és a hivatal által 
ellátott feladataikkal arányban – finanszírozza, melyet a székhelytelepülés 
költségvetési elszámolási számlájára folyósít. Amennyiben a fenntartási és 
működési költségekhez szükséges hozzájárulás, azt a közös önkormányzati hivatalt 
alapító önkormányzatok – az együttműködési megállapodásban rögzítetteknek 
megfelelően – finanszírozzák. 

 (3) Juta, Kaposszerdahely, Magyaregres, Csombárd, Bodrog, Várda, Zselicszentpál 
Községek Önkormányzatának Képviselő-testületei együttes ülésen döntenek: 
a) a közös önkormányzati hivatal működéséről szóló megállapodás 

elfogadásáról, módosításáról; 
b) a közös önkormányzati hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 

jóváhagyásáról; 
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c) köztisztviselők juttatásáról szóló rendelet elfogadásáról. 
 (4) A közös önkormányzati hivatal költségvetését és zárszámadását a jutai székhelyen 

készítik el az Áht. és az egyéb vonatkozó jogszabályokban foglaltak szerint. 
 (5) Vagyonnyilatkozat tételre kötelezett köztisztviselői beosztások felsorolását a 2. 

melléklet tartalmazza. 
 

3. A közös önkormányzati hivatal főbb feladatai 
 
3. § (1) A Képviselő-testületek vonatkozásában: 

a) előkészíti döntésre az általa meghatározott önkormányzati ügyeket, 
b) végrehajtja döntéseit, 
c) szervezési, ügyviteli, nyilvántartási, információs és propaganda, illetve egyéb 

adminisztrációs teendőket végez, 
d) ellátja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabály, a Képviselő-

testületek, a polgármesterek meghatároznak, 
 (2) A helyi képviselőkkel kapcsolatban:  

a) soron kívül köteles fogadni őket, 
b) köteles a képviselői munkájukhoz szükséges szakmai információkat megadni, 
c) közérdekű bejelentéseiket 15 napon belül el kell intézni és a tett 

intézkedésekről tájékoztatást adni. 
 (3) Közigazgatási feladatok: Végzi mindazon döntés előkészítési és végrehajtási 

feladatokat, amelyeket a Mötv., az 1991. évi XX. törvény (hatásköri törvény), 
illetve az utóbbi által kapott felhatalmazás alapján kiadott jogszabályok, amelyek 
a helyi önkormányzatok és szervei részére feladat - és hatásköröket állapítanak 
meg. 

 (4) A köztisztviselők az ügyintézés során a következő általános követelményeket 
kötelesek betartani: 
a) az ügyintézés során minden esetben biztosítani kell a törvényesség betartását, 
b) alapvető követelmény a gyorsaság, a szakszerűség, a bürokrácia mentesség, a 

határidők betartása, 
c) a törvényesség szellemében biztosítani kell az állampolgári jogokat és 

kötelességeket, az ügyfelek érdekében méltányosan kell eljárni, 
d) elsődleges cél: az önkormányzati érdekek feltárása és érvényre juttatása, 
e) az ügyintézők kötelesek munkájuk során egymással hatékonyan 

együttműködni és az ügyfelek részére - jogaik biztosítása érdekében - a 
megfelelő felvilágosítást és tájékoztatást megadni, 

f) a közös önkormányzati hivatal köztisztviselői a tudomására jutott állami 
szolgálati és üzleti (magán) titok tekintetében titoktartási kötelezettség 
terheli. E titoktartási kötelezettség az adatvédelemről szóló törvény 
rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az ügyfél személyiségi 
jogainak a védelmére is. A titoktartási kötelezettség a közhivatali munkakör 
betöltése után is fennáll. 

g) a hivatali dolgozó minden olyan adatot, információt és tényt köteles a jegyző 
tudomására hozni, amely az előbbi kötelezettséget befolyásolja. 
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4. A jegyzővel kapcsolatos általános rendelkezések 
 
4. § (1) A közös önkormányzati hivatal jegyzőjének kinevezése a Mötv. és a a közszolgálati 

tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.) előírásai 
szerint történik. A jegyzőre és az aljegyzőre vonatkozó egyéb rendelkezéseket a 
közös önkormányzati hivatal működésével kapcsolatos megállapodás tartalmaz. 

 (2) A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti, aki felelős annak törvényes és 
eredményes működéséért. 

 (3) A jegyző vagy az aljegyző kötelesek a képviselő-testületi, bizottsági és nemzetiségi 
önkormányzati képviselő-testületi ülésen részt venni és ott a szükséges 
tájékoztatást megadni. 

 (4) A közös önkormányzati hivatal köztisztviselőinek munkaköri leírásait a jegyző 
készíti el. 

 
5. A jegyző főbb feladatai 

 
5. § (1) A jegyző vezeti a közös önkormányzati hivatalt, gondoskodik az önkormányzatok 

működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. 
 (2) A jegyző ellátja a képviselő-testületek, bizottságok, a települési képviselők és a 

nemzetiségi önkormányzat működésével kapcsolatos igazgatási feladatokat, a 
polgármesterek hatáskörébe tartozó államigazgatási döntések előkészítését és 
végrehajtását. Ebben a körben: 
a) elkészíti a képviselő-testületi ülés, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket, 
b) ellátja a testületek, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével 

kapcsolatos feladatokat, 
c) tanácskozási joggal részt vesz a testületek, a bizottságok és a nemzetiségi 

testület ülésein, 
d) törvényességi észrevételt tehet a szavazás előtt az előterjesztés vitájában, 
e) gondoskodik a testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről, azt a 

polgármesterrel együtt aláírja és 15 napon belül megküldi a Kormányhivatal 
Vezetőjének, 

f) rendszeresen tájékoztatja a polgármestereket, a képviselő-testületeket, a 
bizottságokat és a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületét az 
önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról, a hivatal munkájáról és az 
ügyintézésről. 

 (3) A jegyző egyéb feladatai: 
a) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási 

ügyeket, ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat és hatósági 
hatásköröket, dönt a hatáskörébe utalt ügyekben, 

b) hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, 
c) a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó községek polgármestereinek 

egyetértésével gyakorolja a munkáltatói jogokat a közös hivatal köztisztviselői 
tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazás), 

d) ellátja az államigazgatási tevékenység egyszerűsítésével, korszerűsítésével 
kapcsolatos feladatokat, 

e) évente egyszer beszámol a képviselő-testületek előtt a közös önkormányzati 
hivatal munkájáról és az ügyintézésről, 
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f) összehangolja a közös önkormányzati hivatal munkáját, 
g) képviseli a közös önkormányzati hivatalt, 
h) a közös hivatal számára meghatározott feladatoknak és hatásköröknek a 

közös önkormányzati hivatal dolgozói közötti megosztásáról a jegyző 
gondoskodik. 

 (4) A jegyző a (2)-(3) bekezdésben felsorolt feladatainak elvégzéséhez az aljegyzőt 
bevonja. 

 
6. A közös önkormányzati hivatal szervezeti felépítése, létszáma 

 
6. § (1) A közös önkormányzati hivatal egyszintű szervezeti egység. 
 (2) A közös önkormányzati hivatal szervezeti felépítésének ábráját a 3. melléklet 

tartalmazza. 
 
7. § (1) A közös önkormányzati engedélyezett hivatali létszáma: 14 fő 
 (2) A közös önkormányzati hivatal munkarendje:  

Hétfő 730 - 1600  
Kedd 730 - 1600  
Szerda 730 - 1600  
Csütörtök 730 - 1600  
Péntek 730 - 1330 

 
 (3) Ügyfélfogadási rend: 

 
Juta 
Hétfő 730 -1200 1230- 1600  
Kedd ügyfélfogadás szünetel  
Szerda 730 -1200 1230- 1600 
Csütörtök 730 -1200 1230- 1600 

Péntek 730 -1200  
 

Kaposszerdahely 
Hétfő 800-1200 1230- 1600 
Kedd ügyfélfogadás szünetel  
Szerda 800-1200 1230- 1600 
Csütörtök 800-1200 

Péntek 800-1200 
 

Magyaregres 
Hétfő 730 -1200 1230- 1600 
Kedd 730 -1200 1230- 1600 

Szerda 730 -1200 1230- 1600 

Csütörtök ügyfélfogadás szünetel 
Péntek 730 -1200 
 
Csombárd 
Hétfő ügyfélfogadás szünetel 
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Kedd 800-1200 1230- 1600 
Szerda ügyfélfogadás szünetel  
Csütörtök 800-1200 

Péntek ügyfélfogadás szünetel 
 
Várda 
Hétfő 800-1200 1230- 1600 
Kedd ügyfélfogadás szünetel  
Szerda 800-1200 1230- 1600 
Csütörtök 800-1200 

Péntek 800-1200 
 
Bodrog 
Hétfő 800-1200 1230- 1600 
Kedd 800-1200 1230- 1600 
Szerda 800-1200 1230- 1600 
Csütörtök ügyfélfogadás szünetel 
Péntek 800-1200 
 
Zselicszentpál 
Hétfő 800-1200 1230- 1600 
Kedd ügyfélfogadás szünetel  
Szerda 800-1200 1230- 1600 
Csütörtök 800-1200 

Péntek 800-1200 
 

 (4) Jegyző, és az aljegyző ügyfélfogadási rendje: 
 hétfő kedd szerda csütörtök péntek 
Juta jegyző 

ügyfélfogadá
si időben 

 jegyző 
ügyfélfogadá
si időben 

 jegyző 
ügyfélfogadá
si időben 

Kaposszerdahely aljegyző 
ügyfélfogadá
si időben 

    

 
 (5) Az országgyűlési képviselőt, helyi képviselőket, polgármestereket, 

intézményvezetőket a munkarend szerinti munkaidőben bármikor fogadni kell. 
 

7. A közös önkormányzati hivatal köztisztviselői 
 
8. § (1) A közös önkormányzati hivatali dolgozók a helyszínen kötelesek a szükséges 

felvilágosításokat megadni az ügyfelek számára, az általuk kért beadvány 
űrlapokat átadni, az ügyfelek beadványait átvenni és a helyben elintézhető 
ügyeket elintézni. Szükség esetén jogsegély szolgálatot nyújtani. 

 (2) Az ügyfélfogadási napok és a képviselő-testületek által meghatározott hivatali 
létszámon belül a hivatali feladatok elosztása, a munka megszervezése a jegyző 
feladata. 
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 (3) Munkaidőn kívül, illetve a heti szabad- és pihenőnapokon is el kell látni az alábbi 
szolgáltatásokat: 
a) házasságkötés, 
b) névadó ünnepség, 
c) választások, népszavazás lebonyolítása, 
d) testületi ülések, közmeghallgatások, 
e) halasztást nem tűrő közérdekű feladatok. 

 
9. § (1) Kiküldetés teljesítése a jegyző előzetes engedélye alapján történhet. A jegyző 

kiküldetését a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal székhelye szerinti település 
polgármestere engedélyezi. 

 (2) A hivatali dolgozó kiküldetése során felmerülő költségek elszámolása utólag 
történik. Az útiszámlákat a jegyző igazolása után lehet kifizetni. 

 (3) A köztisztviselőket megillető juttatások alapvető szabályait a Kttv., és a közös 
önkormányzati hivatalt fenntartó önkormányzatok képviselő-testületeinek 
döntése, valamint a közszolgálati szabályzat tartalmazza. 

 
8. Munkaértekezlet 

 
10. § (1) A közös önkormányzati hivatal irányítási feladatainak összehangolására a 

polgármesterek szükség szerint tanácskozást hívhatnak össze. 
 
 (2) Szükség szerint, de évenként legalább két alkalommal hivatali munkaértekezletet 

kell tartani. Munkaértekezleten átfogóan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, 
meg kell határozni a következő időszak fontosabb feladatait, tennivalóit. A 
munkaértekezletre a polgármestereket meg kell hívni. 

 
9. Pénzügyi, számviteli rend 

 
11. §  A közös önkormányzati hivatal pénzügyi- számviteli rendjét külön szabályzat 

tartalmazza 
 
12. §  A közös önkormányzati hivatal házipénztár, selejtezési, leltározási, ügykezelési, 

munka-, tűz-, balesetvédelmi, közlekedési költségtérítés, cafetéria juttatás, 
mobiltelefon használat, és más jogterületeket érintő rendelkezéseit külön 
szabályzatok tartalmazzák. 

 
10. Ügyiratkezelés speciális szabályai 

 
13. § A közös önkormányzati hivatal iktatási és irattárazási rendjét külön szabályzat 

tartalmazza. 
 

11. Kiadmányozás rendje 
 
14. §  A kiadmányozási jogkört a jegyző gyakorolja, távolléte és akadályoztatása esetén 

az aljegyző látja el. 
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12. Helyettesítés rendje 
 
15. § (1) A jegyzőt az aljegyző helyettesíti. 
 (2) Az ügyintézők a munkaköri leírásukban foglaltak szerint helyettesítik egymást. 
 

13. Szabadság engedélyezése 
 
16. §  Szabadság igénybevételét a jegyző, és az aljegyző engedélyezik. Az aljegyző a 

szabadság engedélyezéséről tájékoztatja a jegyzőt. Külön indokolt esetben soron 
kívül is engedélyezhető a szabadság. 

 
14. Záró rendelkezések 

 
17. §  A közös önkormányzati hivatal számára jogszabályokban, képviselő-testületi 

döntésekben megfogalmazott feladat- és hatásköri, szervezeti és működési 
előírásokat a jelen szervezeti és működési szabályzatban foglaltak 
figyelembevételével kell alkalmazni. A szervezeti és működési szabályzat hatálya 
kiterjed a jegyzőre, a kirendeltség-vezetőkre, közös önkormányzati hivatal 
dolgozóira, a közös önkormányzati hivatal szolgáltatásait igénybe vevőkre. 

 
  A közös önkormányzati hivatal szervezeti és működés szabályzata az 

önkormányzatok képviselő-testületeinek jóváhagyásával lép hatályba, de 
rendelkezéseit 2025. január 1. napjától kell alkalmazni. 

 
 
 
 

dr. Lukács Zoltán 
jegyző 
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Záradék: 
 
A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát 

1) Juta Község Önkormányzata Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) képviselő-testületi 
határozatával, 

2) Kaposszerdahely Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) 
képviselő-testületi határozatával, 

3) Magyaregres Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) képviselő-
testületi határozatával, 

4) Csombárd Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) képviselő-
testületi határozatával, 

5) Várda Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) képviselő-
testületi határozatával, 

6) Bodrog Község Önkormányzata Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) képviselő-
testületi határozatával, 

7) Zselicszentpál Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a XX/2024. (XII. 9.) képviselő-
testületi határozatával 
jóváhagyta. 

 
 
 

dr. Lukács Zoltán 
jegyző 



1. sz. melléklet a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatához 
 

 

Az ellátandó, és a kormányzati funkció szerint besorolt alaptevékenységek 
 

011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános igazgatási 
tevékenysége 

016010 Országgyűlési, önkormányzati és európai parlamenti képviselőválasztásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek 

016020 Országos és helyi népszavazással kapcsolatos tevékenységek 
018030 Támogatási célú finanszírozási műveletek 

 



2. sz. melléklet a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatához 
 

 

Vagyonnyilakozat tételre kötelezett munkakörök 
 

(Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény alapján) 
 

Munkakör Jogalap Gyakoriság 
Jegyző 3. § (1) bek. c) pont 2 év 
Aljegyző 3. § (1) bek. c) pont 2 év 
Adóügyi ügyintézők 3. § (1) bek. a) pont 2 év 
Igazgatási ügyintézők 3. § (1) bek. a) pont 2 év 
Gazdálkodási pénzügyi 
ügyintézők 

3. § (1) bek. c) pont 2 év 

 



3. sz. melléklet a Jutai Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatához 
 

 

A Jutai Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti ábrája 
 

Kaposszerdahelyi  
Kirendeltség 

Magyaregresi  
Ügyfélfogadási hely 

Csombárdi 
Ügyfélfogadási hely 

Várdai 
Ügyfélfogadási hely 

Bodrogi 
Ügyfélfogadási hely 

Jutai székhely 
 

Jegyző 

Aljegyző 

Zselicszentpáli 
Ügyfélfogadási hely 


