Bdrdudvarnok Kizségi Onkormdnyzat
Képviselo-testiiletének és Kaposszerdahely
Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének

2017. szeptember 21. napjan

tartott

rendkiviili egyiittes
nyilvanos testiileti iilése







Jegyzokonyv

Késziilt Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Képviseld-testiiletei 2017. szeptember
21. napjan (csttortok) 16:00 érakor a Biardudvarnoki Faluhizban (7478 Bardudvarnok,
Bérd ltp. 84.) tartott rendkiviili nyilvanos, egyiittes képviseld-testiileti iilésérdl.

Jelen vannak:

Bdrdudvarnok részérol:  Mester Baldzs, polgirmester,
Herzsenath Melinda, alpolgarmester,
Dr. Gomori Katalin Csilla, képviseld,
Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, képviseld,
Oze Rajmund, képvisels,
Takacsné Paréj Bedta, képviseld.

Kaposszerdahely részérél:  Prépost Laszlo, polgarmester;
Gobolos Attila, alpolgarmester,
Arvai Jézsef, képvisels,
Balogh Adam, képviseld,
Bellai Sindor, képviseld,
Csoéligné Szlicki Katalin, képviseld,
Fisli Istvan képviseld.

Jegyzékonyvvezetd: Kemenszky Kinga, jegyz6

Meghivottként: Kovics Anna, aljegyz6
Horvith Istvinné, gazdasagi vezet
Darabos Zoltanné, pénziigyi ligyintéz

Mester Baldzs polgirmester

Kdszonti a megjelenteket. Tajékoztatja a képvisel6 — testiiletek tagjait, hogy az egyiittes
tlésrl  hangfelvétel — késziill a  jegyzokonyvvezetés  elésegitése  érdekében.
Jegyz6konyvhitelesitének javasolja Oze Rajmund képviseld személyét. A képvisels-testiilet
egyhanguan elfogadja a jegyzékonyvhitelesité személyére tett javaslatot.

Prépost Laszl6 polgarmester

Koszonti a megjelenteket, majd javaslatot tesz jegyzOkonyvhitelesitének Bellai Sandor
képviseld személyére. A képviseld — testiilet egyhanguan elfogadja a jegyzékonyvhitelesitore
tett javaslatot.

Mester Balazs polgarmester

Javaslatot tesz a napirend elfogaddsdra azzal a kiegészitéssel, hogy a megkiildésre keriilt
meghivoban szerepeltetett napirendek kézé a képviseld — testiiletet vegye fel az alabbi
napirendi pontot:

- Javaslat a Bdrdudvarnoki Kozos Onkormdnyzati Hivatal Hivatdsetikai Szabdlyzatinak
megalkotdsdra



- Javaslat a reklamelhelyezésekrol szolo énkormdnyzati rendeletek megalkotdsdra

- Javaslat a telepiilésképi bejelentési eljdardsrol és telepiilésképi kotelezésrdl szolo
onkormdnyzati rendelet megalkotdsdra

Bardudvarnok Koézségi Onkormanyzat Képvisel6 — testiilete egyhangtan elfogadta a
napirendre vonatkozé javaslatot.

Kaposszerdahely Koézségi Onkorméanyzat Képviseld — testiilete egyhangtan elfogadta a
napirendre vonatkoz6 javaslatot.

NAPIRENDEK:

1. A Birdudvarnoki Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2017. évi féléves
beszamoléjanak megtirgyalasa
Eléadd: Mester Balazs, polgarmester

2. A Béardudvarnoki Kézos Onkorminyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének
modositasa
El6ado: Mester Balazs, polgarmester

3. A Birdudvarnoki Kozés Onkorminyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzatinak elfogadasa
Eléado: Kemenszky Kinga, jegyz6

4. Javaslat a koztisztviselok szocidlis, joléti, egészségiigyi juttatdsairél, valamint
szocidlis és kegyeleti timogatasairél sz6l6 rendeletek elfogadisairol
El6adé: Kemenszky Kinga, jegyz6

5. A Bardudvarnoki Kozés Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati Szabdlyzatanak
elfogadisa
Eléadé: Kemenszky Kinga, jegyz6

6. Javaslat a Birdudvarnoki Kozés Onkormanyzati Hivatal Hivatisetikai
Szabalyzatanak megalkotisara
Eldado: Kemenszky Kinga, jegyzo

7. Javaslat a reklimelhelyezésekrol szoléo 6nkormanyzati rendeletek megalkotisira
Eldad6: Kemenszky Kinga, jegyzd

8. Javaslat a telepiilésképi bejelentési eljarasrol és telepiilésképi kotelezésrol szolo
onkormadnyzati rendelet megalkotdsara
El6adé: Kemenszky Kinga, jegyz0



NAPIRENDEK:

1. A Birdudvarnoki Koézés Onkorminyzati Hivatal 2017. évi féléves
beszamoldjinak megtirgyalisa
El6adé: Mester Balazs, polgarmester

Mester Balizs polgdrmester

Javasolja a Képviseld-testiileteknek a NAPIREND els§ és mésodik pontjanak egyiittes
targyalasat azzal, hogy igy egységesebb képet kaphatnak a testiiletek tagjai a 2017. éves
pénzigyi folyamatokrol.

Felkéri Horvéth Istvanné gazdasagi vezetdt, hogy a 2017. évi féléves beszamold-, valamint a
2017. évi koltségvetés moédositasanak tartalmat dsszegezze a testiileteknek.

Horvith Istvinné, gazdasagi vezetd

Ismerteti a Bardudvarnoki K6zos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi féléves beszdmolodjaban
foglaltakat kiilon részletezve a bevételeket és kiaddsokat, majd ezt kdvetben a 2017. évi
koltségvetés modositasait is.

Tajékoztatast ad a 2017. évben tapasztalt ASP gazdialkodas szakrendszerben torténd
rogzitéssel kapesolatos akadalyokrél. Elmondja, hogy Kaposszerdahely a féléves beszamolot
kovetden 2.000.000,-Ft 6sszegli utalassal élt a K&zds Hivatal felé.

Fisli Istvan képvisel§ 16:15 drakor megérkezett az egyiittes képvisel§ — testiileti iilésre,
Kaposszerdahely képviseld — testiilete 7 fovel folytatia munkdjit.

Prépost Laszlé polgarmester

Tajekoztatja a képviseldket, hogy Kaposszerdahely Rendkiviili tAmogatasi igényt nyujtott be,
melybl a Bardudvarnoki Koz6s Hivatal részére a szikséges forrast utalja majd
Kaposszerdahely.

Herzsenith Melinda alpolgirmester
Kérdést tesz fel arra vonatkozéan, hogy ez év végére az ASP rendszerrel kapcsolatban
emlitett nehézségek varhatéan megsziinnek e?

Horvith Istvianné, gazdasagi vezetd
Igen, a kordbban felmeriilt problémak megoldésra kertiltek.

Herzsenith Melinda alpolgdrmester
Barminemi hatranya keletkezhet a Hivatalnak?

Horvath Istvanné, gazdasigi vezeto
Nem. A szamlak kifizetésre kertiltek, tartozdsa nincs a Hivatalnak.

Mester Balazs polgirmester
Tovabbi kérdés, észrevétel nem volt, szavazdsra bocsatja a Bardudvarnoki Ko6zos
Onkorményzati Hivatal 2017. évi féléves beszdmoldjaban foglaltak elfogadasat.

)



A képviseld — testiilet 6 igen szavazattal, egyhangian elfogadta a javaslatot és az alabbi
hatarozatot hozta:

92/2017. (IX. 21.) szimu képviseld-testiileti hatarozat:

Birdudvarnok Kozségi Onkorminyzat képviselé-testiilete a
Bardudvarnoki Kozés Onkormanyzati Hivatal 2017. évi féléves
beszimoléjara vonatkozé javaslatot megismerte és azt az
elterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgiarmestert a jelen dontés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelos: Mester Balazs, polgarmester

Prépost Laszl6 polgirmester
Tovabbi kérdés, észrevétel nem volt, szavazasra bocsatja a Bardudvarnoki Kézos
Onkorményzati Hivatal 2017. évi féléves beszamoldjaban foglaltak elfogad4sat.

A képviseld — testiillet 7 igen szavazattal, egyhanguan elfogadta a javaslatot é€s az aldbbi
hatérozatot hozta:

79/2017. (IX. 21.) szdmu képviseld-testiileti hatarozat:
Kaposszerdahely Kiozségi Onkorminyzat képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki Kézos Onkorméanyzati Hivatal 2017. évi féléves
beszamoléjara vonatkozé javaslatot megismerte és azt az
eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgidrmestert a jelen dontés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Prépost Laszlo, polgarmester



2. A Birdudvarnoki Koézés Onkorminyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének
modositisa
El6add: Mester Balazs, polgarmester

Mester Balazs polgarmester )
Szavazasra bocsatja a Bardudvarnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi
koltségvetésének modositasara vonatkozd javaslat elGterjesztés szerinti elfogadasat.

A képviseld — testiilet 6 igen szavazattal, egyhangian az alabbi hat4rozatot hozta:

93/2017. (AX. 21.) szamu képviseld-testiileti hatdrozat:
Birdudvarnok Kozségi Onkormdinyzat képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki Kozos Onkorminyzati Hivatal 2017. évi
koltségvetésének médositisdra vonatkozé javaslatot megismerte és
azt az el6terjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a jelen dontés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Mester Balizs, polgirmester

Prépost Laszl6 polgiarmester )
Szavazdsra bocsitja a Béardudvarnoki Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal 2017. évi
koltségvetésének modositdsara vonatkozo javaslat elGterjesztés szerinti elfogadasat.

A képviseld — testlilet 7 igen szavazattal, egyhangiian az aldbbi hatarozatot hozta:

80/2017. (IX. 21.) szdmu képviseld-testiileti hatdrozat:
Kaposszerdahely Kozségi Onkorminyzat képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki Kbozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi
koltségvetésének mdédositisira vonatkozé javaslatot megismerte és
azt az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a jelen dontés
vonatkozisdban a sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelds: Prépost Laszlo, polgarmester



Takdcsné Paréj Bedta tdvozoft az iilésrol, a Bdrdudvarnoki képviseld — testiilet 5
képviseldvel folytatia munkdjdt.

3. A Birdudvarnoki Koézés Onkorminyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak elfogadasa
Eléado: Kemenszky Kinga, jegyzo

Dr. Gomori Katalin Csilla, képviseld
A Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat tervezetének utols6 oldaldn javasolja az ..érvényes”
kifejezést ,,hatalyos”-ra médositani.

Kemenszky Kinga jegyzé

Megkoszoni az észrevételt, majd ismerteti a modositasokat kitérve a Hivatal munkarendjének
valtozésara, a szabalyzatok modosulasara, valamint a pénztdri napokra, és a jegyzo
munkarendjére is.

Mester Balizs polgarmester

Kérdés, tovabbi észrevétel nem volt, ezért javasolja a Bardudvarnoki Kézés Onkormanyzati
Hivatal médositott Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak elfogadasat a szdban elhangzott
modositasi javaslattal elfogadasra a képviseld — testiiletnek.

A képviseld — testiilet 5 igen szavazattal elfogadta az eldterjesztett javaslatot az elhangzott
modositassal egyiitt, és az alabbi dontést hozta:

94/2017. (IX. 21.) szamu képviselo-testiileti hatirozat:
Birdudvarnok Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testilete a
Birdudvarnoki Kozés Onkorminyzati Hivatal médositott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit megismerte és azt az
elhangzott mddositissal — a melléklet szerinti tartalommal -
jovahagyoélag elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozasiaban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirdsara.

Hatarid6: azonnal,
Felel6s: Mester Balazs, polgarmester

Prépost Laszlé polgarmester

Kérdés, tovabbi észrevétel nem volt, ezért javasolja a Bardudvarnoki K6zos Onkorményzati
Hivatal médositott Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak elfogadaséat a szoban elhangzott
mobdositasi javaslattal elfogadasra a képviseld — testiiletnek.

A képviseld — testiilet 7 igen szavazattal elfogadta az el6terjesztett javaslatot az elhangzott
modositassal egylitt, és az alabbi dontést hozta:



81/2017. (IX. 21.) szim képviselé-testiileti hatirozat:
Kaposszerdahely Kozségi Onkorminyzat Képviselé-testiilete a
Birdudvarnoki Kozés Onkorminyzati Hivatal médositott
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit megismerte és azt az
elhangzott modositissal — a melléklet szerinti tartalommal —
jovahagyélag elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hatarid6: azonnal,
Felelds: Prépost Laszld, polgarmester

4. Javaslat a koztisztviseldk szoecidlis, joléti, egészségiigyi juttatdsairél, valamint
szocialis és kegyeleti timogatisairol sz6l6 rendeletek elfogaddsarél
Eléado: Kemenszky Kinga, jegyz6

Kemenszky Kinga jegyzé
Tajékoztatja a testliletek tagjait a rendelet-tervezetekben foglaltakrdl, és a rendeletek
megalkotasanak indokoltsagarol.

Prépost Laszlo polgarmester
Javasolja a temetési segélyt 30.000,-Ft 6sszegben meghatarozni.

Csoligné Szlicki Katalin képviseld
Javasolja, hogy a monitor el6tt végzett munkéanal ne csak a szemiiveg, de a lencse hasznélata
is tAmogatott legen. Javaslata lencsénként 40.000,-Ft tamogatds nyujtasa kétévenként.

Prépost Laszlé polgarmester
Véleménye szerint a képvisel6asszony altal javasolt §sszeg til magas. Mas hivataloknal
19.000,-Ft koriil van a szemiiveghasznalat timogatasanak 6sszege.

Balogh Adam képviseld
Véleménye szerint szemiiveg viselése esetén alacsony a kétévente nyujtandé 20.000,-Ft-os
tdmogatas.

Prépost Laszlé polgarmester
Javasolja a szemiiveg vonatkozasaban 25.000,-Ft/két év elfogadésat a testiilet tagjainak.

Mester Balazs polgarmester
Az albbiak szerint felteszi szavazésra a rendelettervezet pontjait:
Vissza nem téritendd szocidlis juttatdskent.
aa) csalddalapitdsi tdmogatds cimén: 30.000,-Ft, egyisszegii gyermeksziiletési

tdmogatds,



ab) tanulmdnyi osztondij, képzési, nyelvtanuldsi tamogatds: a koztisztviseld a nem
munkdltaté dltal elbirt iskolai képzéssel kapcsolatos igazolt koltségének 40%-dig
terjedd tamogatdsban részesithetd, amennyiben a képzéssel szerzett végzettség a
munkaltaté szamdra hasznosithato. A tdmogatas feltétele a tanulmdnyi szerzédés
megkdtése,

ac) egészségiigyi juttatdsként szemiiveg (kontaktlencse) készitésének dijihoz torténd

hozzdjdrulds maximum 30.000,- Ft dsszegig kétévente,

adhato.

Szocidlis tamogatds cimén vissza nem téritendd tamogatasként
a) rendkiviili (eseti) pénzbeli szocidlis segély 50.000,-Ft, évente maximum két esetben,
b) temetési segély: 30.000,-Ft,

adhato.

Mester Balazs polgirmester
A fenti 6sszegekkel javasolja a képvisel6 — testiiletnek elfogadasra a rendelettervezetet.

Ezt kovetéen Bardudvarnok Képviselo-testiilete S igen szavazattal, egyhangilag
megalkotta a koztisztviselok szocidlis, joléti, egészségiigyi juttatdsairdl, valamint
szocidlis és kegyeleti timogatisair6l szolé 10/2017. (IX. 21.) szdmu iénkorminyzati
rendeletet.

(A rendelet teljes szovege a jegyzOkonyv mellékletét képezi.)

Prépost Laszl6 polgarmester
A fenti 6sszegekkel javasolja a képviseld — testiiletnek elfogadasra a rendelettervezetet.

Ezt kovetéen Kaposszerdahely Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangilag
megalkotta a koztisztviselok szocidlis, joléti, egészségiigyi juttatdsairél, valamint
szocidlis és kegyeleti timogatdsair6l szélo 12/2017. (IX. 21.) szimu énkorminyzati
rendeletet.

(A rendelet teljes szévege a jegyzokonyv mellékletét képezi.)



5. A Birdudvarnoki Kézés Onkormsnyzati Hivatal Kizszolgalati Szabslyzatinak
elfogadasa
Eloado: Kemenszky Kinga, jegyzo

Kemenszky Kinga jegyz6
Az eléterjesztésnek megfelelden ismerteti a K6zszolgalati Szabalyzatban foglaltakat.

Mester Balazs polgarmester
Kérdés, észrevétel nem volt, javasolja az eléterjesztés szerinti forméban elfogaddsra a
Kozszolgalati Szabalyzatot.

A képviseld — testiilet 5 igen szavazattal, egyhangtian az alabbi déntést hozta:

95/2017. (IX. 21.) szdmu képviselé-testiileti hatarozat:
Birdudvarnok Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiillete a
Bardudvarnoki Kozés Onkorminyzati Hivatal Kézszolgilati
Szabdlyzatit megismerte és azt az eloterjesztés szerinti tartalommal
jovihagyolag elfogadja.

A Képviselo-testillet felhatalmazza a jegyzét a jelen dontés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok alairasara.

Hatarid6: azonnal,
Felelds: Kemenszky Kinga, jegyz6

Prépost Laszlé polgarmester
A javaslat elfogadasat kéri a képviseld — testiilet részérl.

A képviseld — testiilet egyhangian, 7 igen szavazattal az alabbi déntést hozza:

82/2017. (IX. 21.) szami képviseld-testiileti hatdrozat:
Kaposszerdahely Kozségi Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete a
Birdudvarnoki Koézés Onkorméanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatit megismerte és azt az eloterjesztés szerinti tartalommal
jovahagyoélag elfogadja.

A Képviselo-testillet felhatalmazza a jegyzét a jelen dontés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirdsira.

Hatarid6: azonnal,
Felelds: Kemenszky Kinga, jegyz6



6. Javaslat a Bairdudvarnoki Kozos Onkorminyzati Hivatal Hivatisetikai
Szabalyzatanak megalkotasara
El6adé: Kemenszky Kinga, jegyz6

Kemenszky Kinga, jegyzo
Ismerteti a Hivatasetikai Szabalyzatban foglaltakat a képviseld — testiiletek tagjainak.

Mester Balazs polgarmester
Kérdés, észrevétel nem lévén szavazasra bocsatja a Szabdlyzat elGterjesztés szerinti
elfogadasat.

A Képviseld — testiilet 5 igen szavazattal, egyhangian az aldbbi dontést hozza:

96/2017. (IX. 21.) szamu képviselo-testiileti hatarozat:
Birdudvarnok Kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiilete a
Birdudvarnoki Kozbés Onkorményzati Hivatal Hivatdsetikai
Szabdlyzatit megismerte és azt az eloterjesztés szerinti tartalommal
jovahagyoélag elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyzét a jelen dontés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirisdra.

Hatarid6: azonnal,
Felel6s: Kemenszky Kinga, jegyz6

Prépost Laszl6 polgarmester
Kérdés, észrevétel nem lévén szavazadsra bocsitja a Szabalyzat elGterjesztés szerinti
elfogadasat.

A Keépviselo — testiilet 7 igen szavazattal, egyhanglian az alabbi dontést hozza:

83/2017. (IX. 21.) szami képviselo-testiileti hatdrozat:
Kaposszerdahely Kozségi Onkorminyzat KépviselG-testiilete a
Birdudvarnoki Kozés Onkorméinyzati Hivatal Hivatdsetikai
Szabilyzatit megismerte és azt az eloterjesztés szerinti tartalommal
jovahagyolag elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyz6t a jelen dontés
vonatkozasaban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirdsara.

Hatarid6: azonnal,
Felelds: Kemenszky Kinga, jegyz6

10



7. Javaslat a reklamelhelyezésekrdl sz6l6 nkormdnyzati rendeletek megalkotdsdra
El6ad6: Kemenszky Kinga, jegyz6

Kemenszky Kinga jegyzo

Elmondja, hogy a Telepiilésképi Arculati Kézikonyv és a telepiilésképi rendelet
elfogadasanak hataridejét az Orszaggytilés 2017. oktober 1-jérél 2017. december 31. napjara
modositotta. Tajékoztatja a megjelenteket, a telepiiléskép védelmérdl sz616 2016. évi LXXIV.
térvény, valamint a felepiiléskép védelmérdl szolé torvemy reklamok kozzétételével
kapcsolatos — rendelkezéseinek végrehajtdsarol szolé  104/2017. (IV. 28.) szamu
Korméanyrendelet értelmében 2017. oktdber 1-jéig meg kell alkotni a reklamelhelyezésekrol
sz6l6 6nkorményzati rendeleteket, amennyiben még nem keriilt elfogadasra a telepiilésképi
rendelet.

Mester Balazs polgarmester
Kéri a testiiletet, hogy az el6terjesztés szerinti tartalommal fogadja el a rendeletet.

Ezt koévetéen Bardudvarnok Képviselo-testiilete S igen szavazattal, egyhangiilag
megalkotta a reklimelhelyezésekrdl sz6lo 11/2017. (IX. 22.) szimi_énkormdnyzati
rendeletet.

(A rendelet teljes szévege a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Prépost Laiszlé polgarmester
Kéri a testiiletet, hogy az eldterjesztés szerinti tartalommal fogadja el a rendeletet.

Ezt kovetéen Kaposszerdahely KépviselG-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangilag
megalkotta a reklimelhelyezésekrol szolé 13/2017. (IX. 22.) szammi onkorminyzati
rendeletet.

(A rendelet teljes szovege a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

8. Javaslat a telepiilésképi bejelentési eljarasrol és telepiilésképi kotelezésrol szolo
onkormainyzati rendelet megalkotisara
Eléado: Kemenszky Kinga, jegyz6

Kemenszky Kinga jegyz6

Téjékoztatja a testiileteket, hogy az elébbi napirendi ponttal megegyez6 indokai vannak a
rendeletek megalkotasanak.
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Mester Balazs polgdrmester
Kéri a testiiletet, hogy az eléterjesztés szerinti tartalommal fogadja el a rendeletet.

Ezt kovetéen Bardudvarnok Képviselé-testiilete S igen szavazattal, egyhangilag
megalkotta a telepiilésképi bejelentési eljirasrol és telepiilésképi kitelezésrél sz6l6
12/2017. (IX. 21.) szdmi dnkorméinyzati rendeletet.

(A rendelet teljes szovege a jegyzOkonyv mellékletét képezi.)

Prépost Laszlé polgarmester
Kéri a testiiletet, hogy az eléterjesztés szerinti tartalommal fogadja el a rendeletet.

Ezt kovetoen Kaposszerdahely Képviseld-testiilete 7 igen szavazattal, egyvhangilag
megalkotta a telepiilésképi bejelentési eljarasrél és telepiilésképi kitelezésrol sz6lo
14/2017. (IX. 21.) szami 6nkormainyzati rendeletet.

(A rendelet teljes szovege a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Ezt kovetden a polgarmesterek megkdszontek a jelenlétet, és Mester Baldzs polgarmester a
rendkiviili nyilt, egyiittes képvisel-testiileti {ilést bezarta.

Kmf

bl
Bellai Sando
képviseld
jegyzOKonyv hitelesitd jegyzOkonyv hitelesitd

-

Kémensz}éy ngh P.H.
jegyzd

1



Jelenléti iv

Készilt Bardudvarnok Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének és Kaposszerdahely

K6zségi Onkormanyzat Képvisel8-testiiletének 2017. szeptember 2

1. napjin 16:00 érakor a

Bérdudvarnoki Faluhazban tartott EGYUTTES, nyilt képviselt-testiileti {ilésén.

Jelen vannak:

Bdrdudvarnok részérdl:

Mester Balazs, polgirmester

Herzsenath Melinda, alpolgarmester

Dr. Goméri Katalin, képvisels

Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, képviseld
Oze Rajmund, képvisels

Pahoki Jézsef, képvisels

Takacsné Paréj Beata, képvisels
Kemenszky Kinga, jegyz, jegyzokonyvvezets

Kaposszerdahely részérdl:

Prépost Laszlo, polgarmester
G6bolos Attila, alpolgarmester
Arvai Jozsef, képvisels

Balogh Ad4m, képviselt

Bellai Sandor, képvisels

Csoligné Szlicki Katalin, képvisels
Fisli Istvan, képvisels

Meghivottként:

Kovacs Anna, aljegyzé
Horvath Istvanné, gazdasigi vezets

Darabos Zoltanné, pénziigyi iigyintézé
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BARDUDVARNOK — KAPOSSZERDAHELY
KOZSEGEK POLGARMESTEREI

HIRDETMENY

Béardudvamok és Kaposszerdahely Kozségek Képviseld-testiiletei 2017. szeptember 21.
napjan (csiitortok) 16:00 érakor a Bardudvarnoki Faluhdzban (7478 Bardudvarnok, Bard
Itp. 84.) rendkiviili nyilvanos, egyiittes képviseld-testiileti iilést tartanak, amelyre meghivom.

NAPIRENDEK:

1.

6.

A Bardudvarnoki Kizos ﬁnkorményzati Hivatal 2017. évi féléves
beszdmoléjanak megtirgyaldsa
Elad6: Mester Balazs, polgarmester

A Bardudvarnoki Kozos 6nkorményzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének
moédositisa
El6add: Mester Baldzs, polgarmester

A Bardudvarnoki Kozos 6nkorményzati Hivatal mdédositott Szervezeti és
Miikddési Szabilyzatinak elfogadssa
El6ad6: Kemenszky Kinga, jegyzé

Javaslat a koztisztviselok szocislis, Joléti, egészségiigyi juttatisairol, valamint
szocialis és kegyeleti timogatasairol sz616 rendeletek elfogadisarol
Eléad6: Kemenszky Kinga, jegyzé

A Bardudvarnoki Kozos Onkorményzati Hivatal Kozszolgalati Szabdlyzatinak
elfogadasa
Eléad6: Kemenszky Kinga, jegyz6

Egyebek

A napirendek fontossagéra valo tekintettel kérjiik az tilésen valé pontos megjelenést!

Kaposszerdahely, 2017. szeptember 18.

Mester Balazg SK

Bérdudvarnok pi\i‘%
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BARDUDVARNOK-KAPOSSZERDAHELY KOzZOS HIVATAL

2017. I. Félévi Beszamolé

_— 2017. 2917.
ke 2017. 2017, terv médo_s itott leljesutuf:s 06.
ei. ho
BEVETELEK
B816  |2017.6vi Hivatal miikbdésének kbzp timogatasa 34395800] 34395800 25131957
Kaposszerdahely 2017. évi hozzajaruldasa 7 117 300 9712 009
Bérdudvarnok 2017, évi hozzdjarulasa 8 080 900 7 046 920
HIVATAL FINANSZIROZASA OSSZESEN: 49 594 000| 51154729 25131957
MiikGdési bevéte| 0} 0 647
Egyéb miikédési célé bev kézp.
Pénzmaradvany 0 86 608 86 608
kamat
ker kiil.
BEVETELEK OSSZESEN: 49594 000] 51241337] 25219212
KIADASOK
Személyi juttatasok
K1101 Bérkoltség 29 207 000] 29207 000| 13 193 443
K1108 jJubileumi jutalom 0 991 500 991 500
K1107 |Cafetéria 1961 000 1961 000 874 291
K1109 [Kézlekedési koltségtérités 410 000 410 000 130 624
K1110 JEgyéb koltségtérités 120 000 120 000 0
K1103 |Céljuttatas projekt prémium 100 000 100 000 0
K1104 [Készenléti, igyeleti dij, taléra, tllszolgalat 0 11 278 11278
Foglalkoztatottak egyéb szemelyi juttatésai 3309 000 3 309 000 3175 179]
SZEMELY! JUTTATASOK OSSZESEN: 35107 000] 36 108778] 18 385 315
K12  |Kiilsé juttatis 360 000 666 429 666 429
SZEMELYI JUTTATAS MIND SSZESEN: 35467 000] 36776 207] 19 051 744
K2 ISzoc. hozzdjarulasi ads, — 7649000 7867 130] 3 885 394
K2 Munkaltaté éltal fizetett személyi jév. ado.eg. hozzj. 480 000 480 000 480 000
Jarulék 6sszesen 8 129 000 8 347 130 4 366 394
Dologi kiadasok
K312 |Irodaszer, nyomtatvany 660 000 660 000 162 178
K311 |Folydirat
egyéb szakmai anyag
K311 |Elektronikus kiadvanyok 120 000 120 000 0
K311 |Egyéb informécié hord. 20 000 20 000 o] |
K312 |Nyomtatast seqitd anyagok 111 000 111 000 11 990
K312 [Egyéb izemeltetési anyag 6 000 6 000 0
K312 [Haijt6 és kendanyag
K312 |egyéb anyag beszerzés 10 000 10 000 0
vasarolt élelem
KESZLETBE_SZERZES 927 000 927 000 174 168
K321 Internetdij 181 000 181 000 0
K322 |Oktatds 500 000 500 000 0
K322 |Szoftverek kolcsonzése 100 000 100 000 0
K322 |Egyéb informatikai szolgditatas 360 000 360 000 292 421
KOMMUNIKACIOS szon.eﬁﬂmsox 1141 000 1141 000 292 421
K333 [Bérleti és lizingdij 495 000 485 000 225 520
K336 [Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatas 1 300 000 1300 000 454 071
K337 |Postakéltség 450 000 450 000 59 600
K337 |Biztositas 50 000 50 000 0
K337 |Egyéb szolgaltatasok 50 000 50 000 0
K337 |Szallitas 5 000 5 000 0
Karbantartas, kisjavitas
Bankkdltsg, utalvanydij 150 000 150 000 52 354
Vésarolt élelmezés
utalvanydij
penziigyi befektetési dij
EGYEB SZOLGALTATASOK 2 500 000] 2 500 000 791 545
K351 |Vas. term. és. szolg. afdja 750 000 750 000 211 354
K341 |Belfoldi kikilldetés 600 000 720 000 242 025
K355 IDijak
K355 |Egyéb dologi 80 000 80 000 51 548
Kamat
1 és 2 forintos kerekitési kilénbézet
ADOK DIJAK EGYEB BEF: 1430 000] 1550000 504 927
MINDOSSZESEN DOLOGI KIADASOK 5898 000 6118 000 1763 061
informatikai eszkbzok besz.
beruhazés c. el6z felsz afa
KIADASOK MINDOSSZESEN: | 49594 0001 512413371 25181 199

2017.09.19






BARDUDVARNOK-KAPOSSZERDAHELY KOZOS HIVATAL

2017. Koltségvetés Médositas

[R_o ey 2017,
v 2017. 2017. terv modgisdott

BEVETELEK H
B816 | 2017.évi Hivatal miikédésének kézp tamogatasa 34395 800| 34 395 800|

Kaposszerdahely 2017. évi_hozzdjarulasa 7117300] 9712009

Bérdudvamok 2017. évi hozzajarulasa 8 080 900] 7046 920

HIVATAL FINANSZIROZASA OSSZESEN: 49 594 000] 51154 729

Milkédési bevétel 0 0

Egyéb mikédési célé bev kdzp.

Pénzmaradvany 0 86 608

kamat

ker kill.

BEVE&"LEK OSSZESEN: 49 594 000{ 51 241 337

KIADASOK

Személyi juttatasok
K1101 |Bérkoltség 29 207 000] 29 207 000
K1106 |Jubileumi jutalom 0 991 500
K1107 Cafetéria 1961 000f 1961000
K1109 |Kdzlekedési kéltségtérités 410 000 410 000
K1110 |Egyéb kditségtérités 120 000 120 000
K1103 |Céljuttatas projekt prémium 100 000 100 000
K1104 |Keészenléti, igyeleti dij, tiildra, tilszolgalat 0 11278

|Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 3309 000§ 3309 000
' SZEMELYI JUTTATASOK OSSZESEN: 35 107 000] 36 109.778
K12  [Kiils juttatas — 360 000 666 429

SZEMELYI JUTTATAS MINDOSSZESEN: 35 467 000] 36 776 207
K2 Szoc. hozzdjarulasi ado. 7 649 000] 7867 130
K2 Munkaltato altal fizetett személyi jév. ado.eg. hozz. 480 000 480 000

Jarulék dsszesen 8 129 000] 8 347 130

Dologi kiadasok
|K312 Jlrodaszer, nyomtatvany 660 000 660 000
K311 |Folydirat

egyéb szakmai anyag
K311 |Elektronikus kiadvéanyok 120 000 120 000
K311 |Egyéb informacié hord. 20 000 20 000
K312 |Nyomtatast segité anyagok 111 000 111 000
|K312 _|Egyéb izemeltetési anyag 6 000 6 000
[K312_ |Hajté és kendanyag
K312 legyéb anyag beszerzés 10 000 10 000

vasdrolt élelem

KESZLETBESZERZES 927 000 927 000
K321 |Internetdij 181 000 181 000
K322 |Oktatas 500 000 500 000
K322 |Szoftverek kélcsénzése 100 000 100 000
K322 |Egyéb informatikai szolgaltatas 360 000 360 000

KOMMUNIKACIOS S'ZT)LGA_\_I_._TATASOK 1141 000] 1141 000
K333 |Bérleti és lizingdij 495 000 485 000
K336 _|Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatas 1300000f 1300000
|K337 |Postakéltség 450 000 450 000
K337 |Biztositas 50 000 50 000
K337 lEgyéb szolgdltatasok 50 000 50 000
K337 [Szaliitas 5 000 5 000

Karbantartas, kisjavitas

Bankkoltsg, utalvanydij 150 000 150 000

Vésarolt élelmezés

utalvanydij

pénziigyi befektetési dij

EGYEB SZOLGALTATASOK 2 500 000] 2 500 000
K351 |Vas. term. és. szolg. &faja 750 000 750 000
K341 |Belfdldi kikiildetés 600 000 720 000
K355 [Dijak
K355 |Egyéb dologi 80 000 80 000

Kamat

1 és 2 forintos kerekitési killénbézet

ADOK DIJAK EGYEB BEF: 1430 000). 1550000

MINDOSSZESEN DOLOGI KIADASOK 5998 000] 6118 000

informatikal eszkézdk besz.

beruhézés c. eloz felsz afa

KIADASOK MINDOSSZESEN: 49 584 000] 51 241 337

2017.09.19






Bardudvarnoki K6z6s Onkorményzati Hivatal

7478 Bardudvarmok Bard ltp. 36.

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZAT

Hatalyos: 2017. oktdéber 1.

£}

~ Kemensz Kingﬁff PH.

jegyzd




I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.) Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Onkormanyzatai 2012. december 17. napjan
hozott képviselG-testiileti dontésiikkel elfogadott Tarsulasi Megallapodés, tovabba a 2012.
december 17. napjan hozott képviseld-testiileti dontésiikkel elfogadott Alapité Okirat
értelmében 2013, januar 1. napjatél megalakitottdk a Bardudvarnoki Kozoés Onkorményzati
Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal).

2.) A jelen Szervezeti és MUikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse
a Hivatal alapadatait, szervezeti felépitését, és a miikédésének szabalyait.

3.) A Hivatal torvényes mukodését a hatdlyos jogszabalyokkal Osszhangban 1€vé
alapdokumentumok hatarozzak meg.

4.) A Hivatal miktdését részletesen meghatdrozé dokumentum a Szervezeti és Miikddési
Szabdalyzat, valamint az azzal egyiittesen kezelendd, a szakmai és gazdasdgi munka hatékony
vitelét segit6 szabalyok.

5) A Hivatal miikddésének alapelve az ligyfélkdzponti kozigazgatds biztositasa
Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kézségekben, tovabba a Hivatal miikodésének alapelve a
kovetkezetes egylittmiik6dés, és a legmagasabb szakmai szinvonali munkavégzésre valod
torekvés Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek fejlodésének elésegitése érdekében.

6.) A Hivatal miik6dését a jelen SZMSZ mellett a kdvetkezo belsd szabalyok hatarozzak meg:

- Pénzkezelési Szabalyzat;

- Hivatésetikai Szabalyzat;

- Iratkezelési Szabalyzat;

- Adatvédelmi Szabalyzat;

- Kozszolgalati Szabalyzat;
- Munkavédelmi Szabalyzat;
- Tilzvédelmi Szabalyzat.

7) A Hivatal napi miikodését ezen felil meghatdrozzak a Hivatalhoz tartozd
Onkormanyzatok részére késziilt szabélyzatok.



II. fejezet

A Hivatal jogallasa, iranyitasa

1.) Magyarorszag helyi Onkormaényzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-a szerint kozos hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kbzségi
onkormanyzatok, amelyek teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el
egymastol, és a kozségek lakossdgszdma nem haladja meg a kétezer fot. A kétezer fot
meghaladé onkorményzat is tartozhat kdz0s Onkorményzati Hivatalhoz. Mindezek alapjdn
Bardudvamnok és Kaposszerdahely Kozségek Onkormanyzatal igazgatasi feladatik ellatisara
K6z6s Onkormanyzati Hivatalt hoztak létre. A K6zos Onkormanyzati Hivatal elsédleges célja
az, hogy mindkét telepiilésen biztositva legyenek az Onkorméanyzati miikodés feltételei, a
teleplilések lak6éi azonos szinten jussanak hozza a hivatali szolgaltatasokhoz, az
onkormanyzati szférdban ellatott kozigazgatasi szolgaltatasokat is szakszerlien, gyorsan,
takarékosan és megfelelé mindségben lehessen biztositani az tigyfelek szamara.

2.) A Koz6s Onkorményzati Hivatalt alakitani, megsziintetni, ahhoz csatlakozni, abbél kivélni
az altalanos Onkormdanyzati vélasztasok napjat kovetd 60 napon beliil lehet. A kivalast
kovetden a kivalt kdzséggel az elszamolast 30 napon beliil kell elkésziteni. A Kozds Hivatal
megsziintetése esetén a részvevo teleplilések egymadssal tételesen elszdmolnak, €s a megsziint
jogviszonyl munkavallalok esetében a felmeriild koltségeket a Tarsulasi Megallapodasuk
szerint finanszirozzak.

3.) A Hivatal ellatja az Onkormanyzatok miikédésével, valamint az allamigazgatési ligyek
dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Ellatja a Képvisel6-
testiiletek, a Nemzetiségi Képvisel6 — testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képvisel6k
milk6désével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a polgirmesterek hataskorébe tartozo
allamigazgatéasi dontések el6készitését és végrehajtasat. A Hivatal ellatja a jogszabalyok altal
meghatarozott dllami és dnkorményzati igazgatési feladatokat.

4.) A Hivatal irdnyit6 szerve Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (7478
Bardudvarnok, Bard ltp. 36.).

5.) A Hivatal szamara jogszabalyokban, képviselo-testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat — és hataskori, szervezeti és milkodési eldirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembe vételével kell alkalmazni.



I1I. fejezet

A Hivatal elnevezése, cime, bélyegzoi

1.) a.) A Hivatal elnevezése: Bardudvarnoki K6zds (:)nkorményzati Hivatal;
a Kirendeltség elnevezése: Bardudvarnoki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Kaposszerdahelyi Kirendeltsége;

b.) Székhelye: 7478, Bardudvarmok, Bard ltp. 36.
Kirendeltsége: 7476, Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65.

c.) Miikodési tertilete: Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek kozigazgatasi teriilete
d.) Besorolasa:  Onélléan miiksdé és gazdalkodo kiltségvetési szerv.
Az 6nkorményzati gazdalkodas végrehajtasi kdrében jogi személy.
2.) A Hivatal bélyegzdi:

A Hivatal bélyegzéinek elnevezését és lenyomatat tartalmazd Bélyegzé nyilvantartas a jelen
szabalyzat 2. szdmu melléklete tartalmazza.

3.) A Hivatal koltségvetési szdmlaszama:

A Hivatal koltségvetési szamlaszdmardl sz616 igazolast a jelen szabalyzat 3. szdmu melléklete
tartalmazza.

4.) A Hivatal vonatkozasdban alkalmazandé munkakor atadéas — atvételi jegyzOkonyv mintajat
a jelen szabélyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

1V. fejezet

A Hivatal feladata és hataskore

1.) Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Onkormanyzatai 2013. januar 1. napjtél a
Képviselo-testiiletek  hataskorébe tartozd6 oOnkorményzati ligyek el6készitésére, az
Onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testiiletek miikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabalyban el6irt dllamigazgatdsi feladatok ellatdsara k6zosen egységes
hivatalt, K6z6s Onkorményzati Hivatalt miikodtetnek.



2.) A Hivatal szémara — a Képviselé-testiiletek irdnymutatisinak figyelembe vételével —
meghatdrozott feladatok és hataskorok koztisztviselok kozotti megosztasardl a jegyzd
gondoskodik. Ennek sordn a jegyzé kiemelt figyelmet kell, hogy forditson arra, hogy a
feladatok ¢s hataskérok megosztasa nem lehet ellentétes a vonatkozd jogszabélyok
eldirasaival, tovdbbd a jegyzoének a feladatok és hataskérok megosztisa kapesan torekednie
kell az egyenlé terhelésre, az ardnyos elvardsokra, €s a kéztisztviseloktol altalaban elvarhato,
a lehet6 legmagasabb szinvonalti munkavégzés megkdvetelésére.

3.) A Hivatal feladatait meghatarozo legfontosabb jogszabélyok a kovetkezdk:

- Magyarorszag helyi Onkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény (Otv.);

- A kézigazgatési hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolé
2004. évi CXL. térvény (Ket.);

- Az &llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV térvény (Aht.);

- A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény;

- Az dllamhaztartasrél sz6ld torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011.
(XII. 31.). Korm. rendelet;

- A Polgéri Térvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény (Ptk.);

- A kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény;

- A Munka Torvénykdnyveérol szolo 2012. évi 1. térvény (Mt.),

- vonatkoz6 4gazati jogszabalyok.

4.) A Hivatalt a hatésagi ligyek intézése sordn és harmadik személyekkel szemben a jegyzd
képviseli, dllamigazgatasi hatosagi tigyekben elsé foku hatdskort gyakorol. A jegyzo egy
szemelyben felel a Hivatal mikddéséért, gazdalkodasaért, kiilsd szervek elétt ¢ jogosult a
Hivatal képviseletére.

5.) A jegyzd vezeti a Hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzat mikodésével kapesolatos
feladatok ellatasarl. Ebben a feladatkorében személyesen vagy megbizottja utjan legalabb
heti egy alkalommal telepiilésenként {igyfélfogadast tart. A jegyz6 elékésziti a képvisels-
testiileti tilést, a testiilet €s a bizottsdgok elé kertil6 elSterjesztéseket, tovabba ellatja a testiilet,
a bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat. A jegyzének
torekednie kell arra, hogy személyesen vegyen részt a képvisel6-testiileti, illetve bizottsagi
uiléseken, ahol tandcskozasi joggal rendelkezik. A jegyzd kotelessége jelezni, ha a Képviseld-
testilletek a polgdrmesterek vagy a bizottsdgok dontéshozatalok jogszabalysértést észlel, ebbél
kovetkezben a hatdrozathozatal el6tt — felmertild torvényességi kifogds esetén — térvényességi
eszrevételt tehet. A felettes szervvel vald kiemelt egyiittmiikddés jegyében a jegyzd
gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, alairasarol, és hataridében vald
tovabbitasardl a Somogy Megyei Kormanyhivatal felé.

6.) A jegyzd gondoskodik a Hivatal megfelelé mikodéséhez szikséges személyi és targyi,
infrastrukturalis feltételek biztositdsardl, tervezi, szervezi, irdnyitja és ellenérzi a Hivatal
szakmai €s gazdasagi milikodésének valamennyi teriiletét. A jegyz6 jogosult megszervezni a
Hivatal belsé ellenérzésének rendszerét, felelés a folyamatba épitett elézetes és utdlagos
vezetdi ellenbrzés mikodéséért. A jegyz6n keresztil a Hivatal kapcsolatot tart
tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszdgos szervezettekkel, és tamogatja a Hivatal



munkajat segitd testiiletek, szervezetek tevékenységét. A jegyzé folyamatos €s viszonossagon
alapul6 kapcsolatot tart fenn a székhely és a kirendeltség dolgozdival egyarant, segiti k6zos
munkavégzésiiket, és Gsszehangolja a székhely €s a kirendeltség kozotti folyamatos feladat-
és munkamegosztast.

7.) A jegyzd fobb feladatai korében ellatja a jogszabalyban elGirt é€s hataskorébe utalt
allamigazgatasi feladatokat. A jegyz6 — meghatdrozott esetekben a polgarmesterek egyetértési
joga mellett - gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseléi és egyéb
alkalmazottai tekintetében. A jegyz6 feladata elldtni az 4allamigazgatasi tevékenység
egyszerlsitésével, korszertisitésével Osszefliggd feladatokat, ennek sordn az ligyfélkdzpontd
kozigazgatas fejlesztése céljabol. A jegyzd folyamatosan értékeli a székhely €s a kirendeltség
kozds munkajat a még hatékonyabb munkavégzés érdekében, az értékelés eredményérdl a
Képviselo-testiileteknek idészakosan, szdban beszamol.

8.) Bardudvarmok és Kaposszerdahely adottsagaira, lehet6ségire és a jegyzd altal ismert
hidnyosséagaira valo tekintettel, a telepiilések fejlédése céljabol a jegyzd aktivan vesz részt a
kozségek fejlesztésére, a lehetOségek boviilésére iranyuld palyazatok koordinalaséban.

9.) A Hivatal vonatkozasaban a jegyz6 a polgarmesterek egyetértése mellett donthet a
kovetkezo kérdésekben:

- koztisztviseloi jogviszony létesitése,

- fegyelmi eljaras inditésa;

- koztisztvisel6i jogviszony megsziintetése;

- a Hivatal éves koltségvetése terhére 100. 000,- Forint értéket meghalado
kotelezettségvallalas.

Helyettesités rendje

A jegyzé helyettesitésére az aljegyz6 jogosult, aki a jegyz6 tartés tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén ellatja a jegyzOi feladatokat. A helyettesités rendjére vonatkozd
részletszabdlyokat a Hivatal Kozszolgéalati Szabalyzata tartalmazza. A jegyzd tartos
tavollétének mindsiil, ha két hetet eléré idotartamban van tavol. Az aljegyz6 a jegyzé egyedi
utasitésai alapjan — a kinevezés, felmentés, fegyelmi eljaras inditdsat kivéve — teljes korben
jogosult és kotelezett a jegyzOi feladatok ellatésara, a jegyz6vel valo heti rendszerességgel
megtartott vezet6i munkamegbeszélések alapjan.



V. fejezet

A Hivatal belso szervezeti felépitése, miikodése

1.) A Hivatal jogszabdlyokban meghatdrozott feladatait a jegyzd irdnyitasaval latja el. A
Hivatal nem tagozédik szervezeti egységekre, nem miikddnek osztilyok, igy a szervezeti
felépités minddssze a jegyzO, aljegyzé és a koztisztviselék vonatkozdsdban &ll fenn, a
kinevezési és munkaltatoi jogkorok gyakorldsénak alapjan.

2.) a.) A Hivatalban 8 0, hatdrozatlan idejli kinevezéssel rendelkezé koztisztvisel$ dolgozik,
akik az alabbi munkakoroket latjak el:

- 1106 jegyzé;

- 116 aljegyzo;

- 1 f6 gazdasagi vezeto,

- 116 anyakdnyvvezetd, szocialis ligyintézo;

- 1106 igazgatasi ligyintéz0, titkarsagi referens;
- 116 pénzigyi ligyintéz6, palyazati referens;
- 1 {0 pénztaros, adoligyi ligyintézd,

- 1 16 pénziigyi tigyintézo.

b.) A Hivatalban tovabba 2 {6, hatérozott idejli kiztisztviseld segiti a jegyz6 iranymutatésai
alapjén a pénziigyi és az igazgatasi feladatok ellatdsat, mint tigykezelSk.

A koztisztviselok munkaideje heti 40 6ra.

A Hivatal szervezeti felépitése

JEGYZO

ALJEGYZO

Gazdasagi vezetd, Igazgatasi ligyintézo €s titkarsagi referens, anyakonyvvezet és szocialis
ligyintézd, pénziigyi ligyintéz0, pénztaros és adotigyi ligyintézd, pénziigyi tigyintéz6 és
palyézati referens, ligykezel6k.




3.) A vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztviselék vonatkozdsdban a munkakorok
megnevezését a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A Hivatalban az iigyintézés a székhelyen (7478 Bardudvarmok, Bard Itp. 36.) és a
kirendeltségen (7476 Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65.) parhuzamosan torténik, a
Hivatalban dolgozé koztisztvisel6k barmelyik tigyintézési helyen kételesek feladataikat
ellatni a jegyzo6tol erre iranyuld kiilon utasitas esetén, munkakdri leirdsuknak megfelelden.

4.) A Hivatal koztisztvisel6i — munkakori leirdsuknak és beosztasuknak megfeleléen — a
székhelyen és a kirendeltségen egyarant kotelesek ellatni a jegyzé erre vonatkozd utasitésa
esetén egymas helyettesitését, és az ebbdl adodo feladatokat, ha valamelyik koztisztviseld egy
hetet meghaladé id6tartamban szabadason vagy tappénzen van. Ilyen esetben a székhelyen és
a kirendeltségen dolgozé koztisztviseldk - a jegyz6hdz hasonldan - megosztott munkarendben
dolgoznak, és a helyettesités ideje alatt feladatukat a székhelyen és a kirendeltségen egyarant
elvégzik kiilon juttatds nélkil.

5.) A Hivatalban koztisztvisel6i jogviszony keretében foglalkoztatottak dolgoznak. A
koztisztviseldi jogviszony létrejsttére, tartalmara, modositasara, megszinésére a kdzszolgalati
tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. térvény vonatkozé rendelkezései iranyadoak.

6.) A Hivatal a feladatainak ellatasdra megbizasos jogviszony keretében kiilsé személyeket is
foglalkoztathat, és a Hivatal hatarozott idére, atmeneti idoszakra megbizési szerzédést kothet
sajat dolgozoival a munkakdron kiviil esé feladat ellataséra.

7.) A koztisztvisel6ket megilletd juttatdsokrol a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi
CXCIX. torvény és a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezi.

8.) A koztisztviselok munkavégzésének helye a jegyz6 altal kijeldlt helyen (székhely vagy
kirendeltség), az érvényben lév$ szabalyok, valamint a kinevezési okményban foglaltak
figyelembe vételével torténik.

9.) A Hivatalban dolgoz6 koztisztviselok kotelesek a munkakoriikbe tartozd munkat
képességeik maximalis kifejtésével, az elvarhaté szakértelemmel és pontossaggal, rendezett
koriilmények kozott végezni. A koztisztviselok kotelesek a hivatali titkot meg6rizni, harmadik
személynek nem koz6lhetnek olyan adatot, amely a munkakorik betoltésével kapesolatban
jutott tudomasukra. Amennyiben jogszabalyban eldirt adatszolgéaltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhaté felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
mindsiilnek, és amelyek nyilvdnossagra keriilése az érintett személyt, az Onkorményzatok,
vagy a jegyz0 érdekét sértené.

10.) A Hivatal minden dolgozodjanak alapvetd feladata, hogy az egészségiik €s testi épségiik
megérzéséhez szilkséges ismereteket elsajatitsak, baleset vagy annak veszélye esetén a
sziikséges intézkedéseket megtegyek.

11.) A Hivatal minden dolgozdjanak ismernie kell a Munkavédelmi és Tilzvédelmi
Szabalyzatot, valamint a tliz esetére eldirt utasitasokat €s a menekiilés utjat.

12.) A Hivatal gazdalkodésaval, ezen belil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatisa kiemelten fontos, az erre valo
részletszabalyokat a Hivatal egyéb szabdlyzatai tartalmazzak.



Hivatali titok

1.) A Hivatalnal hivatali titoknak miné&siilnek kiilénosen:

- az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatisaival kapcsolatos
adatok,

- az ugyfelek személyiségi jogaihoz fliz6d6 adatok,

- az alkalmazottak egészségiigyi 4llapotara vonatkozé adatok;

- ahivatali munka sordn hasznalt kodok, hozzaférések, jelszavak;

- az adatvédelmi térvényben meghatdrozott nem kozérdeki adatok.

2.) A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A Hivatal valamennyi dolgozdja
koteles a tudomaésara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kozlésére a az
illetékes személytdl, vagy felettesétél engedélyt nem kap. A hivatali titok megbrzésének
kotelezettsége a Hivatallal fennallé koztisztviseldi jogviszony megszlinését kdvetden is
kotelezo.

3.) A koztisztviseld munk4jat az arra vonatkozo szabélyoknak és eléirdsoknak, a jegyzd
utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelel6en koteles végezni.

Szabadsdgolds rendje

Az éves rendes szabadsdg tervezett kiaddsardl a jegyzé koteles a koztisztviselékkel és a
polgarmesterekkel valo el6zetes egyeztetést kovetSen éves szabadsagolasi tervet késziteni. A
kivett szabadsdgokrol nyilvantartdst kell vezetni. A szabadsigolassal kapcsolatos egyéb
szabalyokat a Hivatal K6zszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

Kartéritési kotelezettség

1) A Hivatalban dolgoz6é koztisztviselok a koztisztviseléi jogviszonybdl —eredd
kotelezettségiik vétkes megszegésével okozott karért kartéritési felelésséggel tartoznak.
Szandékos karokozas esetén a koztisztviselo a teljes kar megtéritésére koteles.

A pénztarost €s a pénzkelezdket érintd kiilén feleldsségi kort a Hivatal Pénz- és Ertékkezelési
Szabalyzata tartalmazza.

A koztisztviselk a szokésos személyi hasznalati tirgyakat meghaladdé mértékii és értéki
hasznélati értékeket csak a jegyzé kiilon tudoméséval és engedélyével vihet be a Hivatalba,
illetve vihet ki onnan, melyért anyagi felelosség terheli.

2.) A Hivatal valamennyi dolgozdja felelés a berendezési és felszerelési targyak
rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkdnyvek allapotanak megovasaért.



Belso kapcsolattartds

A Hivatal feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a székhely és a kirendeltség dolgozoi
egymassal szoros munkakapcsolatot tartanak fenn. Az egylittmiikédés sordn minden olyan
intézkedésnél, amely a masik ligyintézési hely mikodését érinti, az intézkedést megel6zden
egyeztetési, illetve tajékoztatasi kotelezettségiik van.

Nyilatkozat tomegtdjékoztatd szervek részére

A Hivatal egységes megjelenése, és az Osszehangolt tevékenység érdekében a Hivatal
biztositja a tdmegtajékoztatd eszkozok munkatarsainak segitségét. Ennek korében azonban
felvilagositas adéasara, nyilatkozat tételre, és minden egyéb informaci6é atadasara a jegyzo,
egyedi utasitasa esetén pedig az arra kiilon kijelolt koztisztviseld jogosult.

Ugyiratkezelés és kiadmdnyozdsi rend

1.) A Hivatalban az ligyiratok kezelése kiemelten fontos feladatnak mindsil, az tigyiratok
kezelése egységes, tanlsitvannyal rendelkezd iktaté program haszndlataval torténik, az
irattarozas részletes szabélyait pedig a Hivatal Iratkezelési Szabdlyzata tartalmazza.

2.) A Hivatalban a kiadmanyozas rendjét a jegyz0 szabdlyozza. A Hivatal iratait a jegyzd

jogosult kiadmanyozni, a jegyzd akadélyoztatdsa, tartds tavolléte, vagy egyedi utasitdsa
alapjan a kiadmanyozasi jogot az aljegyz6 gyakorolja.
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VI. fejezet

A Hivatal kéztisztvisel§inek munkarendje
és az ligyfélfogadas rendje

1.) A Hivatal koztisztviseldinek munkarendje a székhely és a kirendeltség eltérd lakossagi
igénye miatt a kovetkez6k szerint alakul:

A Hivatal Munkarendje
Székhely Kirendeltség
(Bardudvamok, Bard Itp. 36.) | (Kaposszerdahely, Kossuth L
u. 65.)
Hétfé 7:30 - 16:00 7:30 — 16:00
Kedd 7:30 —16:00 7:30 — 16:00
Szerda 7:30 — 16:00 7:30 — 16:00
Csiitortok 7:30 - 16:00 7:30 —16:00
Péntek 7:30—-13:30 7:30 - 13:30

A Hivatal koztisztvisel6i minden munkanapon 30 perc ebédsziinettel rendelkeznek.

2.) Az Ugyfélfogadas rendje az ugyfélkodzpontl kozigazgatds és a hatékony iigyintézés szem
elGtt tartdsa okén a székhelyen és a kirendeltségen a kordbbi Polgarmesteri Hivatalok és a
Korjegyzoség ligyfélfogadasat veszi alapul, a Hivatal munkarendje egységes a Székhely és a
Kirendeltség vonatkozasaban, az ligyfélfogadas rendje, hogy a lakossig a lehetd legkisebb
valtozést észlelje a Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitasa szempontjabol.
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3.) A Hivatal létrehozasardl sz6lé Tarsulasi Megéllapodasban mar rendelkeztek a Képviseld-
testilletek arrdl, hogy a jegyzd mindkét ligyintézési helyen hivatalos fogadoidovel
rendelkezik, amely id6tartamban tgyfeleket fogad. A jegyzé fogadd idejének betartisa
szintén a hatékony kozigazgatast szolgalja.

4.) A Hivatal székhellyel és kirendeltséggel miikodik, amelyek mindegyike igényli és
feltételezi a jegyzével vald naprakész kapcsolatot. Ebbdl kifolydlag a jegyzd megosztott
munkarendben, a két iigyfélfogadasi hellyel szoros egyiittmiikddésben a kovetkezok szerint
latja el feladatat:

A jegyzd munkarendje
Székhely Kirendeltség
(Bardudvarnok, Bard Itp. 36.) | (Kaposszerdahely, Kossuth
L. u 65)
Hétfo 7:30 - 16:00 -
(fogadé id6: 8:00 — 12:00)
Kedd - 7:30 - 16:00
Szerda - 7:30 — 16:00
(fogadé id6: 8:00— 12:00)
Csiitortok 7:30 - 16:00 -
Péntek 7:30 - 13:30 -

5.) Mivel kiilonleges helyzetben 1évd, kétpolusu Hivatal alakult, a Hivatal mindkét
ligyfélfogadasi helyén indokolt egységes tajékoztatdst nyljtani az tgyfeleknek és a
lakossagnak, ezért az egyes lUgyintézési helyeken egységes, a masik ligyintézési hely
ligyfélfogadasi rendjét is tartalmazo tablék kihelyezése indokolt. A Hivatal vonatkozdsaban az
ligyfélfogadas rendjének tovébbi modositdsa is indokolt lehet, tekintettel a munkakérok
szerteagazosagara, és a szakszerli munka megfeleld kortilményeinek biztositasara.
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A Hivatal Ugyfélfogaddsi Rendje

Székhely Kirendeltség
(Bardudvarnok, Bard Itp. 36.) | (Kaposszerdahely, Kossuth
65.)
Hétfo 8.00-16.00 8.00-16: 00
Kedd 8.00-12.00 Nincs iigyfélfogadais
Szerda 8.00-16. 00 8.00-16.00
Csiitortok Nincs iigyfélfogadas 8.00-12.00
Péntek 8.00-12.00 8.00-12.00
jegyzd fogado ideje Hétfo: Szerda:
8.00-12.00 8.00-12.00

6.) a) Bardudvarmnok és Kaposszerdahely Kozségek fjnkonnényzatai vonatkozasiban a
pénztar Bardudvarnokon és Kaposszerdahelyen mikadik, a pénztéri nyitva tartas a székhelyen
€s a kirendeltségen is mikodik, a Székhelyen hétfén 10. 00 — 12. 00 6ra kozott, valamint
szerdan 10. 00 — 12. 00 oéra kozott, a Kirendeltségen pedig szerdan 10. 00 — 12. 00 éra kozott,
valamint pénteken 10. 00 — 12. 00 éra kbz6tt.

b.) A Hivatal pénztara a székhelyen miikodik csiitértékdn 10. 00 — 12. 00 6ra kdzott.
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VII. fejezet

Zaro rendelkezések:

1.) A jelen szabalyzat 2017. oktdober 1. napjatol hatalyos.

) A Jelen szabalyzat Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Képviseld-testiiletei altal

ester Bal 1 E ‘ TR o
Bardudvarnok Kozség ﬂgarﬁ%estem Kaposszerdahely Koz}ieg Palgarmesﬂere

"a

& : wa-""‘ S e (o \ & 2"

emenszky?(mga f ;'L' :

Jegyzo
a Bardudvarnoki Kozos Onkormanyzatt szatal

Jjegyzdje

Zaradék:

A moédositott SZMSZ egységes szovegét 2017. szeptember 21. napjan tartott egyiittes
képviselo — testiileti iillésen

Bardudvarnok Kozség Képviselo — testiilete a g‘/f .//2017 (IX. 21.) szam hatérozataval,
Kaposszerdahely Kozség Képviseld — testiilete a ©.7./2017. (IX. 21.) szdm1 hatarozataval
jovéahagydlag elfogadta.

Bardudvarnok, 2017. szeptember 21.

Kemenszky
jegyzd
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1. szamu melléklet:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakérokrol

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6ld 2007. évi CLIL térvény (a
tovdbbiakban Vtv.) értelmében az alabbiak a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorok:

Kotelezettséget megallapité Munkakér A vagyonnyilatkozat-tételi
jogszabaly kotelezettség gyakorisaga
Vtv. 3. § (1) bekezdés a.) pont jegyzo évente (junius 30-ig)

Vtv. 3. § (1) bekezdés c.) pont pénziigyi ligyintézdk évente (junius 30-ig)

Vtv. 3. § (1) bekezdés c.) pont pénztarosok évente (junius 30-ig)

Vtv. 3. § (1) bekezdés c.) pont szocialis ligyintézok évente (junius 30-ig)
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2. szamu melléklet

A Hivatal bélyegzdi

Bélyegz6 elnevezése

Bélyegz6 lenyomata

Bardudvarnoki Kézos Onkorményzati
Hivatal

Bardudvarnoki K6z6s Onkorményzati
Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége

Bardudvarnoki K6zés Onkorményzati
Hivatal Jegyzdje
1.

Bérdudvarnoki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Jegyzdje
2

Bardudvarnoki K6z6s Onkorményzati
Hivatal
7478 Bardudvarnok, Bard ltp. 36.

Bardudvarnoki K6z6s Onkorményzati
Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége
7476 Kaposszerdahely, Kossuth u. 65.
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Erkeztetd bélyegzd:
Bardudvarnok

Erkeztet bélyegz6:
Kaposszerdahely
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3. szamu melléklet

A Hivatal koltségvetési szamlaszama:

Szigetvari Takarékszovetkezet

50800252-15425234-00000000
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4. szamu melléklet

MUNKAKOR ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Készilt: a Bardudvarnoki Kézos Onkormanyzati Hivatal hivatalos helyiségében

...................... napjan.
Jelen vannak:
OO - munkakor atadoja
I munkakér atvevéje
TR jegyz6 - felettes
TATGYE sonmimmussmnsis ms iR feladatkér feladatainak &tadasa ................. .. tigyintézé

részére.

A fenti napon, helyszinen és targyban az alabbi tigyiratok, okmanyok, bélyegzék, targyak, a
munkakér ellatasa soran hasznalt, a Hivatal tulajdondban lévé, eszkozok, segédletek
kerlltek atadasra:

UGYIRATOK:
Lezartan atadott ligyek iratai (amelyek vonatkozasaban tovabbi intézkedés, ligyintézés
lehetséges):

Folyamatban lévé ligyek iratai (az jktaté széam, targy, lgyfél, megtett intézkedések, még
megtenni szlikséges intézkedések, hataridék megjelslésével):
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Egyéb, a munkakor ellatasaval kapcsolatos tajékoztatéas:

EGYEB:

BEWVegZOIC ..oiiviiinsmsivasicina v

Kulesok: ....oovviviii

Egyéb, a munkakor ellatasa soran hasznalt eszk6zok, segédletek: ...................
SEARKONMWER: . sssassnsssen

Gépek, berendezések (leltar szerint): ...................

Az atadas-atvétel soran az (igyintéz6tél visszavételre, elszamolasra kerlltek: .........

Az Ugyintéz6 jogosultsaganak megszuntetése: ......................... (jelszo, felhasznaldi név a
jogosultsag elérése boritékban)

Az atadas soran, az atadott eszkbzokben
- semmilyen hiany nem volt tapasztalhato
- az alabbi hianyokat tapasztaltuk: ............................

Az atadassal egyidejlileg .................... Ugyintézékent tett intézkedéseiért és esetleges
mulasztasaiért felelésségvallalasi nyilatkozatot tett.

A fentieket, mint a valésagnak mindenben megfelelét elfogadom, egyéb lényeges tényt,
koéralményt nem kivanok rogziteni, a jegyzékdnyvet jovahagyolag alairom.

K.m.f.

munkakor atadoja munkakor atvevéje

felettes
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Bardudvarnok kozség képviseld-testiiletének
10/2017. (IX. 21.) 6nkorményzati rendelete
a koztisztviselok szocialis, joléti, egészségiigyi juttatdsairél, valamint

szocidlis és kegyeleti timogatasairél

Bérdudvamok Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. trvény 237, §-aban kapott felhatalmazés alapjén, az Alaptorvény 32. Cikk
(2) bekezdésében meghatérozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el

Altalénos rendelkezések

1.§

(1) A rendelet hatalya kiterjed a Bardudvarnoki Kézds Onkorményzati Hivatalban (a tovabbi-
akban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviseldkre és kozszolgalati tigykezel6kre (a tovabbiakban
egylitt: kdztisztviselok).

(2) A rendelet rendelkezéseit az Onkormanyzatnal a f6allasu polgarmesterre, a Hivatalban a
Munka Torvénykonyve szerint foglalkoztatott munkavéllaldkra is megfeleléen alkalmazni kell.

2.8

(1) A juttatésok és timogatasok fedezetét a Képviseld-testiilet az éves kltségvetési rendeletben
allapitja meg.

(2) A jegyzb a juttatasok és timogatasok formait, mértékét, feltételeit, az elbiralds és elszdmolds
rendjét, valamint a visszatérités szabalyait a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6lsé 2011. évi
CXCIX. térvény 152. § (2) bekezdése alapjan Kozszolgalati Szabélyzatban hatarozza meg,

(3) A juttatési fajtdkr6] - minden évben - a pénziigyi fedezet fiiggvényében a jegyz6 dont.
(4) Az egyes juttatasokrol és tdmogatasokrol évenként elkiilonitett nyilvantartast kell vezetni,

(5) A tamogatésok fedezetéiil szolgalé keretet az igénylés, a kérelem beérkezésének sorrend;jé-
ben kell felhaszndlni. A keret kimertilését ktvetd igényeket, kérelmeket — a nyilvéntartasba
vételt kdvetden — el kell utasitani.

(6) Abban az esetben, ha a Képviseld-testiilet év kdzben a juttatdsok és timogatasok fedezetéiil
poteliranyzatot llapit meg, a felhasznélds sorén elényben kell részesiteni a nyilvantartasban
mar szerepld igényeket.

(7) A polgdrmester esetében a juttatdsok és tdmogatdsok tekintetében a képviselé-testiilet
egyedi hatdrozattal hoz dontést.



3.§

(1) A jegyz6 a juttatdsokkal kapcsolatban intézkedik:
a) azok koriiltekintt felhasznalasardl,

b) a jogviszonyban all6 koztisztviseldk szocidlis helyzetének folyamatos figyelemmel ki-
sérésérol,

c) a jogosultsdg megallapitasardl és
d) a megitélt juttatasok folyositasarol.

(2) A jegyz6 a timogatasokkal kapcsolatban intézkedik a szocidlis tAmogatasok koriiltekintd
felhasznélasarol.

A Képvisel6-testiilet altal megallapitott juttatasok

4.§

(1) A koztisztviseld részére
a) vissza nem téritendd szocilis juttatasként:

aa) csaladalapitési timogatéds cimén: 30.000,-Ft, egyosszegili gyermeksziiletési tamoga-
tas,

ab) tanulmanyi 6sztond{j, képzési, nyelvtanulasi tdmogatés: a koztisztviseld a nem mun-
kaltat6 altal eldirt iskolai képzéssel kapcsolatos igazolt koltségének 40%-4ig terjedd ta-
mogatésban részesithetd, amennyiben a képzéssel szerzett végzettség a munkaltatd sz4-
madra hasznosithatd. A tamogatés feltétele a tanulményi szerz6dés megkotése,

ac) egészségiigyi juttatdsként szemiiveg (kontaktlencse) készitésének dijdhoz torténd

hozzajarulas maximum 30.000,- Ft Osszegig kétévente,

adhato.

A képviselé-testiilet altal megallapitott timogatasok

5.8

Szociélis tAmogatés cimén vissza nem téritend6 tdmogatasként
a) rendkiviili (eseti) pénzbeli szocidlis segély 50.000,-Ft, évente maximum két esetben,
b) temetési segély: 30.000,-Ft,

adhato.



ZAaro rendelkezések

6. §

(1) A rendelet 2017. szeptember 22. napon 1ép hatalyba.

(2) A hatdlybalépéssel hatély4t veszti Bardudvarnok Kozségi Onkorményzat képviselé-testiile-
tének a koztisztvisel6k szocidlis, j61€ti, egészségiigyi juttatdsairl, valamint szocidlis és kegye-
leti timogatasairél sz616 12/2005.(VI. 14.) szémi 6nkorményzati rendelete.
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Kaposszerdahely Kozség Képviselé-testiiletének 12/2017 (IX. 21.)
onkormanyzati rendelete
a koztisztviselk szocidlis, j61éti, egészségiigyi juttatisairél, valamint szocidlis és kegye-
leti tAmogatasairol

Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kozszolgalati tisztviselokrol
52016 2011. évi CXCIX. térvény 237. §-dban kapott felhatalmazés alapjan, az Alaptorvény 32.
Cikk (2) bekezdésében meghatérozott feladatkdrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

Altalanos rendelkezések

1. §

(1) A rendelet hatélya kiterjed a Kaposszerdahely K6z6s Onkormanyzati Hivatalban (a tovéb-
biakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviseldkre és kozszolgalati tigykezelSkre (a tovabbiak-
ban egyiitt: koztisztvisel6k).

(2) A rendelet rendelkezéseit az Onkormanyzatnal a f64llast polgdrmesterre, a Hivatalban a
Munka T6rvénykonyve szerint foglalkoztatott munkavéllalokra is megfeleléen alkalmazni kell.

2.8
(1) A juttatasok és tamogatasok fedezetét a Képviseld-testiilet az éves koltségvetési rendeletben
allapitja meg.

(2) A jegyz6 ajuttatdsok és timogatésok formait, mértékét, feltételeit, az elbiralas és elszamolas
rendjét, valamint a visszatérités szabdlyait a kozszolgalati tisztviseldkrdl szélo 2011. évi
CXCIX. torveny 152. § (2) bekezdése alapjan Kozszolgilati Szabalyzatban hatérozza meg.

(3) A juttatasi fajtakrol - minden évben - a pénziigyi fedezet fiiggvényében a jegyz6 dont.
(4) Az egyes juttatdsokrdl és tdmogatésokrol évenként elkiilénitett nyilvantartast kell vezetni.

(5) A tamogatasok fedezetéiil szolgdlé keretet az igénylés, a kérelem beérkezésének sorrendjé-
ben kell felhasznélni. A keret kimeriilését kovetd igényeket, kérelmeket — a nyilvéantartésba
vételt kovetden — el kell utasitani.

(6) Abban az esetben, ha a Képvisel6-testiilet év kozben a juttatasok és timogatasok fedezetéiil
poteldiranyzatot allapit meg, a felhasznalds soran elényben kell részesiteni a nyilvantartasban
mar szerepld igényeket.

(7) A polgarmester esetében a juttatdsok és tdmogatasok tekintetében a képviseld-testiilet
egyedi hatérozattal hoz dontést.



3.§

(1) A jegyzd a juttatdsokkal kapcsolatban intézkedik:
a) azok koriiltekintd felhasznalasarol,

b) a jogviszonyban all6 kéztisztvisel6k szocialis helyzetének folyamatos figyelemmel ki-
sérésérol,

c) a jogosultsag megallapitasardl és

d) a megitélt juttatdsok folydsitasarol.

(2) A jegyz6 a tamogatasokkal kapcsolatban intézkedik a szocialis tAmogatasok kdoriiltekintd
felhasznalasarol.

A Képvisel6-testiilet altal megallapitott juttatasok

4.8

(1) A koztisztviseld részére
a) vissza nem téritend6 szocidlis juttatasként:

aa) csaladalapitasi tiamogatas cimén: 30.000,-Ft, egydsszegli gyermeksziiletési tamoga-
tas,

ab) tanulmdanyi 6sztondij, képzési, nyelvtanuldsi tdimogatas: a koztisztvisel a nem mun-
kaltato altal eldirt iskolai képzéssel kapcsolatos igazolt koltségének 40%-dig terjedd ta-
mogatésban részesithet, amennyiben a képzéssel szerzett végzettség a munkaltatd sz4-
mdra hasznosithat6. A timogatés feltétele a tanulmanyi szerz6dés megkotése,

ac) egészségiigyi juttatdsként szemiiveg (kontaktlencse) készitésének dijahoz torténd

hozzéjarulas maximum 30.000,- Ft sszegig kétévente,

adhato.

A képviselo-testiilet altal megallapitott tamogatasok

5.§

Szocialis tAmogatas cimén vissza nem téritend6 tdmogatasként
a) rendkiviili (eseti) pénzbeli szocialis segély 50.000,-Ft, évente maximum két esetben,
b) temetési segély: 30.000,-Ft,

adhato.



Zaré rendelkezések

6. §

(1) A rendelet 2017. szeptember 22. napon 1ép hatalyba.

(2) A hatélybalépéssel hatalyat veszti Kaposszerdahely Kozségi Onkorményzat képvisel-test-
tletének a koztisztviselok szocidlis, jOléti, egészségiigyi juttatasairsl, valamint szocialis és ke-
gyeleti timogatasairol sz616 12/2005.(VI. 14.) szamu Onkormanyzati rendelete.
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Bdrdudvarnoki Ké6z6s Onkormdnyzati Hivatal
Kézszolgdlati Szabdlyzata

Hatalyos: 2017. oktéber 1.




Kozszolgalati Szabalyzat

Bevezetés

A kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 75. §
(5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6lo
torvény végrehajtasarol szolé dnkormanyzati rendeletek szabélyozésat figyelembe véve, a
kozszolgalati szabalyzatot az alabbiak szerint adom ki.

1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya a Bardudvamoki Ko6zés Onkorméanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselokre és a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallalokra (a
tovabbiakban: k&ztisztviselok) terjed ki.

A szabalyzat rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell az 6nkormanyzatnal foglalkoztatott
foallasu polgarmesterek tekintetében is.

A szabalyzat a Bardudvamoki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) alapito
okirataval, szervezeti és miikodési szabalyzataval, valamint a koztisztvisel6k szocialis, joléti,
egészségiigyi juttatisair6l, valamint szocialis és kegyeleti tamogatasairél sz6l6 dnkormanyzati
rendeletek szabalyozasaval kiegészitve értelmezendd.

2. A munkaidé, pihendidé és a rendkiviili munkavégzés szabalyai

2.1. A Hivatal esetében a teljes napi munkaid6 nyolc ora, a heti munkaid6é negyven ora, hétf6tol
cstitortokig 7.30-16.00 oraig, pénteken 7.30-13.30 oraig tart.

A munkaban t61t6tt id6t igazolo jelenléti {vet a Hivatal valamennyi dolgozoja koteles vezetni.
2.2. A teljes munkaidében, valamint a legaldbb napi 6 érdban foglalkoztatott kdztisztviseld
részére napi 30 perc munkakozi sziinetet kell kiadni. A munkakézi sziinetet munkaid6ben,
12.00-13.30 6ra kdzott lehet igénybe venni. A munkakdzi sziinetet a koztisztvisel6 nem koteles

a munkahelyén tolteni.

2.3. Az tigyfélfogadas rendje a kdvetkezo:

Székhely Kirendeltség
(Bardudvarnok, Bard ltp. 36.) | (Kaposszerdahely, Kossuth 65.)
Hétfo 8: 00— 16: 00 8: 00— 16: 00
Kedd 8:00—-12: 00 Nincs iigyfélfogadas
Szerda 8:00—16: 00 8: 00— 16: 00
Csiitortok Nincs iigyfélfogadds 8: 00— 12: 00
Péntek 8:00-12: 00 8:00-12: 00
jegyz0 fogado ideje Hétfo: Szerda:
8:00-12: 00 8: 00— 12: 00




2.4. Rendkiviili munkavégzést a jegyz0 frdsban, a rendkiviili munkavégzés napjat megel6z6 két
nappal rendelhet el. Nem minésiil rendkivilli munkavégzésnek, ha a koztisztviseld sajat
elhatarozasa alapjan, a jegyz6 elézetes irasbeli rendelkezése nélkiil végez munkaidon kiviil
munkat, ezért arra sem szabadidd, sem pénzbeli megvaltas nem jar. Az elrendelt rendkiviili
munkavégzésekrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast folyamatosan kell vezetni, az
adatok valddisagaért a jegyz6 tartozik felelésséggel. A rendkiviili munkavégzés elrendelésének
indokoltsagéaért a jegyzd tartozik feleldsséggel.

Kiilndsen indokolt lehet a rendkiviili munkavégzés elrendelése, ha:

- képvisel6-testiileti iilésen a hivatal dolgozéjénak jelenléte indokolt,

- a koztisztviseld szaktudéséra, tdjékoztatisara sziikség lehet,

- hatarid6k betartasa csak igy lehetséges,

- olyan feladat ell4taséra keriil sor, melynek idépontja a rendes munkaidén kiviili idére esik (pl.
valasztas lebonyolitasa).

A rendkiviili munkavégzés ellentételezéseként a kiztisztviseldt annak idétartamaval azonos
meértékil szabadido illeti meg, melyet 30 napon beliil ki kell adni, ha ez nem lehetséges, meg
kell valtani. A megvaltds mértéke a koztisztviseld kifizetéskori illetményének a szabadiddre
jar6 aranyos Osszege.

3. A szabadsag szabdlyai

A koztisztviselének a munkaban t5lttt id6 alapjan minden naptari évben szabadsag jar, amely
alap- €s potszabadsagbol 4ll. A koztisztviselt évi 25 munkanap alapszabadsdg illeti meg. A
potszabadsdg mértéke a besorolastdl fliggben valtozik. A munkaltatdi jogkdr gyakorldja — a
koztisztviseld igényének megismerése utdén — a targyévben februar végéig koteles éves
szabadsdgoldsi tervet késziteni a szabadsagok targyévi titemezésérdl, s arrol a koztisztviselst
tajékoztatja. A szabadsigoldsi tervben értelemszertien szerepeltetni kell, hogy adott
koztisztvisel6 mely hénapban és hany napon lesz szabadsagon. A jegyzé 4ltal kijelolt személy
gondoskodik a koztisztvisel6k szabadsaganak nyilvantartasarél, melyet évenként kell vezetni.
A szabadsag nyilvantartdsira a jelenléti iv megfelelé rovata szolgdl. A szabadsagot a jegyz6
engedelyezi. A koztisztvisel6t a kozigazgatasi alapvizsga letételekor — egy alkalommal — 3
munkanap, a kozigazgatasi szakvizsga letételekor — egy alkalommal — &t munkanap szabadid6
illeti meg.
4. A munkavégzés szabailyai

A hivatal kozszolgdlati tisztviseloinek a munkakéri feladatait az egyéni munkakéri lefrasok
tartalmazzak. A koztisztviseld feladatait, a koz érdekében a jogszabéalyoknak megfeleléen,
szakszerlien, partatlanul és igazsagosan, a kulturalt igyintézés szabélyai szerint a szakmai és
az etikai szabalyok betartdsaval koteles ellatni. A hivatal kozszolgalati tisztviseldi
munkavégzésiik soran mindenkor kételesek a kdzszolgalat és a hivatal tekintélyét megorizni.
A kozszolgalati tisztviseld koteles megtartani az dllam- és szolgalati titkot. A kozszolgalati
tisztviseld illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatést olyan tényekrél,
amelyek tevékenysége sordn jutottak tudomasara és kiszolgaltatisuk az 4llam, a kozigazgatasi
szerv, munkatérsa vagy az éllampolgdr szaméra hétrényos, vagy jogellenesen elonyos
kovetkezményekkel jarna. A kozszolgalati tisztviseld koteles a kijelslt munkahelyen, idében,
munkara képes allapotban megjelenni és munkat végezni. Ha a munkara képes allapot nem all
fenn, vagy ennek vizsgélatit a kozszolgilati tisztviseld alapos indok nélkiil megtagadja, a
munkéba allastol vagy a munkavégzés folytatasatol el kell tiltani, és az esetrd] jegyzbkonyvet
kell felvenni. A munkéabdl val6 tévolmaradésat a kdzszolgalati tisztviseld kételes legfeljebb 24
oran belil a jegyzOnek bejelenteni, a tdvolmaradéas okt a jegyz6 felszolitdséra a megadott



hatarid6n beliil igazolni. A munkabdl valé tavollétrél nyilvantartast kell vezetni (szabadsag-
nyilvantartas). Minden kéztisztvisel6 egyénileg felelds a személyes haszndlataba adott hivatali
vagyontargyakért. A vagyonvédelem és a hivatali titoktartas érdekében koteles gondoskodni
annak megakadalyozasar6l, hogy illetéktelenek a hivatal helyiségeibe belépjenek, és ott
tartozkodjanak. A hivatali helyiséget tavozaskor koteles bezarni, a hivatalos iratokat elzarni, a
tlzvédelmi szabalyzat szerinti dramtalanitast elvégezni. A hivatal koztisztviseloi,
munkavégzéssel jaré egyéb jogviszonyt a Kttv. 84-87. §-ban foglaltak szerint a jegyz6
engedélyével 1étesithetnek. A felmeriild dsszeférhetetlenségi okot a jegyzonél kell bejelenteni.
A hivatalnal a szamitogép el6tt munkat végzd koztisztviselOkre €s ligykezelOkre a képernyd
el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi kovetelményeirdl szolé 50/1999.
(X1.3.) EiiM rendelet mellékletében felsorolt kovetelményeket kell biztositani.

5. A helyettesités szabalyai

A helyettesitésre a megbizast a jegyz6 adja. A koztisztviseld helyettesitését kizardlag egy
személy lathatja el. Egy naptari évben a helyettesités idotartama ugyanazon koztisztviseld
helyettesitése vonatkozadsdban a 20 hetet nem haladhatja meg. A helyettesitési dij
visszamendleg, a helyettesités elsd napjatdl illeti meg a koztisztviseldt.

6. A munkakor atadas szabalyai

Ha az adott koztisztvisel6 munkakorébe alkalmazott koztisztviseld személyében véltozas
torténik, vagy a feladatok egy részének ellatdsa mas koztisztvisel® feladatava valik, akkor a
feladatatadéasrol | atadas-atvételi jegyzokonyvet” kell felvenni. A munkakor atadasnal az
érintett koztisztviselok és a jegyzd vesz részt. A jegyzokonyvnek (a kotelezd jegyzokonyvi
elemeken tal) tartalmaznia kell:
a) a lezartan atadott ligyek szamat,
b) a folyamatban 1év ligyek iratait, az tigyintézés allasanak és a tett intézkedéseknek a
megjeloléseét,
c) a feladatot atadé koztisztviselének a tett intézkedéseiért, vagy mulasztasaiért vald
felel6sségvallalasi nyilatkozatat,
d) a munkakor ellatidsa soran haszndlt — a Hivatal tulajdonaban 1évé eszkodzoket,
segédleteket stb. — megjeldlve azok hasznalhatosagi allapotat,
€) az eszkbzokben tapasztalt hidnyt, a hianyért valo felelosség megallapitasat, és
f) minden olyan lényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellitds zavartalan
folytatdsa, vagy az ligyintézési hibakért, mulasztasokért valo felelésség megallapitasa
szempontjabol 1ényeges.
A jegyz6konyvet 3 példanyban kell elkésziteni, melybol egy-egy peldany az atado €s atvevdnél
marad, a harmadik példanyt pedig irattarozas céljabol az tligykezel6 részére kell atadni.

7. A koztisztviselok dijazasanak szabalyai

A koztisztviselé a kdzszolgdlati jogviszonya alapjan havonta illetményre a Kttv. 131. §-a
alapjan  jogosult, amely illetmény alapilletménybdl, illetménykiegészitésbdl és
illetménypotlékbol all. Az alapilletmény és az illetménykiegészités egyiittes Osszegének
legalabb a garantalt bérminimum Osszegét el kell émie. Az illetményalap Osszegét évente az
allami koltségvetésrol szo6lo torvény dllapitja meg ugy, hogy az nem lehet alacsonyabb, mint az
eldz6 évi illetményalap. A koztisztviselé a vonatkozé jogszabilyok rendelkezései alapjin
illetmény eltéritésben vagy személyi illetményben is részesiilhet. Ha a koztisztvisel6 olyan



munkakdrt t6lt be, amelyben idegen nyelv hasznlata sziikséges, idegennyelv-tudasi potlékra
jogosult. Az angol, francia és német, arab, kinai és orosz nyelvek tekintetében a potlék alanyi
jogén jar, amelynek mértékét a Kttv. 141. § (6) bekezdése hatérozza meg.

8. A koztisztvisel6k képzésének, tovabbképzésének szabalyai

A koztisztviselok képzésére, tovabbképzésére a Kttv. 80-81. §-ai iranyadoak, a 230. §.
figyelembevételével.

9. A koztisztviselok egyéb juttatasanak szabalyai

Az dnkormanyzati képviselo-testiilet a juttatisokkal és timogatasokkal Osszefiiggésben a Kttv.
keretei kozott rendeletben szabélyozza a szocidlis, joléti, kulturalis, egészségligyl juttatdsokat,
szocialis és kegyeleti timogatdsokat. A juttatdsokra és a tAmogatasokra adott évben kifizetheté
keretosszegeket a képviselG-testiilet a koltségvetési rendeletében allapitjia meg. Ha adott
koltsegvetési évre a képviseld-testillet juttatisokra eléirdnyzatot nem allapitott meg, vagy a
juttatdasokra megéllapitott keret kevésnek bizonyul, a jegyzé év kdzben poételdirdnyzatot kérhet.
A képviseld-testiilet e kérésnek a kltségvetési rendelete médositasaval tehet eleget.
A koztisztviseld részére az alabbi juttatdsok fizethetok:

a) cafetéria juttatas,
Cafetéria: A koztisztvisel6 béren kiviili juttatdsként cafetéria-juttatdsban részesiil, melynek
mérteket térvény hatarozza meg. A koztisztviseld — a keretosszegnek megfeleld — juttatési
csomagokbol valaszt. A juttatdsi csomag naptari évre valaszthaté és év kézben nem
modosithato. A juttatasi csomag elemeit az a kztisztviseld veheti igénybe, aki a cafetéria
valasztas id6pontjdban a Hivatal allomanyéban van. A kereséképes alloményba visszatérd
koztisztviseld a ledolgozott napok aranyaban részesiilhet juttatasban.
Amennyiben év kozben sziinik meg a koztisztviseld kézszolgélati jogviszonya vagy
munkaviszonya, akkor csak az dltala ledolgozott napok aranyaban illeti meg a juttatdsi csomag.
Az idbarényos részt meghaladé mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a tavollét vége
utani elsé munkanapon, illetve a jogviszony megsziinésekor vissza kell fizetni, illetve vissza
kell adni. Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatds értékét, ha a jogviszony a Kttv. 60. § (1)
bekezdés b) pontjdban meghatarozott okbol sziinik meg. Ha a koztisztviseld jogviszonya év
kozben keletkezik, vagy a koztisztvisel6 athelyezésére keriil sor, akkor az elsé munkaban tltstt
napot koveté 10 munkanapon beliil nyilatkozik az altala valasztott cafetéria-juttatasrol. Ha a
koztisztviseldi jogviszony év kozben keletkezik, a koztisztviseld a keretdsszeg id6ardnyos
részére jogosult. A jogosultsagi idé szamitdsakor az adott év naptari napjainak szamat kell
figyelembe venni. A keretdsszeget ezer forintra kerekitve kell megallapitani.

A juttatasi csomag lehetséges elemei (béren kiviili juttatas):

- SZEP kartya

- készpénz cafetéria

A juttatasi csomagok igénylésével, elszamoldsaval és a visszatéritéssel Osszefliggd feladatokat
a hivatal adotigyi tigyintéz6je latja el.

10. A koztisztviselok eseti jutalmazasanak és céljutalmazasanak szabalyai
A Hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas, példamutatd

munkavégzésért, a szervezet szempontjabol fontos, vératlanul jelentkezd elére nem lithatd
feladatok elvégzéséért, ezen eredmények kozvetlen, rovid idén beliil torténd osztdnzésére a



hivatal koztisztvisel6i eseti és/vagy céljutalomban részesithetdk. Az adott koztisztviseld
jutalmazasarél a Jegyzé a Hivatal évi koltségvetésében ezen a cimen rendelkezésére allé
pénziigyi forras erejéig dont. A jutalmak akar pénzbeli, akar természetbeni formdban is
nyujthatok.

11. A koztisztviselok fegyelmi és kartéritési felelossége

A koztisztviselok fegyelmi és kartéritési felelsségét a Kttv. 155, § — 166. § szabalyozza.

12. A fegyelmi eljaras szabilyai

A kozszolgalati tisztviselokkel szembeni fegyelmi eljardst a 31/2012. (II1.7.) Korm. rendelet
szabalyozza.

Z.aro rendelkezések

A kozszolgalati szabalyzat 2017. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.

Béardudvarnok, 2017. szeptember 21.

Kemenszky Kinga
jegyzd



ADATLAP

Alulirott, a 2017. oktéber 1. napon hatélyba 1épé ,,A Bardudvarnoki Kozos Onkormanyzati

Hivatal Koézszolgdlati Szabalyzatot, megismertem, és ram nézve kotelezd €rvénylinek
tekintem.
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Bdrdudvarnoki Ké6zés Onkormdnyzati Hivatal
Hivatasetikai Szabdlyzata

Hatalyos: 2017. szeptember 22.




A Bardudvarnoki K6zés Onkormanyzati Hivatal

Hivatasetikai Szabalyzata

Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzatok képviselS-testilletei a
Kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban Kttv.) 231. § (1)
bekezdésében biztositott jogkdrében eljarva a Bardudvarnoki Kézds Onkorméanyzati Hivatalra
vonatkozdan a hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait
az alabbiak szerint allapitjak meg:

I. A Hivatasetikai Szabalyzat hatalya

1. A Hivatasetikai Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hatilya kiterjed a
Bardudvamoki K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére,
kozszolgalati igykezeldre (tovabbiakban egytitt: koztisztviseld).

2. A Szabalyzat teriileti hatdlya a hivatal mikodésének teljes teriiletére, a munkavégzés
valamennyi helyszinére és minden olyan helyszinre kiterjed, ahol a hivatal nevében barmely
koztisztviseld targyal, fellép.

II. A hivatasetikai alapelvek részletes tartalma

1. Hiiség és elkotelezettség:

A koztisztviseld Magyarorszaghoz vald hiisége az Alaptdrvényben szabalyozott demokratikus
intézményrendszer keretei kozétt kifejez6dd kozérdek, a Bardudvarnoki K6zés Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) és a Hivatal illetékességi teriiletéhez tartozé telepiilések
szolgdlata irdnti elkotelezettségen keresztil nyilvdnul meg, amely elkételezettségét a
koztisztviseld eskiivel erdsiti meg.

2. Nemzeti érdekek elOnyben részesitése:

A koztisztviselok munkéjuk sordn az egyéni és csoportérdekekkel szemben a kézérdeket és a
nemzet érdekét elényben részesitik.

3. Igazsagos és méltanyos jogszolgaltatas:
A koztisztviseld hivatali eljarasa soran koteles:

a) a tOrvényesség szigoru betartasaval, tisztességes, becsiiletes eljaras keretében
elfogulatlanul részrehajlas nélkill nemre, fajra, nemzetiségre, felekezetre, partallasra,
tarsadalmi helyzetre tekintet nélkiil az eljarasra ésszerlien sziikséges idot forditva
feladatat ellatni;

b) kozfeladatait szakszeriien, a torvényeknek és a szakma szabalyainak megfelelden
legjobb tudasa szerint teljesitent;

c) az ligyfelekkel higgadtan, kulturdltan viselkedni, 6ket jogaikrdl és kotelezettségeikrél
tajékoztatni;

d) az ligyfelek személyiségi jogainak, emberi méltosaganak tiszteletben tartdsa mellett
érvényesiteni a kozigazgatas méltosagat és tekintélyét;

€) feladatkdrében hiteles, megbizhatd tajékoztatast adni, a hataridéket betartani.



4. Méltosag és tisztesség:

a) A koztisztvisel6 munkahelyén, oly médon viselkedjen, beszéljen és 6ltdzkddjon, hogy
az erOsitse a Hivatal €s 4ltalaban a kézigazgatési szervek megbecsiiltségét, és ezaltal
javitsa azok feladat ellatasi képességét,

b) A koztisztvisel6 a munkahelyén kiviil is olyan magatartést tanusitson, hogy az erdsitse
a hivatal és a koztisztviselékbe vetett bizalmat.

5. Elditéletektd] vald mentesség:

Feladatkorében eljarva a koztisztviseld koteles egyenld banasméddban részesiteni az azonos
helyzetben lévoket, tovabba kételes a nemzetiségen, nemen, fajon, bdrszinen, etnikai vagy
tarsadalmi hovatartozdson, genetikai jellemz6kon, nyelven, vallison vagy hiten, politikai vagy
egyéb meggy6z6désen, fogyatékossdgon, koron vagy szexualis bedllitottsagon alapul6
indokolatlan diszkriminacionak a latszatat is keriilni.

6. Partatlansag:

Kéztisztvisel6 eljarasa sordn a jogszabélyi és moralis kdvetelményeknek megfelel, tényeken
¢s bizonyit¢kokon alapulé eljaras érdekében sajat személyes vagy politikai érzelmeit, érdekeit
nem veheti figyelembe.

A koztisztviseld beosztasat nem hasznélhatja fel elényszerzésre, és koteles tartézkodni minden
olyan tevekenységtdl vagy allasfoglaldstol, amely kétséget ébreszthetne részrehajlastol mentes
¢s etikus munkavégzése irant, érdekképviseleti vagy tarsadalmi szervezetben végzett
tevekenységét egyértelmiien elkiiloniti hivatali munkajatél.

7. Felelosségtudat és szakszeriiség:

Koztisztviselok feladataik ellatdsa, a dontések elokészitése, illetve meghozatala sorén kételesek
mérlegelni dontéseik lehetséges kovetkezményeit, azokért a hivatali struktira szerint
felelosséggel tartoznak.

A koztisztviseld koteles ellatni a munkakéri lefrasdban foglalt feladatokat, és koteles felettese
utasitdsai szerint eljarni, kivéve, ha jogszabéaly méasképp nem rendelkezik.

A koztisztviselok feladataikat megfelelé gondossaggal és szakmai igényességgel a jogszabalyi
elirasoknak megfeleléen kotelesek ellatni, a feladatellatishoz sziikséges tudést dnmaguk
fejlesztésével megszerezni.

8. Egyiittmtkodés:

A koztisztviseld hivatali feladatait széleskorl tarsadalmi és szakmai kapcsolatrendszerben
végzi, ezert koteles egyiittmikddni az tgyfelekkel, mas hatdsagokkal, illetve az iigyben
egyebként érintett személyekkel, szervezetekkel, a Hivatal céljainak elérése érdekében
szorosan egyiittmiikddik munkatdrsaival és tevékenyen hozzdjarul az Gsszehangolt
munkavégzéshez.

Az egyiittmiikdés kiterjed a feladatkdrében rendelkezésére all6 informaciok dontéshozatalhoz
vagy mas munkakor ellatasahoz sziikséges 4dtad4sara.



9. Intézkedések megtételére iranyuld ardanyossag:

A koztisztviseld eljarasaban biztositja, hogy a meghozott dontések aranyosak legyenek az
elérendd céllal, ezért koteles keriilni a polgéarok jogainak tulzott korlatozasat, és térekedni az
ligyfelek érdekei és a fennalld kozérdek kozotti egyensily megteremtésére.

10. Védelem:

A koztisztviseld az kozfeladatok ellatdsaval kapcsolatos tevékenysége miatt fokozott térvényi
védelem alatt 4ll. Munkavégzése soran jogszabalyokban foglalt kételezettségének teljesitése,
semleges és partatlan magatartasa miatt semmilyen hatrany nem érheti.

III. Vezetokre vonatkozo tovabbi alapelvek tartalma

1. Példamutatas:

A vezetdknek torekedni kell arra, hogy az altala vezetett szervezet tekintélye, elismertsége,
elonyos megitélése fennmaradjon. A szakmai és kdzéleti forumokon képviselnie kell a partatlan
kozigazgatis egyetemes értékeit, torekednie kell arra, hogy megnyilvanulasaival erdsitse a
szakma tekintélyét. A vezetdknek egymas kozotti kapcsolataikban szolidarisnak,
segitokészeknek kell lenniiik.

A vezetd a vezetése ald tartozokkal szemben — a személyiségi jogok, és az emberi méltdsag
tiszteletben tartasa mellett — koteles a koztisztviselokhoz méltatlan magatartds minden
megnyilvanulasa ellen igazsagosan fellépni, és ennek kapcsan €rvényre juttatni a Szabalyzatban
megfogalmazott értékrendet.

A vezetOknek tartozkodnia kell attdl, hogy valamely part, vagy politikai szervezet mellett, vagy
ellen nyilatkozzék, vagy egyéni véleménye szerinti elkdtelezettséget és megnyilvanulast
kivanjon beosztottjaitol.

2. Tamogatas:

A vezetdk munkatarsaikat timogatva latjak el feladataikat, amelynek keretében:

a) munkatarsakat ellatjdk a hatékony munkavégzéshez sziikséges informaciokkal, és
vilagos, megvaldsithatd célokat tliznek eléjiik,

b) elismerik munkatarsaik teljesitményeit, 0sztonzik Oket teljesitményiik, készségeik és
szaktudasuk fejlesztésére, és biztositjak az ehhez sziikséges feltételeket,

c) megvédik munkatdrsaikat minden olyan jogtalan vagy etikatlan tdmadastol, amely

munkéjuk miatt éri 6ket.



3. Szamonkérési kotelezettség:

A vezetbk a hivatali munka ellenérzése soran szamonkérési feladataikat az alabbiak szerint
teljesitik:

a) munkatarsaik szdmara szoban és irdsban is nyilvénvalévé teszik, hogy — vezetdi
felelosségiik keretében — jogi és mordlis kotelességeikkel kapcsolatban milyen
magatartast varnak el t6liik,

b) munkatarsaik jogi és moralis kotelességeiknek vald megfelelését a rendelkezésiikre 4116
jogszerli és etikus eszkozokkel, vezetdi feleldsségiiknek megfelelé mértékben
rendszeresen figyelemmel kisérik,

c) a jogi és moralis kotelességeiket megszegd munkatarsaikkal szemben — vezetdi
feleldsségiik keretében — részrehajlas nélkiil, elv szertien és kévetkezetesen érvényesitik
a kotelességszegés indokolt és aranyos szankcioit.

4. Szakmai szempontok érvényesitése:

A vezetk feladataikat dontéseikben szakmai szempontokat érvényesitve teljesitik, azaz

a) munkatdrsaikat €rint6 dontéseiket kizarolag szakmailag jelentéséggel  bird
szempontokat mérlegelve hozzak meg, és nem érvényesitenek politikai vagy onkényes
szempontokat,

b) a képvisel6-testiiletek és polgarmesterek dontéseinek meghozatalat a végrehajthatdsag

¢s célszeriiség biztositasa érdekében szakmai szempontok képviseletével timogatjak,

) a kitliztt célok elérése érdekében meghozand6 sajat dontéseikben kizardlag szakmai
szempontokat érvényesitsenek a kapott feladatok és a kitlizott célok feliilbirdlasa és
veszélyeztetése nélkiil.

IV. Etikai eljaras szabdlyai

1. Szabalyzatban rogzitett értékek, elvarasok, kovetelmények megsértésének gyanuja
esetén a munkaltatdi jogok gyakorldja — kéztisztviselskkel szemben a jegyz, jegyzével
szemben a munkaltatdi jogokat gyakorlé polgarmester - elnokbdl és két tagbol all6
etikai bizottsdgok jeldl ki a hivatal dolgozéi kdziil. A bizottsag feladata a normasértés
korillményeinek feltarasa, illetve — amennyiben az etikai vétség elkdvetése bizonyitast
nyer, a szankciokra torténd javaslattétel. A bizottsag elndke vagy tagja e feladatdnak
ellatasaval kapcsolatban mindenkité] fiiggetlen és kozvetleniil nem utasithaté.

2 A bizottsag az etikai eljaras ald vont koztisztvisel6t meghallgatja, ennek eredményét és
a rendelkezésére 4ll6 egyéb tényeket, bizonyitékokat jegyzOkonyvben rogziti, és
javaslataval egyiitt kézli a munkaltatoi jogkor gyakorléjaval.

3 A buntetés kiszabasar6l a munkaltaté jogkor gyakorléja dont, déntését irasbeli
hatarozatba foglalja.

4. Ha az eljaras ala vont koztisztvisel$ az etikai vétséget bizonyithatban nem kovette el,
vagy a normaszegésért elmarasztalni nem lehet, ennek tényérdl a munkaltatéi jogkor
gyakorldja hatarozatot hoz.

5 Nem lehet etikai eljérast inditani, ha a normasértés alapos gyanujanak tudomasra
jutasatol egy év eltelt.



V. Zaro rendelkezések

L A Szabalyzat 2017. szeptember 22. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépés
utan elkovetett etikai vétség esetén kell alkalmazni.

% A Szabdlyzat hatalya ala tartozd személyeket a Szabélyzat 1 példanyanak ataddsaval a
hatalybalépés napjan tajékoztatni kell, amelynek atvételét a dokumentum eredeti
példanyan alairassal dokumentalni kell.

Mester B — ] Pyépost Laszlo ®
polgarme '&& el 4 polgdrmester . .
Kemenszkyg;ir;ga :
jegyzd

Zaradék: i
A Bardudvarnoki K6z6és Onkormanyzati Hivatal Hivatasetikai Szabalyzatat

Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat képviselo-testiilete ?.[./2017.(1}{. 21.) szam,
Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete 72/2017.(IX. 21.) szému
hatarozataval fogadta el.

Bardudvarnok, 2017. szeptember 21.
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ADATLAP

Alulirott, a 2017. szeptember 22. napon hatdlyba lépett ,,A Bardudvarnoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Hivatasetikai Szabdlyzatot,, megismertem, és ram nézve kételezd
érvénylinek tekintem.
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Bérdudvarnok Kizség Onkormsnyzat Képviselé-testiiletének
11/2017. (IX. 22.) 5nkormdnyzati rendelete
a rekldmelhelyezésekrsl

Bardudvarnok Kozség Onkorményzat KeépviselS-testiilete a telepiiléskép védelmérdl sz6l6
2016. évi LXXIV. torvény 12. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, az
Alaptrvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban és az épitett kornyezet alakitdsardl és
védelmérdl sz6l6 1997. évi LXXVIIL. torvény 6/A§ (1) bekezdés aa) alpontjaban és a ()]
bekezdés b) pontjdban meghatirozott feladatksrében eljarva a kvetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A rendelet célja
1. §

A rendelet célja azoknak a helyi szabalyoknak a megallapitdsa, amelyek — telepiilésképi,
kozlekedésbiztonsdgi  szempontok, valamint a rekldmtevékenységgel  kapcsolatos
kovetelmények figyelembevételével — meghatirozzdk a telepiilésen a reklémok,
reklamhordozok, cégérek kialakitasat, elhelyezését.

2, A rendelet hatilya
2. §

(1) A rendelet hatalya kiterjed Bardudvarnok Kozség teljes kozigazgatssi teriiletére.

(2) A rendelet hatlya kiterjed minden természetes és jogi személyre, jogi személyiség
nélkilli gazdasagi tarsasdgokra, akik/amelyek Bérdudvarnok kozség kozigazgatasi
teriiletén reklamot, reklamhordozét és cégért kivannak elhelyezni, illetve helyeztek el.

3. Reklimok, rekldmhordozék és cégérek elhelyezésének sltalinos szabalyai
3. §

(1) A rendelet hatélya al4 tartozé teriileten reklamok, reklémhordozok és cégérek csak a jelen
rendeletben elbirt célra és médon, telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasst kovetben
helyezhetd el, a 104/2017.(TV.28.) Korm.rendelet 1. és 2. melléklete; altal meghatarozott
teriiletfelhaszndlast teriileten és madon.

4. Reklimok, rekldmhordozék és cégérek elhelyezésére vonatkozé telepiilésképi
kovetelmények

4. §

(1) A telepiilés teriiletén az épiiletek tetdzetén reklémhordozdk, fényreklamok nem
helyezhet6k el.



(2) Uj épiilet létesitésénél, meglévé épiiletek atalakitisanal vagy homlokzatinak feldjitdsakor
a kozteriilett] 1athaté felilleten reklamot, reklamhordozdt, cégért gy lehet elhelyezni,
hogy az éptilet architektirajét ne valtoztassa meg.

(3) Reklamcélu épitmény, rekldmhordozd, rekldmnak mindsiilé falfestés, felirat, plakat helyi
egyedi védelem alatt 4116 épiileten, illetve az eldtte 1évd kozteriileten nem helyezhetd el.

(4) A0-as (841x1189 mm), illetve ezt meghaladd ivméretli 6ridsplakét, illetve rekldmhordoz6
a telepiilés kozigazgatasi teriiletén nem helyezhetd el.

(5) Plakat, falragasz az épiiletek kdzteriilet felé nézé homlokzatain nem helyezhet6 el.

(6) Epiilethomlokzaton reklém, reklamhordozéd felillet, gépjarmiiforgalmat nem zavard
elhelyezéssel és mérettel helyezhetd el.

(7) Helyi népszavazas, rendezvény, vagy a telepiilés szempontjabdl jelentds eseményrdl val6
thjékoztatdas érdekében az esemény napjat megelézd 3 naptari hét id6szakban az
eseményre vonatkozd tdjékoztaté reklamhordozd, reklam, molind, transzparens a
kozteriileten, illetve magénteriileten elhelyezhetd.

(8) Reklamcélu védshals, illetve ponyva — az épités, felijitds ideje alatt, de legfeljebb
6 honapos id6tartamra - épiiletallvanyon elhelyezhet§, amennyiben azt més jogszabaly
nem tiltja. A feliileten tovabbd az épitkezésre vonatkozd tédjékoztatas, épiiletterv,
latvanyterv tiintethet6 fel.

(9) Epitési reklamh4ld kihelyezése az épitési tevékenység idétartaméra telepiilésképi
bejelentési eljaras lefolytatasat kovetden lehetséges.

(10)Az elhasznalodott, felujitand6, aktualitisdt vesztett egyéb reklamhordozét, cégért a
tulajdonosnak 30 napon beliil el kell tavolitania. Felujitast kovetéen 1) telepiilésképi
bejelentési eljaras szerint helyezhet6 el.

5. Reklamok, reklamhordozok és cégérek szinére, méretére, anyagira vonatkozo
telepiilésképi kivetelmények

5. §

(1) Az épiileteken elhelyezhetd reklamhordozd szerkezeteinek, feliilete rikité szind,
képréazast okozo, illetve fényvisszavero kialakitast nem lehet, az 6sszképben zavar6 hatds
nem engedhetd meg.

(2) Fényreklam kialakitasira vonatkozd elbirdsok:

a) a rckldmok csak alacsony fényintenzitdstak lehetnek,

b) nem alakithato ki villogé effektussal, illetve

¢) alakésok rendeltetésszerii hasznélatét nem zavarhatja.

d) Uzlethelyiségenként legfeljebb egy db 4ll6 Al-es méretli kétoldalas vagy forditott ,,V*
alaki mobil reklamtébla helyezheté el a kozteriileten, mely az iizlet kirakatétol
maximum 1,5 méterre allhat, a gyalogosforgalmat nem akadéalyozé médon.

e) Belteriileten 1,0 m2-es nagysagot meghalad6 rekldm, reklamhordozd szerkezet nem
helyezheté el, és nem engedélyezhetd 1 m2 felilletet meghaladé reklamjellegii
homlokzatfestés sem.



6. Reklam- és reklimberendezések kizteriileten torténé elhelyezése

6. §

A reklamhordozo kozterilleten t6rténé elhelyezése esetén a Bardudvarnok Kozseg
Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének a kozteriiletek hasznalatérs] sz6lé 7/2001. (V. 24)
Onkorményzati rendeletében foglaltakat is megfeleléen alkalmazni kell.

7. Egyéb rendelkezések
7. §

(1) Magéntulajdonban 1év6 ingatlanon elhelyezett reklémhordozék, nem az engedélyeknek
megfeleld kivitelezéséb6l eredd lebontasdért az ingatlan tulajdonosa a reklémhordozé
elhelyezdjével egyetemlegesen felelds.

(2)A reklémhordoz6 elhelyez6je kartalanitdsi igény nélkiil koteles a reklamhordozét
atalakitani vagy lebontani, kiilon tekintettel, ha:

a) az a telepiiléskép szempontoknak nem felel meg,
b)a reklamhordozé elhelyezését szolgilé kozteriilet mas céll, vagy telepiilésfejlesztési
felhasznélésra kertil,
c) az ¢pitési vagy kozteriilet-hasznalati engedély lejart, vagy visszavonésra kerdilt,
d)a reklamhordozéval érintett iizlet, intézmény, vallalkozds stb., vagy annak
tevékenysége megsziint, tovabbd a reklémhordozé aktualitdsat vesztette, vagy
miszakilag kifogasolhat6 4llapotba keriilt,

(3)A  jelenlegi rendelet szerint telepiilésképi bejelentés koteles, de a rendelet
hatélybalépésekor mér jogszerfien kihelyezett reklamhordozék az e rendelet
hatélybalépését kovetd 6 honapig szerzett joggal rendelkeznek, ezt kévetéen
felilvizsgdlatuk keretében létjogosultsigot nyernek, vagy nem megfeleldség esetén
atépitendok, illetve leszerelendsk.

8. Reklamhordozok eltavolitdsira vonatkozé eljarasi szabalyok

8. §

(1) Haladéktalanul el kell tdvolitani:
a) ezen rendelet szabdlyainak nem megfeleléen elhelyezett,
b) idejét milt,
c) nem megfelelden karbantartott,
d) egyéb jogszabalyi eldirasokba iitk6z6 tartalmu,
e) a teleplilésképbe nem illeszkedd
reklamhordozot.



II. ZAr6 rendelkezések
9. §

(1) E rendelet 2017. oktober 1-én 1ép hatalyba.
(2) E rendelet kihirdetésérdl a jegyzé a helyben szokasos médon gondoskodik.
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Kaposszerdahely Kiozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
13/2017. (IX. 21.) onkormanyzati rendelete
a rekldmelhelyezésekril

Kaposszerdahely Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a telepiiléskép védelmérsl
sz016 2016. évi LXXIV. térvény 12. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban és az épitett kdmyezet alakitasarél és
védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL t6rvény 6/A§ (1) bekezdés aa) alpontjdban és a (2)
bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A rendelet célja
1. §

A rendelet célja azoknak a helyi szabélyoknak a megallapitdsa, amelyek — telepiilésképi,
kozlekedésbiztonsdgi  szempontok, valamint a reklamtevékenységgel kapcsolatos
kovetelmények figyelembevételével — meghatarozzdk a telepiilésen a reklamok,
reklamhordozok, cégérek kialakitasat, elhelyezését.

2. A rendelet hatalya
2. §

(1) A rendelet hatalya kiterjed Kaposszerdahely Kozség teljes kozigazgatasi teriiletére.

(2) A rendelet hatdlya kiterjed minden természetes és jogi személyre, jogi személyiség
nélkiili gazdasagi tarsasagokra, akik/amelyek Kaposszerdahely kozség kozigazgatasi
teriiletén reklamot, reklamhordozét és cégért kivannak elhelyezni, illetve helyeztek el.

3. Rekldmok, rekldmhordozék és cégérek elhelyezésének altalanos szabalyai

3, §

(1) A rendelet hatélya al4 tartozé teriileten rekldmok, reklémhordozok és cégérek csak a jelen
rendeletben eldirt célra és mddon, telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatisat kvetden
helyezhet6 el, a 104/2017.(IV.28.) Korm.rendelet 1. és 2. mellékletei altal meghatarozott
teriiletfelhasznalésu teriileten és modon.

4. Reklamok, reklamhordozok és cégérek elhelyezésére vonatkozo telepiilésképi
kovetelmények

4. §

(1) A telepiilés teriiletén az épiiletek tetézetén reklamhordozok, fényreklamok nem
helyezhetok el.



(2) Uj épiilet Iétesitésénél, meglévd épiiletek 4talakitisanél vagy homlokzatanak felujitasakor
a kozteriilettdl 14that6 feliileten reklamot, reklamhordozot, cégért ugy lehet elhelyezni,
hogy az épiilet architektirajat ne véltoztassa meg.

(3) Reklamcélu épitmény, reklamhordozo, reklamnak mindsiild falfestés, felirat, plakat helyi
egyedi védelem alatt 4116 épiileten, illetve az eldtte 1évo kozteriileten nem helyezhet6 el.

(4) AO-as (841x1189 mm), illetve ezt meghaladd ivméretii oridsplakét, illetve rekldmhordozd
a teleptilés kozigazgatasi teriiletén nem helyezheto el.

(5) Plakat, falragasz az épiiletek kozteriilet felé néz6 homlokzatain nem helyezhetd el.

(6) Epiilethomlokzaton reklam, reklamhordozé feliilet, gépjarmiiforgalmat nem zavar6
elhelyezéssel és mérettel helyezheto el.

(7) Helyi népszavazas, rendezvény, vagy a telepiilés szempontjaboél jelentds eseményrél valo
tajékoztatas érdekében az esemény napjat megel6z6 3 naptari hét iddszakban az
eseményre vonatkozd tdjékoztatd reklamhordozo6, reklam, molind, transzparens a
kozteriileten, illetve maganteriileten elhelyezhetd.

(8) Reklamcélu védéhald, illetve ponyva — az épités, felujitds ideje alatt, de legfeljebb
6 hénapos idétartamra - éptiletallvanyon elhelyezhetd, amennyiben azt mas jogszabély
nem tiltja. A fellileten tovdbba az épitkezésre vonatkozd tajékoztatds, épiiletterv,
latvanyterv tiintetheto fel.

(9) Epitési reklamhalé kihelyezése az épitési tevékenység idétartaméra teleptilésképi
bejelentési eljaras lefolytatdsat kovetden lehetséges.

(10) Az elhasznalodott, feltjitando, aktualitdsat vesztett egyéb reklamhordozét, cégért a
tulajdonosnak 30 napon beliil el kell tavolitania. Felyjitast kovetden 0 telepiilésképi
bejelentési eljaras szerint helyezheto el.

5. Reklamok, reklamhordozok és cégérek szinére, méretére, anyagara vonatkozo
telepiilésképi kovetelmények

5. §

(1) Az épiileteken elhelyezhetd reklamhordozé szerkezeteinek, feliilete rikitd szind,
kaprazast okozo, illetve fényvisszaverd kialakitdsu nem lehet, az Gsszképben zavar6 hatés
nem engedheté meg.

(2) Fényreklam kialakitasara vonatkozé elbirdsok:

a) areklamok csak alacsony fényintenzitasuak lehetnek,

b) nem alakithato ki villogé effektussal, illetve

c) a lakasok rendeltetésszerti hasznélatat nem zavarhatja.

d) Uzlethelyiségenként legfeljebb egy db 4ll6 Al-es méretii kétoldalas vagy forditott ,, V™
alaki mobil reklamtabla helyezheté el a kozteriileten, mely az iizlet kirakatatol
maximum 1,5 méterre 4llhat, a gyalogosforgalmat nem akadalyozé médon.

¢) Belteriileten 1,0 m2-es nagysagot meghaladé reklam, reklamhordoz6 szerkezet nem
helyezhet6 el, €s nem engedélyezhetdé 1 m2 felilletet meghaladd reklamjellegii
homlokzatfestés sem.



6. Egyéb rendelkezések
6. §

(1) Magantulajdonban 1évé ingatlanon elhelyezett reklamhordozék, nem az engedélyeknek
megfeleld kivitelezésébdl eredd lebontdsdért az ingatlan tulajdonosa a reklamhordozé
elhelyezGjével egyetemlegesen felelds.

(2)A reklamhordozé elhelyezéje kartalanitdsi igény nélkiil koteles a reklamhordozot
atalakitani vagy lebontani, kiilén tekintettel, ha:

a) az a telepiiléskép szempontoknak nem felel meg,
b)a reklamhordozé elhelyezését szolgalé kozterillet més célu, vagy telepiilésfejlesztési
felhasznalasra keriil,
c) az épitési vagy kozteriilet-hasznélati engedély lejart, vagy visszavonasra keriilt,
d)a reklamhordozdval érintett tizlet, intézmény, vallalkozds stb., vagy annak
tevékenysége megsziint, tovabba a reklamhordozé aktualitisat vesztette, vagy
miszakilag kifogasolhat6 allapotba keriilt,

(3)A jelenlegi rendelet szerint telepiilésképi bejelentés koteles, de a rendelet
hatalybalépésekor mar jogszeren kihelyezett reklamhordozék az e rendelet
hatélybalépését koévetd 6 honapig szerzett joggal rendelkeznek, ezt kovetSen
felilvizsgalatuk keretében létjogosultsdgot nyernek, vagy nem megfeleléség esetén
atépitenddk, illetve leszerelendok.

7. Reklamhordozok eltivolitasiara vonatkozo eljarasi szabalyok

7. §

(1) Haladéktalanul el kell tavolitani:
a) ezen rendelet szabdlyainak nem megfelel6en elhelyezett,
b) idejét mult,
¢) nem megfeleléen karbantartott,
d) egyéb jogszabalyi elbirasokba iitk6z6 tartalmu,
€) a telepiilésképbe nem illeszked
reklamhordozot.



II. Zaro rendelkezések

8. §

(1) E rendelet 2017. oktober 1-én 1ép hatalyba.
(2) E rendelet kihirdetésérdl a jegyz0 a helyben szokdsos médon gondoskodik.

Lde K s

Pr ost Laszlo 5 | Kemenszky inga
polgarmester - ] e jegyzb
Kihirdetve:
Kaposszerdahely, 2017. szeptember 21.
Kemenszky nga
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Bérdudvarnok Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
12/2017. (IX. 22.) 6nkormsnyzati rendelete

a telepiilésképi bejelentési eljardsrol és telepiilésképi kotelezésrol

Bardudvarnok K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Telepiilésfejlesztési koncepciérdl,
az integralt teleplilésfejlesztési stratégidrol és a telepiilésrendezési eszkozokrdl, az egyes
telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz616 314/2012. (X1.8.) Korményrendelet 26/B.
§ (1a) bekezdésében kapott felhatalmazésok alapjan, az Alaptdrvény 32, cikk (1) bekezdés a)
pontjaban, valamint a Magyarorszdg helyi énkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatérozott feladatkérében eljérva a kivetkezdket
rendeli el:

I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.

A rendelet célja a telepiilés épitészeti, varosképi, illetve természeti értékeinek védelme és
igényes alakitisa érdekében az épitésiigyi hatdsdgi engedélyhez nem kotott reklémok,
reklémhordozok, cégérek elhelyezésével kapcsolatban - a helyi adottsdgok figyelembe
vetelével - a telepiilésképi illeszkedéssel és a telepiilésfejlesziési célokkal osszefliggd
kovetelmények kiegyensilyozott érvényesitése, Osszességében az épitett kornyezet, a
telepiiléskép esztétikus kialakitdsa.

% B

(1) A rendeletet hatélya Bardudvarnok Kozség kdzigazgatési teriiletére terjed ki.

(2) E rendeletet a telepiilésképi bejelentési eljérdsra és az azzal dsszefiiggé telepiilésképi
kételezésre kell alkalmazni.

(3) A telepiilésfejlesztési koncepciorél, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiarél és a
telepiilésrendezési  eszkdzokrdl, valamint egyes  telepiilésrendezési  sajétos
jogintézményekrdl sz616 314/2012. (XI. 08.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Korm.
rendelet) vonatkozé eléirdsait az e rendeletben foglalt kiegészitésekkel egyiitt kell
alkalmazni.

1. Ertelmezé rendelkezések

3. §

(I) A rendelet alkalmazasiban a telepiilésképi szempontbdl jelent6s rekldm berendezés
elhelyezések:

a) reklamtabla,

b) 6ridsplakét tarté-, illetve hordozd-berendezése,

c) reklamtabla, hirdet6tdbla,

d) rekldmcéli épitési véd6hald, moling,

e) cégér,

f) hirdetboszlop,

g) citylight berendezés,

h) rekldmkorlat.



I FEJEZET
A TELEPULESKEPI BEJELENTESI ELJARAS

2. A telepiilésképi bejelentési eljards alkalmazasi kire
4, §

Telepiilésképi bejelentési eljarast kell lefolytatni az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi
eljarasokrdl és ellendrzésekrfl, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatdsrél sz6l6
312/2012. (XI.08.) Korményrendeletben meghatarozott épitési engedély nélkiil végezhetbaz
reklamok, rekldmhordozék elhelyezésével kapcsolatban.,

3. A telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatisa
5 §

(1) A teleptiléskeépi bejelentési eljaras az épittetd, illetve az épitési tevékenységgel érintett
telek, épitmény, épitményrész tulajdonosa (a tovabbiakban egyiitt: kérelmezd) kérelmére
indul.

(2) A kérelmet Bardudvarnok Kozség Polgarmesteréhez a  314/2012.(XL.8.)
Korményrendelet 26/B.§ (2) és (3) bekezdésekben meghatérozott tartalommal, a 4.§
szerinti €pitési tevékenység megkezdése elott 15 nappal kell benytjtani, az e rendelet
1.mellékletét képezd kérelem benyjtasaval.

(3) A telepiilésképi bejelentési eljaras sordn hidnypétlasra nincs lehetéség.

(4) A Polgarmester a telepiilésképi bejelentési eljardst a Korm. rendeletben meghatarozottak
szerint folytatja le.

(5) A Polgarmester telepiilésképi bejelentési eljdrdsban hozott dontését és a dontés
ellenérzését - amennyiben a telepiilésen dnkormanyzati foépitész van alkalmazédsiban -
az dnkormdanyzati f8épitész késziti el6.

(6) A bejelentés tudomasulvételérdl szol6 igazolds a kiaddsatol szamitott 1 évig érvényes.

(7) A Polgéarmester telepiilésképi bejelentési eljarasban hozott dontése ellen Bardudvarnok
Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testilleténél lehet fellebbezéssel élni.

4. A telepiilésképi bejelentés elbirdsdnak szempontjai

6. §

(1) A kérelemnek és mellékleteinek meg kell felelniiik a Korm. rendeletben meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeknek.

(2) A bejelentési eljards soran vizsgélni kell, hogy a rekldm elhelyezési tevékenység
megfelel-e a helyi jellegnek, osszhangban van-e az épitett s természeti 6rokséggel, vagy
figyelembe veszi-e az atalakulé épitett kornyezetet a reklam-, illetve rekldmhordozdk,
cégérek kialakitdsaval €s elhelyezésével kapesolatos szabdlyoknak és kovetelményeknek
valo megfelelésben.



III.  FEJEZET
A TELEPULESKEPI KOTELEZESI ELJARAS

5. A telepiilésképi kitelezési eljaras alkalmazisi kore és a telepiilésképi
kitelezettségek

7§

(1) A Polgéarmester telepiilésképi kotelezési eljarast folytat le:
a) a telepiilésképi bejelentési eljards sordn meghozott dontésben foglaltak megszegése,
b) a telepiilésképi bejelentési déntést megeldzden megkezdett, a telepiilésképi bejelentési

eljaras hatélya alé tartozd épitési tevékenység,

c) a telepiilésképi bejelentés elmulasztasa
esetén.

(2) A telepiilésképi kitelezettség korébe tartozik:
a) a telepiilésképet ronto reklamok, rekldmberendezések, cégérek megsziintetése,
atalakitds vagy elbontés elrendelése.

6. A telepiilésképi kotelezési eljaras lefolytatisa
8. §

(1) A telepiilésképi kotelezési eljaras hivatalbél indul, az onkorméanyzati f&épitész —
amennyiben Onkormdényzati f&épitész nincs alkalmazisban a polgirmester -
kezdeményezésre,

(2) A Polgarmester a telepiilésképi kotelezési eljarast a kozigazgatasi hatésagi eljarasrél és
szolgéltatasrdl sz616 torvény szabalyai 4ltal meghatdrozottak szerint folytatja le.

(3) A Polgérmester telepiilésképi kitelezési hatdrozati javaslatst az énkorményzati f8¢épitész
— amennyiben dnkorméanyzati f6épitész nincs alkalmazésban a polgarmester - késziti elé.

(4) A telepiilésképi kotelezésr6l a polgdrmester Onkorményzati hat6sigi dontést hoz
telepiilésrendezési kbtelezettségrél sz616 hatdrozat formajaban.

T A telepiilésképi kotelezettség megszegése és végrehajtisa esetén alkalmazhaté
birsag esetkorei és mértéke

9. §

(1)A telepillésképi kotelezettségek megszegése, illetve a telepiilésképi kotelezettség
teljesitésének elmaraddsa esetén a kotelezett 1.000 000 forintig terjedd birsaggal stjthaté, a
birsag tobbszdr kiszabhatd.

(2)A birségot a Polgarmester jogosult kiszabni.

(3)A birsag az allamhéztartasrél sz0l6 2011. évi CXCV. tv. 42. § (3) értelmében addk
modjéara behajthato.



V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

10. §
(1) Ez arendelet 2017. oktdber 1. napjan 1ép hatélyba.

Jelen rendelet elbirdsait a 2017. oktéber 1. napjat kovetben indult eljardsokban kell
alkalmazni.

\\‘:\;\S\k \\%Eb,ﬁj‘:gﬁﬁ,‘{ ' e

Mester Bala _ Kemenszky Kinga
polgirmeste B jegyz6
Kihirdetve:
Bérdudvarnok, 2017. szeptember 22.
. / ,
sl f T J } z {_‘_
Kemenszky King:

jegyzd



1. melléklet
A Telepiilésképi bejelentési Kérelem — Bejelentés

BARDUDVARNOK KOZSEG POLGARMESTERE
CIM:7476 Bérdudvarnok. Bérd Itp. 36.

KERELEM

1. Az épittetd (tervez6) neve, lakeime:
(tovdbbéd meg lehet adni elektronikus levélcimet, telefax szamot és telefonos elérhetdséget)

2. A kérelemmel érintett ingatlan cime, helyrajzi szima:

3. A tervezett épitmények szima és rendeltetése:

4. Az ingatlan adatai:
A telek HESz szerinti épitési Svezeti besorolésa:

5. Az épittet§(k) neve, lakcime (amennyiben a tervezé a kérelmez):

6. A kérelem tirgydval Osszefiiggésben koribban keletkezett szakmai vélemények,
hatéségi dontések (hatirozatok, végzések) megnevezése, iktatoszama, kelte:

7. A kérelemhez csatolt mellékletek:

épitészeti-miiszaki tervdokument4cio .......... pld

épiteszeti-miiszaki tervdokumentécié digitalis adathordozén (cd, dvd) ....... db

egyéb szakhat6sagi dllasfoglalas .......... pld

egyeb

OKITAL. ...ttt e e e e e

Alulirott épitteté (tervezd) kérem, hogy a mellékelt tervdokumenticié szerinti
tevékenység telepiilésképi bejelentését tudomdsul venni sziveskedjenek.

EBEIE iiiinemsrmmcsssssronersne R BY. ssprvenensinisvises hibs 0 DRP

................................................................

alairas (kérelmezd)






II.  FEJEZET
A TELEPULESKEPI BEJELENTEST ELJARAS

2. A telepiilésképi bejelentési eljaras alkalmazasi kore

4§

Telepiilésképi bejelentési eljarast kell lefolytatni az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hat6sagi
eljarasokrol és ellenérzésekrél, valamint az épitésiigyi hat6sagi szolgaltatasrol szol6
312/2012. (X1.08.) Kormanyrendeletben meghatarozott épitési engedély nélkiil végezhettaz
reklamok, reklamhordozdk elhelyezésével kapcsolatban.

3. A telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa
5. §

(1) A telepiilésképi bejelentési eljéras az épittetd, illetve az épitési tevékenységgel érintett
telek, épitmény, épitményrész tulajdonosa (a tovédbbiakban egyiitt: kérelmezd) kérelmére
indul.

(2) A  kérelmet Kaposszerdahely Kozség Polgarmesteréhez a 314/2012.(X1.8.)
Kormanyrendelet 26/B.§ (2) és (3) bekezdésekben meghatarozott tartalommal, a 4.8
szerinti épitési tevékenység megkezdése el6tt 15 nappal kell benyujtani, az e rendelet
1.mellékletét képez kérelem benytjtasaval.

(3) A telepiilésképi bejelentési eljaras soran hianyp6tlasra nincs lehetdség.

(4) A Polgirmester a telepiilésképi bejelentési eljarast a Korm. rendeletben meghatarozottak
szerint folytatja le.

(5) A Polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarasban hozott dontését és a dontés
ellendrzését - amennyiben a telepiilésen nkorményzati foépitész van alkalmazaséban -
az Onkormanyzati foépitész késziti eld.

(6) A bejelentés tudomasulvételérdl sz6l6 igazolas a kiadasatél szamitott 1 évig érvényes.

(7) A Polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarasban hozott dontése ellen Kaposszerdahely
Kozség Onkorményzatédnak Képviseld-testiileténél lehet fellebbezéssel élni.

4, A telepiilésképi bejelentés elbirdsanak szempontjai

6. §

(1) A kerelemnek €s mellékleteinek meg kell felelniiik a Korm. rendeletben meghatérozott
tartalmi és formai kévetelményeknek.

(2) A bejelentési eljaras soran vizsgélni kell, hogy a reklam elhelyezési tevékenység
megfelel-e a helyi jellegnek, 6sszhangban van-e az épitett és természeti 6rokséggel, vagy
figyelembe veszi-e az atalakulé épitett kdrnyezetet a reklam-, illetve reklamhordozdk,
cégérek kialakitdsaval és elhelyezésével kapcsolatos szabalyoknak és kévetelményeknek
vald megfelelésben.



Kaposszerdahely Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
14/2017. (IX. 21.) 6nkormanyzati rendelete

a telepiilésképi bejelentési eljarasrol és telepiilésképi kitelezésrol

Kaposszerdahely Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilete a  Telepiilésfejlesztési
koncepciorol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiardl és a telepiilésrendezési eszkdzokrol,
az egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekr6l szolé  314/2012. (XL.8.)
Kormanyrendelet 26/B. § (1a) bekezdésében kapott felhatalmazasok alapjan, az Alaptérvény
32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

’ L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8§

A rendelet célja a telepiilés épitészeti, varosképi, illetve természeti értékeinek védelme és
igényes alakitisa érdekében az épitésligyl hatdsdgi engedélyhez nem kotott reklamok,
reklamhordozok, cégérek elhelyezésével kapcsolatban - a helyi adottsagok figyelembe
vételével - a teleptlilésképi illeszkedéssel és a telepiilésfejlesztési célokkal Osszefliggd
kovetelmények kiegyensulyozott érvényesitése, Osszességében az épitett kornyezet, a
teleptiléskép esztétikus kialakitésa.

2. §

(1) A rendeletet hatdlya Kaposszerdahely Kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

(2) E rendeletet a telepiilésképi bejelentési eljardsra és az azzal Osszefiiggd telepiilésképi
kotelezésre kell alkalmazni.

(3) A telepiilésfejlesztési koncepciorol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiardl és a
telepiilésrendezési  eszkozokrol, valamint egyes  telepiilésrendezési  sajatos
jogintézményekrdl szolo 314/2012. (XI. 08.) Korményrendelet (tovdbbiakban: Korm.
rendelet) vonatkoz6 elbirdsait az e rendeletben foglalt kiegészitésekkel egyiitt kell
alkalmazni.

1. Ertelmezé rendelkezések

3. §

(1) A rendelet alkalmazisaban a telepiilésképi szempontbol jelentds reklam berendezés
elhelyezések:

a) reklamtabla,

b) oriasplakat tarto-, illetve hordozo6-berendezése,

c¢) reklamtabla, hirdet6tébla,

d) reklamcélu épitési véddhald, molind,

e) céger,

f) hirdetboszlop,

g) citylight berendezés,

h) rekldmkorlat.



III.  FEJEZET
A TELEPULESKEPI KOTELEZESI ELJARAS

5 A telepiilésképi kotelezési eljaras alkalmazasi kire és a telepiilésképi
kotelezettségek

7. §

(1) A Polgarmester telepiilésképi kotelezési eljarast folytat le:
a) a telepiiléskepi bejelentési eljaras soran meghozott dontésben foglaltak megszegése,
b) a telepiilésképi bejelentési dontést megelézGen megkezdett, a telepiilésképi bejelentési

eljaras hatalya al4 tartozd épitési tevékenység,

c) a teleptilésképi bejelentés elmulasztisa
esetén.

(2) A teleptilésképi kotelezettség korébe tartozik:
a) a telepilésképet rontd reklamok, reklamberendezések, cégérek megsziintetése,
atalakitas vagy elbontas elrendelése.

6. A telepiilésképi kotelezési eljaras lefolytatasa
8. §

(1) A teleplilésképi kotelezési eljards hivatalbol indul, az Onkorményzati f8épitész —
amennyiben Onkormanyzati fOépitész nincs alkalmazasban a polgarmester -
kezdeményezésre.

(2) A Polgérmester a telepiilésképi kotelezési eljarast a kozigazgatasi hatdsagi eljarasrol és
szolgaltatdsrol sz616 torvény szabalyai ltal meghatérozottak szerint folytatja le.

(3) A Polgarmester telepiilésképi kotelezési hatarozati javaslatat az 6nkormanyzati f6épitész
—amennyiben 6nkorményzati f6épitész nincs alkalmazasban a polgarmester - késziti eld.

(4) A telepiilésképi kotelezésrél a polgarmester O6nkormdnyzati hatdsdgi dontést hoz
telepiilésrendezési kotelezettségrdl szol6 hatarozat formajaban.

% A telepiilésképi kotelezettség megszegése és végrehajtasa esetén alkalmazhaté
birsag esetkorei és mértéke

9. §

(1A telepillésképi kotelezettségek megszegése, illetve a telepiilésképi kotelezettség
teljesitésének elmaradasa esetén a kdtelezett 1.000 000 forintig terjedd birsaggal sujthato, a
birsag tobbszor kiszabhatd.

(2)A birsagot a Polgarmester jogosult kiszabni.

(3)A birsag az éllamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. tv. 42. § (3) értelmében addk
modjéra behajthatd.



V.  FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

10. §

(1) Ez arendelet 2017. oktéber 1. napjan 1ép hatalyba.
Jelen rendelet eldirdsait a 2017. oktober 1. napjat kovetden indult eljardsokban kell

alkalmazni.
Lo =52
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Pyépost Laszl6 - Kemenszky Kinga
polgarmester =~/ jegyzd

Kihirdetve:
Kaposszerdahely, 2017. szeptember 21.
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Kemenszky Kinga '
jegyz6



1. melléklet
A Telepiilésképi bejelentési Kérelem — Bejelentés

KAPOSSZERDAHELY KOZSEG POLGARMESTERE
CIM:7476 Kaposszerdahely, Kossuth L. u. 65

KERELEM

1. Az épitteté (tervezd) neve, lakcime:
(tovabba meg lehet adni elektronikus levélcimet, telefax szamot és telefonos elérhet6séget)

2. A kérelemmel érintett ingatlan cime, helyrajzi szama:

3. A tervezett épitmények szima és rendeltetése:

4. Az ingqtlan adatai:
A telek HESz szerinti épitési dvezeti besoroldsa:

5. Az épitteté(k) neve, lakcime (amennyiben a tervezd a kérelmezd):

6. A kérelem targyaval Osszefiiggésben kordbban Kkeletkezett szakmai vélemények,
hatésagi dontések (hatarozatok, végzések) megnevezése, iktatészama, kelte:

7. A kérelemhez csatolt mellékletek:

épitészeti-miiszaki tervdokumentacio .......... pld

epitészeti-miiszaki tervdokumentécié digitélis adathordozén (cd, dvd) ....... db

egyeb szakhatdsagi allasfoglalas .......... pld

egyeb
L

Alulirott épittetd (tervezé) kérem, hogy a mellékelt tervdokumenticié szerinti
tevékenység telepiilésképi bejelentését tudomasul venni sziveskedjenek.

| ) TR - F hé .......nap

................................................................

alairas (kérelmezd)






