Kaposszerdahely Kozségi Onkorményzat

Képviselo-testiiletének

1/2020. (1. 23.) szamu rendelete

az Onkormdn yzat
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatirdl

I. FEJEZET

Bevezetd rész

1. §

Kaposszerdahely Kézségi Onkorményzat Képviseld — testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6 —
testiilet) az Alaptorvény 32. cikk (1) bek. d) pontja, valamint a Magyarorszag helyi
onkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M&tv.) 53. § (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan a kovetkezd rendeletet alkotja.

1. Az 6nkorma’nyzat Jelképei

2. §

(1) Az Onkorméanyzat jelképei a cimer és a z4szl6.

(2) a.) Az Onkormanyzat cimere: hiromszogli vords szini tarpajzs eziist c6l6ppel és polyaval
kereszt alakban négy mezfre osztva, kézépen kék boglérpajzzsal, melyben arany
heraldikai liliom lebeg.

b.) Az Onkormanyzat zészlaja: 1:2 aranyl fehér zaszld, hosszanti szélein egy-egy kék
¢llel. A zaszl6 hossztengelyének felsé harmad pontjanak kézéppontjdban a fent leirt cimer
foglal helyet.

(3) Az Onkormanyzat jelképeirél &s azok hasznalatanak rendjérol kiilon &nkormanyzati
rendelet sz4l.

(4) Az Onkormanyzat kiilén 5nkormanyzati rendeletben rendelkezik a ,.Kaposszerdahely
Polgaraiért Dij és Oklevél” alapitésarol, és annak helyi szabélyozasardl.



II. FEJEZET

Altaldnos rendelkezések

2. Hivatalos megnevezés, székhely, mikodesi teriilet

3.§

(1) Az Onkorrr.}ényzat hivatalos megnevezése: Kaposszerdahely Kozségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) A Képvisels-testiilet hivatalos megnevezése: Kaposszerdahely Kozség Képviseld-testiilete
(a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

(3) A Képviselé-testillet dontése alapjan az Onkormanyzat 2020. januir 1. napjaval
csatlakozott a Jutai K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz (a tovabbiakban: Hivatal), amelynek

kirendeltségeként muikodik a Jutai Kozos Onkorméanyzati Hivatal Kaposszerdahelyi
Kirendeltsége.

(4) Az Onkormanyzat székhelye: 7476, Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65.

(5) Az Onkorményzat miikddési teriilete: Kaposszerdahely Kozség kozigazgatasi teriilete.



III. FEJEZET

Feladatok és hataskorok

4. §

(1) Az onkorményzati feladat — és hatdskorok a Képviseld-testiiletet illetik, amely egyes
hataskoreit a polgarmesterre, a Bizottsdgokra, Kaposszerdahely Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatéra, torvényben meghatarozottak szerint térsulasra ruhazhatja.

(2) A KépviselO-testiilet 4t nem ruhdzhatd kizarolagos hatdskérébe a Magyarorszag helyi
6nkormdanyzatairdl sz6l6 térvény (tovébbiakban: Matv.) 42.§-dban felsorolt tigyek tartoznak.

(3) Az Onkormanyzati hatésagi ligyek intézésére - az Motv-ben foglalt eltérésekkel - az
altalanos kozigazgatsi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvényt (tovabbiakban: Akr.) kell
megfeleléen alkalmazni.

(4) A Képvisel6-testiilett6l a polgdrmesterre Aatruhdzott hatdskort az 5. sz. fiiggelék
tartalmazza.

(5) Az atruhazott hatdskor gyakorldja a Képviseld-testiiletnek félévente beszamol.

5.§

(1) A Képviseld-testiilet:

a.) a Kaposszerdahelyi Ovoda, Mini Bolcsdde és Konyha utjan gondoskodik a gyermekek
6vodai nevelésérol és az dvodaskoriak napkdzbeni ellatasardl;

b.) a szocidlis és gyermekjoléti alapszolgaltatasi feladatok ellatasardl a Zselici Szocialis
Alapszolgaltatisi Kozpont, tovibbd a Somogyjadi Alapszolgaltatasi Kozpont és Egyiitt
Koénnyebb Idéskoriak Otthona Gtjan gondoskodik;

c.) az illetékes szolgiltatd szervezetektdl vald szolgaltatds vasarlasdval biztositja az
egészséges ivoviz ellatdst, a szilard és folyékony hulladék Osszegyfijtésével és
artalmatlanitasaval 6sszefliggé feladatok ellatasat;

d.) feladat ellatasi szerzodések Utjdn biztositja a felntt és gyermek haziorvosi, fogorvosi
cllatast, a védéndi szolgaltatast, gondoskodik a munkaid6n tuli iigyeleti szolgélatrél;

e.) a Jutai K6z6s Onkormaényzati Hivatal utjan gondoskodik igazgatasi feladatai ellatasarol, a
Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozod tigyek eldkészitésérdl, az onkorméanyzati dontések
végrehajtasarol, és a jogszabalyokban eloirt allamigazgatési feladatok ellatasarol.



d.) koteles irdsban vagy szdban bejelenteni a polgarmesternek, ha a Képviseld-testiilet
vagy a bizottsagok iilésén vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva
van;

e.) koteles bejelenteni személyes érintettségét a dontéshozatalnal;

f.) koteles a tudomaséra jutott allami, szolgalati vagy lizleti titkot megérizni, ezen
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall.

(4) A Képviselo-testillet dontéshozatalabél torténd kizarasra a Motv. 49. §-dban
meghatéarozott szabalyok iranyadok.

(5) A képvisel6 a vele szemben fennallo Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul
bejelenteni a polgarmesternek.

(6) A képviseld a megbizdlevelének atvételét, illetve az Osszeférhetetlen helyzet keletkezését
vagy annak a képviselé tudomasara jutasat kovetd 30 napon beliil kételes a vele szemben
fennalld Osszeférhetetlenségi okot megsziintetni, az Osszeférhetetlen tisztségrél vald
lemondé4sat irdsban benytjtani és annak masolatat atadni a polgadrmesternek.

(7) A képvisel6 Osszeférhetetlenségének a megéllapitisat barki kezdeményezheti a
polgarmesternél.

(8) A polgarmester az dsszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezést 8 napon
beliil az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi Bizottsag elé terjeszti kivizsgalas végett
és errl az érintett képvisel6t is tdjékoztatja.

(9) Az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdaségi Bizottsig, ennek hiadnydban a
polgarmester el6terjesztése alapjan a Képviselo-testiilet a kovetkezd iilésen, legkésdbb az
dsszeférhetetlenség megéllapitasanak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil hatdrozattal
dont az 6sszeférhetetlenségrol.

(10) A képvisel6 rendelkezik a kérdezés €s az interpellacio jogaval.
6. Kérdés és interpelldcio

9.8

(1) Az interpell4ci6 olyan felszélalas, amelynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy alljon
az Onkorményzat hatiskorének ellatasaval, illetbleg annak valamely — az Onkormanyzat
irdnyitasa ala tartozo — szervezet hatiskorébe kell tartoznia. A kérdés az Onkorméanyzati
hataskorbe tartozé szervezeti, mikodési, dontési, eldkészitési jellegh felvetés vagy
tudakozodas. Az interpellaci6 és a kérdés csak testiileti lilésen ismertethetd.

(2) A Képvisel6-testiilet tagja interpellacioval élhet a Képviseld-testiilet, annak bizottsagai, a
polgarmester €s a jegyz0 iranyéaban.

(3) A Képviselo-testiilet iilésének kezdetén a polgarmester kozli a képvisel6k altal mar
benyujtott keérdeések, interpellaciok targyat.



(4) A képviselok kérdéseiket, interpellacidjukat a napirendek megtargyalasat kévetden széban
vagy irasban tehetik meg.

(5) A képvisel6 az interpellaciét visszavonhatja. Ha a képviseld az interpellaci6
elhangzdsanak a napirend szerint véarhaté idGpontjdban nincs jelen, s tdvolmaradasat
elozetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciot visszavontnak kell tekinteni. Kimentés
esetén az interpellacié elmondéaséara a polgarmester 4j idépontot tiiz ki.

(6) Ha az interpellacio benyujtasdra a Képvisel6-testiilet iilését megelézden legaldbb 5 nappal
sor keriilt, gy arra az iilésen érdemben vélaszolni kell.

(7) Az interpellaciéra a Képviseld-testiilet {ilésén kell vélaszt adni. Az interpellalt személy
indokolt esetben 15 napon beliil irdsban ad valaszt. Az irasbeli vélaszt minden képviselének
meg kell kiildeni.

(8) Az interpellaciéra adott vélasz elfogadasardl az interpellald nyilatkozik, de kiilon dont
annak elfogadésarol a Képviselo-testiilet is.

(9) Ha a valaszt a Képviselé-testiilet nem fogadja el, dont a tovabbi teendékrdl. A Képviseld-
testillet az interpellacié alapjan részletesebb vizsgélatot rendelhet el, ez esetben az

interpellacié kivizsgalasaba az interpellalé képvisel6t be kell vonni.

(10) Az interpellaciokrol a jegyz0 rendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet.
10. §

A kérdés benyljtdsdnak ¢és megvalaszolasanak elintézésére a 9. § rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a Képviseld-testiilet a valasz elfogaddsardl nem hatdroz.

7. Nyilvdnos és zart iilések
11. §

(1) A Képviseld-testiilet iilése nyilvanos. A nyilvanossag biztositdsira a meghivé hirdetményi
uton val6 kozzététele szolgal.

(2) A Képviselo-testiilet zart iilést tart a M6tv.46.§ (2) bekezdésében foglalt esetekben.

(3) A zart iilés anyagéat kizardlag a kovetkezd személyeknek lehet dtadni:
a.) a KépviselO-testiilet tagjainak,

b.) ajegyzbnek,

c.) a napirendi pontot targyalé bizottsagok tagjainak;

d.) a Somogy Megyei Kormanyhivatal illetékes alkalmazottainak.



(4 A kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és kozérdekbél nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is biztositania kell, erre vonatkozd
intézkedések megtételére a jegyzd jogosult.

(5) A zart tilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a kisebbségi sz6sz6lo és a jegyzo, tovabba
meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben
kotelezd az €rintett meghivasa.

12.§

(1) Az altalanos rendtél eltéréen rendkiviili tilés hivhato dssze, ha
a.) a polgarmester megitélése szerint a Képvisel-testiilet stirgds 6sszehivasara van
sziikség;
b.) a Képvisel6-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés dsszehivasardl dont;
c.) azt az Onkormaényzat felettes szerve kezdeményezi.

(2) A rendkiviili @ilés rovid aton (telefon, elektronikus adattovébbitasra alkalmas eszkoz,
egyéb szobeli meghivas) dsszehivhato.

(3) A rendkiviili iilés rovid uton vald dsszehivasakor torekedni kell arra, hogy a képviselé a
meghivasrol ellendrizheté modon tudomast szerezzen. Amennyiben a meghivas telefonon
keresztiil nem kap visszaigazolast, gy meg kell kisérelni azt elektronikus adattovabbitasra
alkalmas eszk6z utjan visszaigazolhato modon eljuttatni a képvisel6hdz. Amennyiben sem
telefonon, sem elektronikus adattovabbitasra alkalmas eszk6z Utjan nem nyer visszaigazolast
a képvisel6 részérdl, hogy a meghivasrol tudomast szerzett, ugy meg kell kisérelni a meghivé
személyes, papir alapi kézbesitését a képviselé részére a hivatalos iratokra vonatkozd
kézbesités szabalyai szerint.

8. Az elbterjesztések
13. §

(1) Eléterjesztés készitése sziikséges, amennyiben az adott kérdésben a Képviselo-testiilet
dontése sziikséges.

(2) Az eldterjesztés késziilhet irasban, de indokolt esetben a polgarmester dontése alapjan
szbban is.

(3) Kizardlag irasos eléterjesztés nyuijthatd be a kovetkezo tigyekben:
a.) rendeletalkotas;
b.) szervezet kialakitasa;
c.) gazdasagi program, koltségvetés meghatarozasa, zarszdmadas;
d.) telepiilésrendezési terv jovahagyasaval kapcsolatos ligyek,
e.) tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,
f.) intézményalapitas, megsziintetés, atszervezes.



(4) Eléterjesztés benytjtasara jogosult:
a.) a polgarmester;
b.) a Képviseld-testiilet tagja,
c.) a Képviseld-testiilet bizottsiga;
d.) ajegyzd;
e.) az Onkorményzat részvételével miikodd tarsulas hivatalos képviseldje, vagy
a tarsulas székhely szerinti jegyzoje,
f.) a helyi Kisebbségi Onkorményzat Elndke;
g.) a Képviseld-testiilet altal felkért személy vagy szerv vezetdje.

(5) Az Motv. 49.§ (1) bekezdésében meghatarozott érintett nyilatkozatanak beszerzésérdl az
el6terjesztés elokészitbje gondoskodik.

9. A képviselo-testiileti iilések Osszehivdsa, a meghivé, az iilés vezetése
14. §

(1) A Képviselo-testiilet elndke a polgdrmester, aki dsszehivja és vezeti a képvisel§-testiileti
tlést. A polgarmestert akadalyoztatasa, tavolléte esetén az alpolgarmester helyettesiti.

(2) A Képvisel6-testiilet tléseinek idSpontjardl, helyérél és napirendjérél a Hivatal a
lakossagot az lilés elott 5 nappal tajékoztatja (kozségi hirdetétablakra kifiiggeszti).

(3) A Képvisel6-testillet iléseit a polgdrmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii
betdltetlensége, illetSleg tartds akadélyoztatisa esetén a korelndk hivja dssze.

(4) Az tilést nyolc napon beliil 6ssze kell hivni a Képvisel6-testiilet bizottsdganak, valamint a
képviselok egynegyedének az inditvanyéra.

(5) A Somogy Megyei Korméanyhivatal 6sszehivja a Képvisel6-testiilet iilését, ha a Méty. 44.
§ szerint tett inditvanynak a polgdrmester 15 napon beliil nem tesz eleget.

15. §

(1) A rendes iilés dsszehivaséra irasbeli meghivot kiild a polgarmester.

(2) A meghivé tartalmazza az iilés helyét és kezdési iddpontjét, a javasolt napirendet, a
napirendi pontok elterjeszt6it. A Képviseld-testiilet nyilt, illetve zart iilésére sz616 meghivot
kiilon-kiilon kell elkésziteni. A zart tlés meghivéjat csak a zart ilésen részt venni
Jjogosultaknak szabad megkiildeni. A képvisel6k 5 nappal az iilés el6tt megkapjék a meghivot,
¢s lehetdség szerint 3 nappal az (ilés elétt megkapjak az irdsos el6terjesztéseket. Késedelem
esetén a napirendi pontok targyaldsardl a Képviselo-testiilet dont.

(3) A Képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni a Képviselo-testiilet tagjai mellett
a.) ahelyi roma nemzetiségi onkormanyzat elnokét;
b.) a napirend targya szerint illetékes szervek vezetdit;



c.) abizottsag beszamoltatasa esetén a bizottsag tagjait;
d.) akinek a jelenléte a napirend alapos és kortliltekintd megtargyalasahoz sziikséges. Errdl
a polgarmester dont.

(4) A Képviseld-testiilet a 15. § (3) bekezdés a.)-d) pontjaban felsoroltaknak tanicskozasi
jogot biztosit a Képviselo-testiilet és bizottsagainak iilésén.

16. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgdrmester, illetve felkérésére vagy akadalyoztatasa esetén
az alpolgarmester vezeti. Egyiittes akadalyoztatasuk esetén az iilést a korelnok vezeti.

(2) A Képvisel6-testiilet iilését vezetd személy:
a.) megallapitja az iilés hatarozatképességét,
b.) eloterjeszti az tilés napirend;jét;
c.) megnyitja az iilést.

(3) A Képviselo-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.

(4) A Képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legalabb a képviselok tébb,
mint a fele, azaz 4 f6 jelen van.

(5) Ha a (4) bekezdésben megjelolt szamt képviselé nincsen jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen ilést 8 munkanapon belill ugyanazon napirendek
targyalasara ujra ossze kell hivni.

(6) Minden eldterjesztés és a vele Osszefliggd dontési javaslat felett kiilon-kiilon kell vitat
nyitni. Az el6terjesztéhéz a Képviseld-testiilet tagjai legfeljebb 5 perc id6tartamban
kérdéseket, hozzaszolast intézhetnek, amelyekre még a vitat megeldzden az eldterjesztének
viszontreagdlasra van lehetdsége. A vita lezdrdsara a KépviselO-testiilet barmely tagja
javaslatot tehet, amely felett a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezdrdsa utan a
napirend eléadodja véalaszol a hozzaszolasokra, majd a dontést kovetden tovabbi hozziszolasra
nincs lehetoség.

(7) A Képviselo-testiileti iilésen a hozzaszolas megadasénak joga a polgarmestert illeti.
(8) Az elbterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az 0j informaciét tartalmaz.

(9) Ugyrendi javaslat legfeljebb 1 perc iddtartamban tehetd, amely az iilés vezetésével,
rendjével sszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinté — dontést igénylé —
eljarasi kérdésre vonatkozé javaslat. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil
sz6t ad, az ligyrendi javaslat megtételét kvetden a javaslatot a KépviselO-testiilet vita nélkiil
azonnal megszavazza.

(10) A képvisel6-testiileti Gilésen tandcskozasi joggal részt vevl személyek a napirend

elbterjesztését kovetben a vita alatt legfeljebb 5 perc idétartamban hozzaszdlhatnak a
napirendhez, miutan résziikre a hozzaszolas jogat az iilést vezetd személy megadta.
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(IT) A kepviseld-testiileti iilésen a hallgatosdg korében megjelent személyek — miutan a
hozzaszolas jogat megkaptdk — a vita lezdrasat kovetden legfeljebb 3 perc id6tartamban
hozzaszolhatnak a napirendhez.

(12) A hozzaszolasi jog megadasanak feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi jog
megadasa elott a KépviselO-testiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszo6lasi jog a
polgarmester éltal automatikusan megvonasra keriil, ha az érintett személy nem tartja be a
megadott idokeretet.

(13) Az iles vezetésére jogosult személy egyedi, az iilésen megindokolt dontése alapjan
kezdeményezheti a hozzéaszo6las joganak megvondasat a rendelkezésre 4llo idokereten belill. A
hozzéaszolas megvonasarol ebben az esetben a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

10. A tandcskozds rendjének fenntartdsa
17. §

(1) A polgérmester gondoskodik a tanacskozas rendjének fenntartasardl, ennek soran:

a.) figyelmezteti azt a hozzdsz6lot, aki eltér a targyalt napirendi ponttdl, valamint a
tanacskozashoz nem ill6, sérté modon nyilatkozik.

b.) rendreutasitja azt a személyt, aki az iilés rendjéhez méltatlan magatartast tanusit;

c.) ismétlddo rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezi a rendbontdt;

d.) ismételt és sulyos rendbontis esetén a rendbontd eltavolitisidhoz karhatalom segitségét
veszi igénybe;

e.) a c.), d.) pontban felsorolt intézkedések a Képviselo-testiilet tagjaval és a jegyzdvel
szemben nem alkalmazhatéak.

(2) A képvisel6vel szemben nem alkalmazhatok olyan szankcidk, amelyek megakadalyoznak
vagy megtiltandk a testiilet munkéjaban vald részvételt (kiillonosen a dontéshozatalban vald
kozremiik6dést).

(3) A polgarmester vagy barmelyik képviseld a széksértés megallapitisat kezdeményezheti,
ha az a képviselo-testiileti tag, aki a tandcskozas méltésagat magatartasaval sérti, vagy a
Képviselo-testiilet tagjait sértd kifejezésekkel illeti, bantd kijelentéseit rogtén vissza nem
vonja, illet6leg a sértettet vagy a testiiletet meg nem koveti.

(4) A széksértés tényét a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeril sz6tobbséggel dllapitja meg.
(5) Az tilést hatarozott idére félbeszakithatja a Képviselo-testiilet a polgdrmester javaslatara,

ha az {ilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytatisat lehetetlenné teszi.
Amennyiben az lilés ilyen modon félbeszakad, az csak ijabb Gsszehivassal folytatdhat.
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11. A dontéshozatali eljards

18. §

(1) A Képviselo-testiilet dontéseit egyszerii tébbséggel hozza.

(2) Az iilést vezetd személynek a hatarozatképesség fennallasat az ilés ideje alatt végig
figyelnie kell.

(3) Mindsitett t6bbség kell a kovetkezd tigyekhez:

a.) rendeletalkotas;

b.) a Képvisel6-testiilet és szervei szervezetének kialakitdsa és miikodésének meghatérozasa,
tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas, fegyelmi eljaras
soran hozott hatarozat,

c.) Onkorményzati tarsulas létrehozédsa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozas;

d.) megéllapodas  kiilfoldi  Onkormanyzattal vald  egylittmikddésrdl, nemzetkdzi
Oonkormanyzati szervezethez vald csatlakozas,

e.) intézmény-alapitas, atalakitds, megsziintetés,

f.) 10 millié Forintot meghalad6 hitelfelvétel,

g.) kozalapitvany létrehozasa, alapitvanyhoz torténd hozzajarulas;

h.) az 6nkormanyzat tulajdondban lévé 10 millié Forint értéket meghaladé telek és 10 millio
Forint értéket meghaladé felépitmény feletti rendelkezés;

i.) aKépviselo-testiilet hataskorének atruhazasa;

j.) kitiintetés, diszpolgari cim adoményozasa,

k.) zart iilés elrendelése;

1) a Képvisel6-testiilet keresetet nyujthat be a polgarmester sorozatos torvénysértd
tevékenysége, mulasztisa miatt, tovdbba vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége
szandékos elmulasztisa vagy a valosagnak nem megfeleld teljesitése esetén ;

m.) a képviselo dontéshozatalbdl valo kizarasa;

n.) telepiilésrészi onkorményzat 1étrehozésa;

0.) titkos szavazas elrendelése,

p.) apolgarmesterrel szemben fegyelmi eljards kezdeményezése esetén annak elrendelésérdl;

g.) a helyi népszavazas elrendelése.

(4) A mindsitett tobbséget igényld javaslat elfogaddsdhoz a megvélasztott képviseldk tobb,
mint a felének igen szavazata sziikséges.

(5) A Képviselo-testiilet hataskorébe tartozd valasztasi, kinevezési, megbizasi és kitiintetd cim
adoményozasa ligyében, ha a hatdrozati javaslatban tobb személy szerepel, tovabba tobb
alternativat tartalmazé javaslat esetén a Képviselo-testiilet tobblépcsds szavazassal dont oly
modon, hogy minden képviselé mindegyik jeldltre, illetOleg alternativara szavazhat. Az egyes
szavazasi fordulokban a legkevesebb szavazatot kapott személyre, illetbleg alternativara a
kovetkezd szavazasi forduloban nem lehet szavazni. A végszavazas sordn a két legtébb
szavazatot kapott személyrdl, illetdleg alternativarél a Képviselo-testiilet egyiittes szavazéssal
dont.
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19. §

(1) A Képviseld-testiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza.

(2) A Képviselo-testiilet iilésein a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(3) A Képviseld-testiilet az alpolgarmesteri tisztség betdltésérdl titkos szavazassal dont. A
Képvisel6-testiilet zart iilésén barmely képviseld inditvanyozhatja titkos szavazis tartdsat,

amelyrdl a Képviseld-testiilet dont.

(4) A polgarmester, illetve barmely képviseld inditvanyozhatja név szerinti szavazas tartasat,
amelyr6l a Képviselé-testiilet egyszerli tobbséggel dont.

(5) A név szerinti szavazasnal a jegyz6 betiirendben felolvassa a Képviseld-testiilet tagjainak
névsorat, akik neviik felolvasasakor ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” kijelentéssel szavaznak.

(6) A polgarmester javaslata alapjan, annak elhangzdsat kovetden teszi fel a kérdést
szavazasra, €s kéri elészor az ,igen”, majd a ,nem”, végezetill pedig a ,tartozkodom”
kijelentések kapcsan a kézfelemelést,

(7) A hatarozathozatal form4jatol fliggetleniill a szavazas eredményét iilésvezetési

jogositvanyai keretében a polgarmester 4llapitja meg, és ismerteti a Képvisel6-testiilet altal
hozott dontést.

12. A Képviselo-testiilet dontései

20. §

(1) A Képviselo-testiilet dontései a rendelet és a hatarozat.

(2) A rendeletek és a hatdrozatok nyilvéantartasarol a jegyzé gondoskodik.
21. §

(1) A Keépvisel6-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszéama mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének idOpontjat (év, ho, nap megjelslésével).

(2) A jegyz6 gondoskodik a modositott rendeletek egységes szerkezetbe foglalasardl.

(3) Onkormanyzati rendeletalkotést kezdeményezhet:
a.) a polgarmester;

b.) a Képviseld-testiilet tagja;

c.) a Képviseld-testiilet bizottsaga,

d) jegyzs;

¢.) ahelyi roma nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete;
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f.) civil szervezet képviseldje.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyz0 torvényességi ellenjegyzésével lehet a Képviseld-testiilet
elé terjeszteni.

(5) A Szervezeti és Mukodési Szabalyzatot, a koltségvetésrél, a zarszdmadasrol, valamint a
telepiilésrendezési tervekrdl szold rendelet tervezetét a polgarmester, az egyéb rendelet-
tervezeteket a jegyzo terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(6) A rendelet-tervezetet a jogalkotasrol szdlé torvényben foglalt kdvetelményeknek
megfelelden kell el6késziteni.

(7) A rendelet-tervezet elbterjesztésében az eldkészités sordn tett javaslatokat szerepeltetni
kell.

(8) A polgarmester - a jegyzd véleményének meghallgatasa utan - egyes rendelet-tervezeteket
az érdemi vita el6tt kdzmeghallgatasra bocsathat.

(9) A rendelet hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti. A rendeleteket kiilon — kiilon, naptéri év
elejétdl kezd6dGen, folyamatos sorszdimmal kell ellatni.

(10) A rendeletet a Hivatalban talalhaté hivatalos hirdet6tablén torténd kifliggesztéssel kell
kihirdetni. A hirdetményt tizenOt napra kell kifiiggeszteni és azon fel kell tiintetni a
kifiiggesztés és a levétel napjat. A kihirdetés idépontja a kifliggesztés napja.

22.§

(1) A Képviselo-testiilet szamozott hatirozata tartalmazza a Képviselo-testiilet dontését, a
végrehajts hataridejét, és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.

(2) A Képvisel6-testiilet hatdsagi hatarozataira — az Motv-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(3) A Képviseld-testillet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkiil dont:

a.) az ligyrendi kérdésrdl;

b.) a név szerinti szavazésrol,

c.) a titkos szavazasrol,

d.) a jegyzOkonyv — hitelesitok megvalasztasarol.

(4) A Képviseld-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétél folyamatos, ndvekvd, egyedi

sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatirozathozatal
pontos idépontjat (év, honap, nap).
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13. A jegyzokinyv

23.§

(1) A Képviseld-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent Képviseld-
testiileti tagok €s a meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas 1ényegét, a
szavazas szamszerli eredményét ¢és a hozott dontéseket tartalmazza. Kiilén késziil
jegyzOkonyv a Képviseld-testiilet nyilt és zart {iléseirdl.

(2) A jegyzbkonyvek elkészitésehez a Képviseld-testiilet tagjai kozil 2 f6 jegyzdkdnyv-
hitelesité miikodik kozre. Adott testiileti {ilés jegyzO6kdnyv — hitelesitdit a polgarmester
javaslatédra a Képviselo-testiilet vita nélkiil, az iilés megnyitasat kévetden vélasztja meg.

(3) A Képvisel6-testiilet tiléseirdl késziilt jegyzkdnyvet a jegyzd 15 napon belill megkiildi a
Somogy Megyei Kormanyhivatalnak.

(4) A jegyz6konyv — hitelesiték a (3) bekezdésben irt kotelezettség teljesitése érdekében a
jegyzbkonyv aldirdsa céljabdl a jegyz6 altal eldzetesen kezdeményezett idépontban, a
Hivatalban egyiittesen megjelennek, és a jegyzével kozdsen a jegyzdkonyvet részletesen
attanulmanyozzak. Ha a jegyz6konyv — hitelesitok koziil egyikiik akadalyoztatas, vagy alairds
megtagadds miatt a jegyzOkoOnyvet aldirdsdval nem tAmasztja ald, ugy adott jegyzokonyv
vonatkozdsaban a polgdrmester altal kivélasztott, az adott iilésen szintén részt vevd képviseld
keriil kijel6lésre, erre vonatkozdan feljegyzés késziil, amelyet adott jegyz6konyvhoz csatolni
kell.

(5) A jegyzOkdnyvhoz csatolni kell az iilés meghivéjat, az eldterjesztések egy-egy példanyit,
a jelenléti ivet, valamint az elfogadott, a polgarmester és a jegyzo sajatkezii alairdsaval ellatott

rendeletet.

(6) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli, gondoskodik a
jegyz6kodnyvek évenkénti bekottetésérdl, valamint megfeleld drzésérol.

(7) A Képviseld-testiilet nyilvanos tilésein késziilt jegyz6konyvbe barki betekinthet.

(8) A zart tlésrol késziilt jegyzOkonyvbe a Képviselo-testiilet tagja, a tdrgyban kozvetleniil
érdekelt vagy annak hivatalos megbizottja, a Somogy Megyei Kormanyhivatal Féigazgatdja
€s a jegyz0 tekinthet be.

(9) A jegyzOkonyv elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(10) A nyilvéanos tilésrol késziilt jegyz6kényvrol barki — térités ellenében — masolatot kaphat.
A masolat dijat e rendelet 3. szdmu fiiggeléke tartalmazza.
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14. A helyi népszavazds, népi kezdeményezés

24. §

A Képviselo-testillet kiilon rendeletben szabéalyozza a helyi népszavazas €s népi
kezdeményezés rendjét.

15. Lakossagi forumok

25. §

(1) A lakossagi forumokon keresztiil megvalosulhat a lakossag és a Képviselo-testiilet
kézvetlen kapcsolata. A KépviselO-testillet egyedi hatirozatdval dont lakossagi foérum,
falugy(ilés Osszehivasarol, amelynek helyérdl, iddpontjarél €s napirendjérdl szintén
hatarozataban rendelkezik.

(2) Lakossagi forum, falugytilés Osszehivasat, az ott targyalandé témakdér megjeldlésével
egylitt a Képviselo-testiilet barmely tagja kezdeményezheti. A lakossagi forum, falugytilés
Osszehivasara vonatkozo képviselo-testiileti dontést kovetden az Osszehivasrol, és a lakossag
értesitésérdl a polgarmester gondoskodik.

(3) A lakossagi forumok, falugytilés id6pontjat 5 nappal megel6zden kell értesiteni a
lakossagot a forum helyérdl, idépontjarol €s napirendjeirdl.

(4) A lakosséagi férumok, falugylilés alkalméval megfogalmazott allasfoglalast és az oft
felmeriilt kisebbségi véleményt egyarant szerepeltetni kell a lakossagi forum, falugyiilés
alkalmaval késziilt feljegyzésben, amelynek elkészitésérél a polgarmester gondoskodik, és
amelynek masolati példanyat a Képviselo-testiilet tagjai megkapjak.

16. A kdézmeghallgatds

26. §

(1) A Képviselo-testiilet éves munkatervében meghatarozott idopontban, legalabb éves
szinten egyszer kézmeghallgatist tart, melyen a vélasztopolgarok és a helyben érdekelt
szervezetek képviseloi kozérdekli kérdést €s javaslatot tehetnek, a képviseld-testiileti iilés alatt
a napirendekhez barmikor hozzaszo6lhatnak.

(2) A kdzmeghallgatas idépontjarél, helyérél és napirendjérdl a lakossagot legalabb 7 nappal
korabban tdjékoztatni kell (kdzségi hirdet6tablan valo kifliggesztés utjan).

(3) A kdzmeghallgatéassal egybekotott képvisel6-testiileti tilésen a hozzészolas id6tartama nem

esik id6korlat ala, azonban indokolt esetben a polgarmester kezdeményezésére a Képviselo-
testlilet a hozzaszolas jogat megvonhatja.
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(4) A kozmeghallgatason elhangzott hozzdszolasokat a polgarmester elSterjesztésére a
Képvisel6-testiilet értékeli, €s kijeloli még a kézmeghallgatas idStartama alatt azt a személyt,
vagy szervezetet, aki vagy amely az elhangzott hozzészélasok tartalmat megvizsgélja, és
szlikséges esetben hatéridé tlizésével intézkedést kezdeményezhet. A kijelolt személy vagy
szervezet a megtett intézkedésekr6l a Képviselé-testiiletet a kbzmeghallgatast soron kévetd
testiileti iilésen tajékoztatja.

26/A.§ A Képviseld-testiiletek egyiittes iilése

(1) E rendelet 30.§-4nak (1) bekezdésében meghatarozott Képviseld - testiiletek nyilvanos
egyiittes iilésen dontenek:

a) a Hivatal koltségvetésérdl s ennek modositasardl, ezen beliil a Hivatal dolgozéi
létszamkeretének megallapitdsarol, tovabba a Hivatal munkajaval kapcsolatos egyeb
kérdésekrol,

b) a Hivatal kéltségvetésérdl, zarszamadasardl,

c) a jegyz0 Kkinevezésérdl, felmentésérol, a fegyelmi eljards meginditasirdl, a

fegyelmi biintetés kiszabasarél, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba beleegyezik,

d) a jegyz6nek a Hivatal éves munkdjarol sz616 beszamold elfogadasardl,

e) a jegyz0 akadalyoztatasa esetén a megbizott jegyz személyérodl, ha az érintett a
nyilvanos targyalasba beleegyezik,

f) a Hivatalt 1étrehozé megallapodas elfogadasarol, modositasarol,

g) a Hivatalhoz tortén6 csatlakozasrol.

26/B. §.

(1) Az egyiittes iilést barmely Képviseld- testiilet kezdeményezésére Ossze kell hivni. A
Munkatervben szerepld rendes egyiittes iilések Osszehivasa a székhely polgarmester
hatéaskore.

(2) Egytittes tilés kezdeményezése esetén a kezdeményezd Képvisels-testiilet gondoskodik — a
polgarmester és a Hivatal Gtjan — a meghivo és az elbterjesztés elkészitésérol és kikiildésérdl,
valamint az egyiittes Tilés elokészitésérodl és lebonyolitasardl.

(3) Az egyiittes iilés meghivdjat valamennyi polgdrmester aldirja. Az egyiittes iilés meghivojat
a képviselokhoz legaldbb 5 munkanappal az egyiittes iilés el6tt kell eljuttatni, ezzel egy
idoben a lakossagot is értesiteni kell a helyben szokdsos modon. Az irdsos elbterjesztéseket a
képvisel6khoz legalabb 3 munkanappal az egyiittes iilés elétt kell eljuttatni. Az egyiittes iilés
levezetd elntke az ilés helye szerinti Képviselo- testillet polgdrmestere, aki egyuttal a
napirendi javaslat eléterjesztje is. A napirend kiegészitésére barmely telepiilési képviseld
javaslatot tehet. A nyilvanos egylittes testiileti iilésekre meg kell hivni valamennyi telepiilés
vonatkozdsaban a helyi kisebbségi énkormanyzat elndkét, a napirenddel érintett intézmény
vezetdjét, illetve mindazokat, akik a napirendek targyaldsa vonatkozéasaban érintettek.

(4) Az egylittes lilés napirendi pontjairél a Képviselo- testiiletek ,,abc” sorrendben térténd
nyilt szavazassal, kézfeltartassal, egyszeril tobbséggel, egybehangzéan déntenek. A napirend
elfogadasardl szdmozott, a képviselé- testilleti hatdrozatok nyilvantartdsdban szerepld
hatérozat késziil.
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(5) A levezetd elnok az elGterjesztés megtargyaldsat kovetden Osszefoglalja a vitat, majd
javaslatot tesz a meghozandé hatérozat tartalmara. Amennyiben valamely masik
onkormanyzat polgarmestere nem ért egyet a hatarozat tartalmara vonatkozo javaslattal, ugy
jogosult a sajat hatdrozati javaslata eldterjesztésére. A rend fenntartasar6l a levezetd elndk
gondoskodik, aki ezen jogkérében Onkormanyzata Szervezeti és Miikédési Szabalyzatiban
foglalt jogositvanyokkal élhet.

(6) A dontéshozatal médjara a (4) bekezdésben foglaltakat kell megfelelden alkalmazni azzal,
hogy amennyiben jogszabaly mindsitett tobbség meglétét irja el6, ugy ennek megfelelden kell
szavazas érvényességének megallapitdsakor eljarni.

(7) Amennyiben a hatrozati javaslat elfogadasdhoz nincs meg az eldirt szavazattobbség, ugy
— ugyanazon egyiittes iilés keretén beliill — a szavazast meg kell ismételni. A megismételt

szavazaskor modositott hatarozati javaslat is eloterjeszthetd.

(8) A megismételt szavazas eredménytelensége esetén — a személyi ligyek kivételével —
adott kérdést nem lehet 2 honapon beliil az egyiittes iilés napirendjére tilizni.

26/C. §.

A Képviseld- testiiletek — mindsitett t0bbséggel — név szerinti szavazast rendelhetnek el. A
név szerinti szavazds soran az adott Onkormdanyzat polgarmestere név szerint hivja fel
szavazasra az egyes képviseloket, akik dontésiiket szoban kotelesek kozolni. Az egyiittes
ilésr8] késziilt jegyzOkoényv név szerint sorolja fel a képviseldket és az altaluk kozolt
szavazatokat. A név szerinti szavazas soran egyebekben a 26/B §. (4)-(6) bekezdésében
foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

26/D. §.

A Képviseld- testilletek egyiittes zart iilés tartdsdval kapcsolatban véltoztatds nélkiil
alkalmazzak a Motv. 46.§ (2) bekezdésében foglaltakat.

26/E. §.

(1) A Képviseld- testiiletek az egyiittes lilésen titkos szavazast rendelhetnek el a Motv. 46.§
(2) bekezdésében meghatarozott esetben.

(2) A Képviseld- testiiletek a titkos szavazas lebonyolitasara, eredményének megallapitasara
tagjaik sorabdl kiilon-kiilén egy képvisel6t valasztanak a szavazatszamlald bizottsagba.

(3) A titkos szavazas technikai feltételeinek megteremtésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) A titkos szavazas eredménytelensége esetén a 26/B §. (7) bekezdésében foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni.

(5) Az altalanos rendtdl eltéréen rendkiviili egytittes tilés hivhato dssze, ha
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a.) a polgarmesterek egylittes megitélése szerint a Képviselo-testiiletek siirgds
Osszehivasara van sziikség;

b.) valamelyik KépviselO-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili egyiittes {ilés
Osszehivasaro6l dont;

c.) azt az Onkormanyzatok felettes szerve kezdeményezi.

(6) A rendkiviili iilés révid uton (telefon, elektronikus adattovabbitisra alkalmas eszkoz,
egyeb szobeli meghivas) §sszehivhato.

(7) A rendkiviili tilés révid Gton vald dsszehivéasakor torekedni kell arra, hogy a képviseld a
meghivasrol ellendrizhetd moédon tudomaést szerezzen. Amennyiben a meghivas telefonon
keresztiil nem kap visszaigazolast, gy meg kell kisérelni azt elektronikus adattovabbitdsra
alkalmas eszk6z utjdn visszaigazolhaté moédon eljuttatni a képviselohdz. Amennyiben sem
telefonon, sem elektronikus adattovébbitdsra alkalmas eszkdz Utjan nem nyer visszaigazolast
a képviseld részérél, hogy a meghivasrél tudomast szerzett, gy meg kell kisérelni a meghivd
személyes, papir alapi kézbesitését a képviseld részére a hivatalos iratokra vonatkozod
kézbesités szabalyai szerint.

26/F. §.

Az egyiittes iilésen hozott hatdrozatok végrehajtasaért felelds személyt (személyeket) a
hatarozati javaslat elfogadésdval egyiitt kell meghatdrozni. A dontés végrehajtasaért felelds
személy a soron kovetkezd egylittes iilésen koteles beszamolni a hatdrozatban foglaltak
teljesitésérol.

V. FEJEZET!

A polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzé
17. A polgdrmester
27.§

(1) A polgarmester megbizatasat f6allasban latja el.

(2) A polgarmester a Képviseld-testiilet elndke, felelés az Onkorményzat egészének
mukodéséért.

(3) Fobb feladatai:

a.) a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilésének a biztositdsa;
b.) a telepiilés fejlddésének eldsegitése;

c.) az dnkormdanyzat vagyonanak megérzése és gyarapitasa;

d.) az dnkormanyzat gazdalkodasa feltételeinek megteremtése;
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e.) a képviselok, bizottsdgok munkéjanak segitése;

f.) anyilvanossag megteremtése, a helyi forumok szervezése,

g.) egylttmikodés a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag 6nszervez6dd kozosségeivel,

h.) kapcsolattartas a partok helyi vezetdivel,

i.) az dnkorméanyzati intézmények milkodésének az ellendrzése, segitése,

j.) az alpolgarmester munkajanak irdnyitasa;

k.) a Képviselo-testiillet dontései szerint és sajat Onkormanyzati jogkorében a Hivatal
iranyitasa,

1) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkajénak  szervezésében, a dontések  elokészitésében  és
végrehajtasaban;

m.)a jegyzd javaslatara eloterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a Hivatal
munkarendjére, az ligyfélfogadas rendjére;

n.) ajogszabalyok szerinti munkaltatoi jogkdrdk gyakorlasa;

0.) maga, vagy az altala megbizott személy utjan ellatja a Képviselo-testiilet tulajdonosi
képviseletét az Onkorményzat véllalkozasaiban a kiilon rendeletben meghatirozottak
szerint;

p.) a Képviselo-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkéjuk megszervezése,

q.) a Képviseld-testiilet dontéseinek elokészitése, benytjtasa, végrehajtasa, a lejart hatarideji
hatdrozatok végrehajtasarol valo tajékoztatas;

r.) ellatja mindazokat a feladatokat és hataskordket, amelyeket a térvények és egyéb
jogszabalyok a hataskorébe utalnak.

(4) A polgarmester részletes feladat-és hataskoreit a jogszabalyok és a Képviselo-testiilet
dontései hatdrozzak meg.

(5) A polgarmester munkarendje megegyezik a Hivatal munkarendjével, ezért fogadonapot
nem tart, hanem a Hivatal ugyfélfogadasi idején beliill fogadja a hozza forduld
allampolgarokat.

(6) A polgarmester tartds tavollétének mindsiil, ha a polgarmester barmely igazolt, vagy

igazolatlan indoknéal fogva 30 napot meghalad6 iddtartamban nem litja el polgarmesteri
tisztségébdl eredd feladatait.

18. Az alpolgdrmester

28. §

(1) A Képviseld-testiilet sajat tagjai koziil, a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel, a Keépviselo-testiilet megbizatdsdnak idétartaméra, a polgdrmester
helyettesitésére, munkéjanak segitésére tarsadalmi megbizatasa alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.
(3) Az alpolgarmestert a polgarmester tavollétében irasbeli felhatalmazas alapjan, illetve
tartos akadalyoztatasa esetén, helyettesitési jogkorében a polgarmester jogosultsdgai illetik

meg, az alpolgdrmester a polgarmester tartdés akadélyoztatdsa esetén ellatja a polgarmester
hataskorébe és feladatkorébe tartozo feladatokat.
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19. A jegyzd
29. 8

(1) A jegyz6 vezeti a Hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol. Ebben a feladatkérében:
a.) személyesen vagy megbizottja utjan legalabb heti egy alkalommal telepiilésenként

ugyfélfogadast tart,

b.) el6késziti a képviseld-testiileti iilést, a testilet és a bizottsagok elé keriild
eléterjesztéseket,

c.) ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési ¢s ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

d.) tandcskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésén;

e.) hatdrozathozatal el6tt — felmeriilé torvényességi kifogds esetén — tdrvényességi
észrevételt tesz,

f.) gondoskodik a testiileti {ilés jegyzOkdnyvének elkészitésérdl, alairdsardl, és
hataridében valé tovabbitasarol a Somogy Megyei Kormanyhivatal felé.

(2) A jegyzé fobb feladatai a Motv. 81. § (3) bekezdésében elbirtakon tul:
a.) ellatja a jogszabalyban el6irt és hatasktrébe utalt dllamigazgatasi feladatokat;
b.) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és egyéb alkalmazottai
tekintetében,
c.) szervezi a Hivatal jogi felvildgositdé munkajat,
d.) ellatja az dllamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszeriisitésével tsszefliggd
feladatokat.

(3) A jegyz6t tavolléte/akadélyoztatasa esetén az aljegyzd helyettesiti. Az aljegyz6, a jegyzd
irAnymutatdsa alapjan vezeti a Jutai K&ézos Onkorményzati Hivatal Kaposszerdahelyi
Kirendeltségét. A jegyzd a (1)-(2) bekezdésben felsorolt feladatainak elvégzéséhez az
aljegyz6t is bevonja az érintett telepiilések vonatkozasaban.

VL. FEJEZET

A Hivatal
30. §

(1) A Képviselo-testiilet a hataskorébe tartozé Onkormdanyzati iigyek elékészitésére, az
Onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testiiletek miik6désével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabalyban eléirt dllamigazgatasi feladatok ellatasara Juta, Magyaregres,
Bodrog, Viarda, Csombard Kozségi Onkormanyzatokkal kdzosen egységes hivatalt, K6zos
Onkorményzati Hivatalt miikodtet.

A Hivatal elnevezése: Jutai Kozos Onkormanyzati Hivatal.

A Hivatal székhelye: 7431 Juta, Hosok tere 8.
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A Hivatal kirendeltsége: 7476 Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65.

(2) A Hivatal 1étszamat, belsé szervezeti felépitését, miikodésének részletes szabalyait,
feladat — és hataskorét a Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabalyzata tartalmazza.

Ezen szabalyzat tartalmazza:

a.) a Hivatal elnevezését, cimét, jogallasat,

b.) a Hivatal 1étszamat;

c.) belst szervezeti felépitését,

d.) alapvetd feladatait, ezen beliil az 6nkorméanyzat képvisel6-testiileti miikddésével
kapcsolatos feladatokat, a jogszabalyokban rogzitett dllamigazgatasi feladatokat,

e.) a Hivatal kdztisztviseldinek munkarendjét és az tigyfélfogadas rendjét;

f.) ahelyettesités, a kiadmanyozas és az utalvanyozas rendjet,

g.) ajegyzOnek a Hivatal vezetésével kapcsolatos feladatait,

h.) a polgarmesterek egyetértési joganak gyakorlasat.

(3) A Hivatalt 1étrehoz6 Képvisel6-testiiletek egyiittes iilése dont:

a.) a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak jovahagyasardl, médositasardl;

b.) a Hivatal munkajarol és mikodésérdl szold beszamolo elfogadasardl,

¢.) a Hivatal koltségvetésérdl, zdrszdmadasarol,

d.) a Hivatalt 1étrehozo Megallapodas és Alapitd Okirat elfogadasarol, modositasarol,

e.) a Hivatalhoz t6rténd csatlakozasrol,

f) a Kaposszerdahelyi Ovoda, Mini Bolcsdde és Konyha koltségvetésérdl, zarszamadasarol,
g.) a Kaposszerdahelyi Ovoda, Mini Bolesode és Konyha Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatardl.

(4) A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodéséhez, dontései elokészitéséhez és
azok végrehajtasahoz az alabbi segitséget adja:

Minden, a helyi Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormdanyzat kozott jovahagyott és
elfogadott Egyiittmikodési Megallapodéasban szerepld feladat.

VII. FEJEZET

Bizottsagok
31. §

(1) A Képviseld-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza létre:
a.) Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi Bizottsag,

b.) Szocialis-, és Ertéktar Bizottsag.
(2) A helyi kozszolgéltatast nyijto szervezetek, intézmények az dnkormanyzati bizottsagokba
tagokat delegdlhatnak, illetve kijelolik képviseléiket (javaslatot tesznek arra, hogy a

bizottsagba — nem telepiilési képviseldként — kiket valasszon meg a Képviselo-testiilet).

(3) A Bizottsagok feladatait ezen rendelet I1. szamu melléklete tartalmazza.
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(4) A Képvisel6-testiilet a hatdrozatdban megjeldlt iigyeknek a hatdrozatban megallapitott
ideig torténd mtézésére eseti bizottsagot alakithat.

32.8

(1) A Bizottsagok hatarozatképességére, a hatdrozathozatal maodjara, a jegyz6konyvvezetésre
€s a zart Ulés tartdsara a Képviseld-testiletre vonatkozo szabalyok az irdnyaddak azzal az
eltéréssel, hogy a bizottsagi ilések jegyzbkdnyveit jegyzokonyv — hitelesitdk nem segitik.

(2) A bizottsagi tag koteles a tudomdséra jutott allami, szolgalati, tizleti titkot meg&rizni.
Titoktartési kotelezettsége bizottsagi tagsdganak megsziinése utan is fennall.

(3) A Bizottsagok munkéjat a Hivatal segiti. A Hivatal feladatai:

a.) gondoskodik az {ilés meghivojanak, eldterjesztéseinek dsszeallitasardl és kikiildésérol;

b.) elkésziti a bizottsagi iilés jegyzOkonyvét, amelyet eljuttat a jegyzbnek torvényességi
feliillvizsgalat céljabol;

c.) az atruhazott hataskorben hozott hatarozatokat harom napon beliil a jegyzOnek atadja, aki
a torvényességi ellenérzés utan megklildi a polgarmesternek felfliggesztési joganak
gyakorlédsa végett.

(4) A bizottsag tilésének Osszehivasarol a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi tilés
cloterjesztéseit az tilés el6tt 3 nappal kell a bizottsag tagjainak megkiildeni.

(5) A Képviselo-testiilet és a Bizottsagok, valamint a Bizottsagok egymas kozotti zavartalan
kapcsolatat a polgarmester biztositja.

(6) A bizottsag iilései — a Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott esetek kivételével -

nyilvanosak. A zart {ilésre a képviseld-testiilet zart iilésére vonatkozd szabélyokat kell
alkalmazni.

VIIIL. FEJEZET

Az Onkormanyzat koltségvetése, vagyona
20. A Gazdasagi Program
33. 8§

(1) A Gazdasagi Program a KépviselO-testillet megbizatasanak id6tartamara, vagy az azt
meghaladé id6szakra szol. A Gazdasigi Program az Onkorméanyzat részére helyi szinten
meghatarozza mindazon célkitlizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetdségekkel
Osszhangban, a helyi tarsadalmi, kdrnyezeti, gazdasagi adottsagok atfogd figyelembevételével
- a kistérségi teriiletfejlesztési koncepcidhoz illeszkedve - az Onkormanyzat ltal nytjtandé
kotelezo €s onként vallalt feladatok biztositasat, fejlesztését szolgaljak.
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(2) A Gazdasagi Program tartalmazza kiilonosen: a fejlesztési elképzeléseket, a
munkahelyteremtés feltételeinek elOsegitését, a telepiilésfejlesztési politika, az addpolitika
célkitiizéseit, az egyes kozszolgaltatdsok biztositdsara, szinvonaldnak javitdsara vonatkozo
megoldasokat.

(3) A Gazdasagi Program elfogadasakor az addpolitikai célkitlizések és a munkahelyteremtés
feltételeinek el6segitéséhez kapcsolodd feladatok meghatarozasara a Képviseld-testiiletnek
kiilonds figyelmet kell forditani.

(4) A Gazdaséagi Programot a Képviselo-testiilet az alakulo iilését kovetd hat hdnapon beliil
fogadja el, ha az egy vélasztasi ciklus idejére szol. Ha a meglévé Gazdasagi Program az el$z6
ciklusidén talnydlo, Ggy azt az Gjonnan megvalasztott Képviseld-testiilet az alakulo iilését
koveté hat honapon belill koteles feltilvizsgalni, €s legalabb a ciklusidd végéig kiegésziteni
vagy modositani.

21. A koltségvetés
34. §

(1) A Képviselo-testiilet a koltségvetését rendelettel allapitja meg. Ebben dont arrél, hogy az
adott koltségvetési évben a kotelezd feladatain til milyen dnként vallalt feladatot 14t el.

(2) Az (1) bekezdésben szerepld rendeletet kiilon térvény rendelkezésének megfelelden kell
megalkotni.

35.§

(1) A Képviseld-testiilet a koltségvetési koncepeid targyalasakor dont arrdl, hogy szikséges-e
a koltségvetési rendeletet tobb forduldban targyalni.

(2) A koltségvetési rendelet targyaldsit megeldzden kiilon toérvényben meghatarozott

koltségvetési koncepciot kell eldterjeszteni, melynek elemei a kdvetkezok:

a.) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési irdnyelv;

b.) az dnkormanyzat részére kotelezden eldirt és szabadon felvallalhato feladatok kortiltekinto
és alapos elemzése, helyzetfelmérés;

c.) az elemzés ¢és helyzetfelmérés soran szamitisba veendOk a bevételi forrasok, azok
bbvitésének lehetdségei, a kiadasi sziikségletek, azok gazdasidgos és célszerl
megoldasainak meghatarozasa,

d.) az igények és célkitlizések egyeztetése;

e.) asziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa;

f.) avarhaté dontések hatasainak elézetes felmérése.

(3) A koltségveteési rendelet tervezetet a (2) bekezdésében meghatarozottak szerint kell
beterjeszteni.
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(4) A Kkoltségvetésrol sz6lo elbterjesztést €s a rendelet-tervezetet az Ugyrendi,
Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi Bizottsdg megtargyalja.

36. §

(1) Amennyiben a Képviselo-testiillet Ggy dont, hogy a koltségvetési rendeletet tobb
forduloban targyalja, az eljaras a kovetkezo:

a.) Az els¢ forduléban a Kormény altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési irdnyelvek,
az Onkorméanyzat 4ltal szabadon vallalt, illetve szaméra kotelezben eldirt feladatok
elemzése alapjan megtdrténik a gazdasigi koncepcid Osszedllitisa. Ennek sorin
szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrdsok bévitésének lehetdségeit, meg
kell hatdrozni a kiadasi sziikségleteket, s azok gazdasdgos, célszerli megoldasat.
Egyeztetni sziikséges az igényeket a lehetdségekkel, s meghatdrozni a sziikségletek
kielégitésének sorrendjét.

b.) A masodik forduloban a koltségvetési torvény 4&ltal eldirt részletezésben a
koltségvetési rendelet tervezetét tArgyalja meg a Képvisel-testiilet.

(2) A koltségvetési rendelet a bevételeket a forrasok, a kiadasokat a célok szerint tartalmazza.

(3) A koltségvetési évet kovetben a polgdrmester zarszdmadasi rendeletet terjeszt a
Képviselo-testiilet elé.

(4) A zérszamadasi rendelet tervezetét a jegyz® késziti eld, tartalmat alapvetben a
koltségvetési térvény hatarozza meg.

22. Az Onkormdnyzat vagyona
37.8

(1) Az Onkorméanyzat vagyonat képezik a tulajdondban 4116 vagyonon til az Onkormanyzatot
megilleté vagyoni értékii jogok is.

(2) Az Onkorméanyzat tGrzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan
forgalomképes vagyontargyakkal valé gazdilkodds és az Onkormdanyzat esetleges
véllalkozéaséaval kapcsolatos elbirasokat kiilén 6nkormanyzati rendelet allapitja meg.

23. A gazddlkodads ellendrzése
38. §

Az Onkorményzat gazdalkodaséanak ellendrzésére az Motv-ben meghatarozott szabalyok az
iranyaddk. Az Onkorményzat gazdalkoddsanak belsé ellenérzését, valamint az Onkorményzat
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altal fenntartott intézmények pénziigyi ellendrzését Kaposszerdahely Ko6zségi Onkorméanyzat
erre vonatkozo, kiilén megallapoddas Gtjan biztositja.

IX. FEJEZET

Helyi Nemzetiségi Onkorményzat
39. §

A Helyi Nemzetiségi Onkorméanyzat, Kaposszerdahely Kozség Roma Nemzetiségi
Onkorményzata (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) Képviseld-testiilete sajat
hataskorben hatdrozza meg Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

40. §

(1) A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan miikodé, az Onkorményzattol elkiiloniilt
gazdalkodassal rendelkezé szervezet, amelynek miikddése ¢és elémozditdsa, a helyi
nemzetiségi érdekek minél szélesebb korben torténd eldmozditdsa érdekében a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének feladata. FEzen feladat ellatdsahoz
Kaposszerdahely Kozségi Onkorméanyzat a Jutai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gtjan nyujt
segitséget.

(2) Kaposszerdahely Kozségi Onkorméanyzat és Kaposszerdahely Kzség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata 2019. decemberében megujult Egyiittmiikodési Megéllapodast fogadott el,
amelynek értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat jogosult térités nélkiil havi 20 éra
idétartamban  hasznalni a Jutai Kozés Onkorményzati Hivatal Kaposszerdahelyi
Kirendeltségének azon irodéjat, ahol napi szintli igyintézés nem valdsul meg. Ezen felil a
Nemzetiségi Onkormanyzat mikodését segité részfeladatok és eljarasi folyamatok is
meghatarozasra keriiltek az 0j dokumentumban.

X. FEJEZET

Vegyes és zaro rendelkezések
41. §

(1) E rendelet hatalybalépésével megegyezd idopontban hatdlydt veszti Kaposszerdahely
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo
4/2011. (IV. 14.) rendelete.

(2) E rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba.
(3) A rendelet kihirdetésérdl a jegyzd gondoskodik.
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I. szamu melléklet

az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirdl szolo
1/2020. (I. 23.) szamu 6nkormanyzati rendelethez

A Képviseli-testiilet tagja és a Képviselo-testiilet bizottsdgi tagja eskiijének szivege

En, (eskiitevé neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy Magyarorszaghoz és
annak Alaptdrvényéhez hi leszek; jogszabalyait megtartom és masokkal is megtartatom;
képviseldi tisztségembdl eredd feladataimat Kaposszerdahely fejlédésének elémozditasa
érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Meggybzddés szerint)

Isten engem ugy segéljen!
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I1. szamu melléklet
az Onkormanyzat

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol sz616
1/2020. (1. 23.) szamu 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet Bizottsagainak feladatai

Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasdgi Bizottsdg

1. §

(1) Az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasagi Bizottsag feladatai:

a.) ellaja a polgirmester €s a képviseldk és a bizottsagok nem képviseld tagjai
vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

b.) jogosult az onkormdnyzati képviselé 6sszeférhetetlenségének megallapitisara iranyuld
kezdeményezés kivizsgalasara

c.) a képviselok megvalasztisa utan az alakul¢ tilésen a valasztasi bizottsig beszdmoléja
alapjan javaslatot tesz a képvisel6k megbizatasanak elfogadésara;

d) az éves koltségvetés megéllapitdsa soran javaslatot készit a Képviseld-testiilet elé a
koltségvetés dsszeallitasara, a koltségvetési rendelet elfogadasara,

e) folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetési gazdalkodast, javaslatot terjeszt a
testiilet el€ a félévi, valamint a hdromnegyedévi kéltségvetési beszamolok elfogadasara;

f) részt vesz a zarszamadasi beszdmolé elkészitésében és javaslatot terjeszt a testiilet elé a
zérszamadas €s a zarszdmaddsi rendelet, tovabba a vagyonmérleg elfogadasara;

g) javaslatot készit a koltségvetési koncepcid Osszedllitdsara vonatkozdan és ezzel
kapcsolatban részletes javaslatot terjeszt a koncepciot targyald Képviselé-testiilet elé;

h) ellitja az alakulo iilésen az alpolgdrmester megvélasztdsaval kapcsolatos titkos
szavazas lebonyolitasat.
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Szocialis-, és Ertéktir Bizottsig

2.§

(1) A Szocialis-, és Ertéktar Bizottsag feladatai:

a.) a koltségvetési koncepcio Osszedllitasanal javaslatot készithet a szocialis ellatasok
koérébe tartozd kiadasok tervezésére;

b.) biztositja a szocialis rendeletben raruhazott feladatok folyamatos, naprakész ellatasat;

c.) kozvetlen tudomasa alapjan hivatalbdl is kezdeményezheti a szocidlis ellatas keretébe
tartozo ellatas megéallapitasat és folyositasat.

d.) ellatia a Telepiilési Frtéktar elkészitésével, szervezésével és végrehajtasaval

kapcsolatos valamennyi feladatot, mint az erre kijel6lt Bizottsag. A Szocidlis-, és Ertéktar
Bizottsag e feladatanak ellatasa soran Telepiilési Ertéktar Bizottsagként jar el.
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1. szdmi fiiggelék

az Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616
1/2020. (1. 23.) szamu 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet névsora:

1. Prépost Laszlo, polgarmester;
2 Gobolos Attila, alpolgarmester,
3. Arvai Jozsef;

4.  Balogh Adam,

5: Biro Zsuzsanna;

6. Buzsaki Zoltan;

T: Molnar Sandor.
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2. szamu fiiggelék

az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lé
1/2020. (I. 23.) szamua 6nkormanyzati rendelethez

(1) Szocidlis-, és Ertéktir Bizottsdag tagjainak névsora:

1. Bir6 Zsuzsanna, bizottsagi elnok
2. Arvai Jozsef, bizottsigi tag,

3. Buzsaki Zoltin bizottsagi tag

(2) Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Gazdasdgi Bizottsdg tagjainak névsora:

1.  Balogh Ad4m, bizottsagi elnok,

2. Molnar Sandor, bizottsagi tag;

3 Buzsaki Zoltan, bizottsagi tag.
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3.szamu fiiggelék

az Onkormanyzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol sz6lé
1/2020. (I. 23.) szamu dnkormanyzati rendelethez

E rendelet 23. § (10) bekezdése alapjan a masolat dija: 10 Forint, azaz Tiz Forint / Ad-es
oldal.

Kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

Téritési dij
(Ft/oldal, Ft/lemez
A/4-es oldal masoldsa 31+ AFA
A/3-as oldal masolasa 62 + AFA
A/2-es oldal mésolasa 124 + AFA
Szamt. adathordozora iras 372 + AFA
Szkennelés (Ft/oldal) 44 + AFA
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011130

013210
013320
013350
016010

016020
031030
041140
045120
045160
047410
051030

051040
052020
052080
064010
066020
081030
081041
081071
082044
096010
096020
102030
104030
107051
107052
107055
091140
106020
041231

4. szamu fiiggelék

az Onkorminyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz6l6 1/2020. (I. 23.) szamu rendeletéhez

Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat
SZAKFELADATRENDJE
(kormanyzati funkciok szerinti besorolasa)

Onkorméanyzatok és dnkorméanyzati hivatalok jogalkoté és &ltalanos igazgatési
tevékenysége

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Koztemetd — fenntartas €s mikddtetés

Az dnkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Orszaggylési, 6nkormanyzati €s eurdpai parlamenti képvisel6 valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

Kozteriilet rendjének fenntartasa

Teriiletfejlesztés igazgatasa

Ut, autépélya épitése

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Ar-és belvizvédelemmel sszefliggd tevékenységek

Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakésa

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

Kozvilagitas

Véros-, kozséggazdalkodasi, egyéb szolgaltatasok

Sportlétesitmények, edz6taborok miikddtetése és fejlesztése
Versenysport-és utanpotlas-nevelési tevékenység €és tamogatasa

Udiil6i szallashely — szolgaltatas és étkeztetés

Konyvtari szolgaltatasok

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Idések demens betegek nappali ellatdsa

Gyermekek napkozbeni ellatasa

Szocialis étkeztetés

H4zi segitségnyujtas

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

Ovodai nevelés, ellatds miksdtetési feladatai

Lakasfenntartassal, lakhatdssal ¢sszefliggd ellatas

Rovid idotartalmu kozfoglalkoztatas
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041232 Start-munkaprogram- téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idotartalmu kozfoglalkoztatas

041234 Kozfoglalkoztatas mobilitasat szolgald tamogatas

041237 Koézfoglalkoztatasi mintaprogram

104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz

104031 Gyermekek bolcsddei ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

082092 Kozmiivel6dés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
013370 Informatikai fejlesztése
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5. szam fiiggelék

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz0l6 1/2020. (I. 23.) szam rendeletéhez

A Képviseld-testiilettol atruhazott hataskorok

Polgérmester
. Onkormanyzati segély iranti kérelem elbiralasa
. Koztemetéssel kapcsolatos eljaras lebonyolitasa

. Onkorményzat képviselete a Zselici Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpontot Fenntarto
Intézményi Tarsulds Tanacsdban

. Onkorméanyzat képviselete a Kadarkuti-Nagybajomi Té&bbeélu Kistérségi Tarsulds
Téarsulasi Tanacsdban

. Onkormanyzat képviselete a Somogy Megyei Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi
Tanacsaban

. Onkorményzat képviselete a Kaposszerdahely, Santos és Szentbalazs
Szennyvizcsatorna Epité Onkormanyzati Tarsulasban

Jegyzd

Telepiilési timogatas iranti kérelem elbiraldsa
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