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és
Bardudvarnok Kozségi 6nk0rma’nyzat

Képviselo-testiiletének

2016. december 28.
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BARDUDVARNOK — KAPOSSZERDAHELY
KOZSEGEK POLGARMESTEREI

Meghivo

Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Képviselo-testiiletei 2016. december 28. napjan
(szerdan) 16: 00 érakor a Kaposszerdahelyi Kozséghazan (7476 Kaposszerdahely, Kossuth
Lajos utca 65.) nyilvanos, egyiittes képviselo-testiileti {ilést tartanak, amelyre meghivom.

NAPIRENDEK:

1. A Bardudvarnoki Ko6zés Onkormanyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Miikddési Szabilyzatinak elfogadasa
Eléado: jegyzo

2. A Birdudvarnoki Kozés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi harmadik negyedéves
koltségvetési beszamolja
Eloado: jegyzo

3. A Bardudvarnoki Kozos ﬁnkorményzati Hivatal 2017. évi belsé ellenérzésének
kérdése

El6ado: jegyzo

4. Jogszabalyi modositas kovetkeztében iij polgarmesteri bérek megallapitasa
Eléado: Csoligné Szlicki Katalin és Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, bizottsagi elndkok

5. Jegyzdi munkakor betoltésére iranyulo palyizat kiirasa
Eldado: jegyzo
6. Egyebek

A napirendek fontossdgéara valo tekintettel kérjiik az iilésen val6 pontos megjelenést!

Bardudvarnok, 2016. december 22.

Prépost Laszlo sk. P.H.
Kaposszerdahely polgarmestere

Mester Balazs sk. P.H/
Bardudvarnok polgarmestere -







Jelenléti iv

Késziilt Bardudvarnok Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és Kaposszerdahely
Kozségi Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 2016. december 28. napjin (szerda) 16:00
orakor a Kaposszerdahelyi K6zséghazan tartott EGYUTTES, nyilt képvisel-testiileti ilésén.

Jelen vannak:

Kaposszerdahely részérol:

Prépost Laszlo, polgarmester

Gaobolos Attila, alpolgarmester

Arvai Jézsef, képviseld

Balogh Adam, képviselt

Bellai Sandor, képvisels

Csdligné Szlicki Katalin, képvisels

Fisli Istvan, képvisels

Dr. Kovics Kornélia, jegyzo, jegyzokonyvvezetd

Kovacs Anna, igazgatasi iigyintézé

Bardudvarnok részérél:

Mester Balazs, polgarmester

Herzsenath Melinda, alpolgarmester

Dr. Gomori Katalin, képvisels
Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, képvisels

Oze Rajmund, képvisels
Pahoki Jozsef, képvisels

Takacsné Paréj Beata, képvisels
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Jegyzokonyv

Késziilt: Bardudvamok Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete és Kaposszerdahely
Kézségi Onkorményzat Képviselo-testiilete altal tartott, egyiirtes, nyilvanos képvisel-testiileti
lilésen 2016. december 28. napjan, szerdan 16: 00 érakor a Kaposszerdahelyi K6zséghazan.

Jelen vannak:

Kaposszerdahely részér6l:  Prépost Laszlé, polgarmester;
Gobolds Attila, alpolgarmester,
Arvai Jozsef, képviseld,
Bellai Sandor, képviseld,
Csoligné Szlicki Katalin, képviseld,
Fisli Istvin, képviselo.

Bdrdudvarnok részérol: Mester Balazs, polgarmester,
Herzsenith Melinda, alpolgarmester;
Dr. Goméri Katalin, képvisel6,
Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, képviselo;
Oze Rajmund, képvisels,
Pihoki Jozsef, képviseld,
Takacsné Paréj Beata, képviseld.

Meghivottként:

Kovics Anna, igazgatasi ligyintézo.

Jegyzokonyvvezeto: dr. Kovices Kornélia, jegyzo.
Erdeklédé: 0 f6.

Prépost Laszl6 polgarmester kdszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy mindkét Keépviselo-
testiilet hatarozatképes, igy az egyiittes iilést megnyitja, ezt kvetden jegyzokonyv hitelesitéi
feladatok ellatasara javasolja Cséligné Szlicki Katalin és Pahoki Jozsef képviseloket, akik a
feladat ellatasat elfogadjék, kijelolésiiket a Képviselo-testiiletek vita és ellenszavazat nélkiil
elfogadjék. Ezt kovetéen Prépost Laszld, polgarmester ismerteti a kikiildott meghivioban
szereplé napirendeket, amelyeket a Képvisel6-testiiletek vita és ellenszavazat nélkiil
elfogadjak. Prépost Laszl6 polgarmester jelzi, hogy a jegyzoékonyvvezetés segitéséhez
hangfelvétel késziil.

NAPIRENDEK.:

1. A Birdudvarnoki Kozés Onkorméinyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatanak elfogadisa
Eldado: jegyzé

2. A Bardudvarnoki Koézos f)nkormsinyzati Hivatal 2016. évi harmadik negyedéves
koltségvetési beszimoloja
El6ado: jegyzo

3. A Bardudvarnoki Koézis f)nkorm;inyzati Hivatal 2017. évi belsé ellenérzésének
kérdése
El6adoé: jegyzé

4. Jogszabalyi médositis kivetkeztében 1j polgirmesteri bérek megallapitasa
Elado: Csoligné Szlicki Katalin és Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, bizottsagi elnskok



5. Jegyzoi munkakir betoltésére irdnyulo6 palyazat kiirdsa
Eléado: jegyzd
6. Egyebek

NAPIRENDEK:

1. A Birdudvarnoki Kézés Onkorminyzati Hivatal médositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak elfogadasa
El6ado: jegyz6

Prépost Laszlo, polgarmester:
Felkérem a jegyzot a napirend el6terjesztésére.

Jegyz6:

Koszondm. Az irasos eléterjesztésben olvashatéak alapjan a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa sziikséges. Az elmult években t6bb izben
is modositasra keriilt az tigyfélfogadas, illetve tavaly a munkarend is, ezek a Megallapodasban
kertiltek feltiintetésre. Sziikséges azonban ezen rendelkezések feltiintetése a Hivatali SZMSZ-
ben. Id6kozben jogszabalyi valtozasok is torténtek, a modositas ezekre is reagal. Pontositasra
keriilt a Hivatalban dolgozok munkakére, és az 0j, hatdrozott idejli statusszal biré dolgozok is
feltiintetésre keriiltek. Fontos, hogy szabélyozasra keriilt az aljegyzd is, akirdl eddig a
Szabéalyzat nem szOlt, mert volt ilyen tisztség. A kordbbi egyeztetéseknek megfeleléen
azonban 2017. januar 1. napjatdl Kovacs Annat aljegyzOvé nevem ki a polgarmesterek
egyetértése mellett. Arra, hogy legyen egy aljegyzo, aki teljes jogkorben helyettesitheti a
jegyzot, mar korabban is nagy sziikkség lett volna, sokat segitett volna a hivatali
munkaszervezésen, ¢s a munka hatékonysdgan. Most végre erre sor keriilhet, és a jelen
helyzetben ez mindenképpen sziikséges is. Eddig is volt nevesitve az SZMSZ-ben olyan
munkatarsam, aki jogosult volt a helyettesitésemre, de képesitési eldirdsok miatt a
szamvevOszéki vizsgélat ellen modositasat is eldirta. Az aljegyz6 vonatkozasaban a kdvetkezo
évben a két Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat is modositani kell majd, mert
ott is szabalyozni kell az aljegyzd jogkoreit, feladatait. Kiegésziil az SZMSZ egy uj
melléklettel, amely a munkakor atadas —atvétel kotelezd jegyzOkonyvi mintajat tartalmazza,
eddig is ezt hasznaltuk, de innentdl kezdve ez eleve el6irds lenne. Mindezen mddositasok
miatt javaslom elfogadésra az irdsos el6terjesztés szerinti dokumentumot.

Prépost Laszld, polgiarmester:

Van esetleg az elhangzottakkal kapcsolatban kérdés? Ha nincsen, akkor javaslom
Kaposszerdahely szamara a modositott Hivatali Szervezeti és Miukodési Szabalyzat
elfogadéasat!



Ezt kovetben Kaposszerdahely Képviselo-testiilete 5 igen szavazattal, egyhangilag a
kovetkezo hatarozatot hozta:

94/2016. (XII. 28.) szimi hatirozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkorminyzat Képvisel6-testiilete a
Birdudvarnoki Kozés Onkorméanyzati Hivatal médositott
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit megismerte és azt — a
melléklet szerinti tartalommal — joviahagyélag elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozasaban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirisara.

Hatarid6: azonnal,
Felelés: Prépost Laszlo, polgarmester, dr. Kovacs Kornélia, jegyzo.

Mester Balizs, polgirmester:
Bardudvarnok részérél van kérdés? Ha nincsen, akkor javaslom Bardudvarnok szdmara a
moédositott Hivatali Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat elfogadasat!

Ezt kévetSen Bdrdudvarnok Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangulag a kévetkezo
hatdrozatot hozta:

146/2016. (XII. 28.) szamu hatarozat:

Bardudvarnok Kozségi (")nkormz’myzat Képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki Kozos (")nkorményzati Hivatal maddositott
Szervezeti és Miikodési Szabilyzatit megismerte és azt — a
melléklet szerinti tartalommal - jévihagyélag elfogadja.

A Képviselg-testiilet felhatalmazza a polgiarmestert a jelen dontés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirdsira.

Hatarid6: azonnal,
Felelds: Mester Balazs, polgarmester, dr. Kovacs Kornélia, jegyzo.



2. A Birdudvarnoki Kozés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi harmadik negyedéves
koltségvetési besziamoloja
El6ado: jegyzo

Prépost Liaszlo, polgarmester:
Ismét felkérem a jegyzot az eldterjesztésre.

Jegyzo:

Koszéndom. A Kozos Onkormanyzati Hivatal harmadik negyedéves koltségvetési
beszamolodjardl és az azzal Osszefiiggd koltségvetés modositasardl a bardudvarnoki testiileti
iilésen mar volt sz6 az dnkorményzati beszamold kapcsan. Irasban most mindkét testiilet
részére megkiildésre keriilt, ahogy idén mar jeleztem, ez nem kotelezé napirend most mar, de
tovabbra is fontosnak tartom, hogy a testiiletek az aktualis pénziigyi helyzettel tisztiban
legyenek. A beszamolod a szeptember 30-i allapotot tikrézi, igy ezt kévetden még keriilt sor
olyan jellegii kifizetésre, amely mddositani fog a koltségvetés teljes dsszegén, de ezt pontosan
csak a 2016. évi zarszdmadas el6tt tudjuk majd megmondani. Az egyes el6irdnyzatokat
illetden ha van kérdés, azt tovabbitom Horvathné Varga Maria részére, és minden bizonnyal
ad is valaszt.

Prépost Laszlo, polgirmester:

Annyit tennék hozzd, hogy ez az év kiemelkedé volt abbol a szempontbol, hogy
parhuzamosan két munkakor kapcsan négy {6 is foglalkoztatésra keriilt, hogy a nyugdijazasi
folyamat kapcsan a munkakdr atadas minél gordiilékenyebben menjen. Ebbél a célbdl idén
bizony be kellett embereket allitani, €s ez megterhelte a koltségvetést. [lyen sokat, mind idén,
még egyik évben sem kellett hozza tenniink, de igyekeztiink eleget tenni.

Mester Balazs, polgarmester: )
Es a hivatali hozzajarulasban felmeriilt tartozast a MUKI pélyazat eredményeképpen
érvényesiteni is lehetett, ugyhogy igy meg is tudtuk oldani a kérdést.

Prépost Laszlo, polgarmester:

Van esetleg az elhangzottakkal kapcsolatban kérdés? Ha nincsen, akkor az irdsos eléterjesztés
és a szoban tett kiegészités alapjan javaslom Kaposszerdahely részére a Hivatal harmadik
negyedéves koltségvetési beszamoldjanak és azzal Osszefiiggésben a koltségvetés
modositasanak elfogadasat!

Ezt kovetden Kaposszerdahely Képviselo-testillete 5 igen szavazattal, egyhangulag a
kovetkezo hatarozatot hozta:

95/2016. (XIL. 28.) szimi hatirozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkorminyzat Képviselé-testiilete a
Bardudvarnoki Koézos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi harmadik
negyedéves koltségvetési beszimolojat és azzal Osszefiiggésben a
2016. évi koltségvetés modositisit megismerte és azt — a melléklet
szerinti tartalommal - jovahagyélag elfogadja.



A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a jelen dintés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok alairdsira.

Hatarid6: azonnal,
Felelds: Prépost Laszlo, polgarmester, dr. Kovacs Kornélia, jegyzé.

Mester Baldzs, polgarmester:

Bérdudvarnok részérdl van kérdés? Ha nincsen, akkor az irasos eldterjesztés és a szoban tett
kiegészités alapjan javaslom Bardudvarnok részére a Hivatal harmadik negyedéves
koltségvetési beszdmolojanak és azzal Osszefiiggésben a koltségvetés modositasanak
elfogadasat!

Ezt kdvetben Bdrdudvarnok Képvisel6-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangulag a kovetkezd
hatérozatot hozta:

147/2016. (XII. 28.) szamu hatarozat:

Bardudvarnok Kozségi ﬁnkormzinyzat Képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki Kézés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi harmadik
negyedéves koltségvetési beszimolojat és azzal bsszefiiggésben a
2016. évi koltségvetés modositisat megismerte és azt — a melléklet
szerinti tartalommal - jévdhagyélag elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a jelen dontés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirdsara.

Hatarid6: azonnal,
Felel6s: Mester Balazs, polgarmester, dr. Kovacs Komélia, jegyzé.

(Fisli Istvén, képviseld 16: 15 6rakor megérkezett.)

3. A Birdudvarnoki Kézés Onkorményzati Hivatal 2017. évi belsé ellenérzésének
kérdése
El6adoé: jegyz6

Prépost Laszlo, polgarmester:
Akkor megint csak dtadnam a szot a jegyzonek.

Jegyzo:

K&szoném. A belso ellen6rzés kiemelkedd jeltéségérdl a szamvevészaki vizsgalat kapcsan is
megbizonyosodhattunk. Ebben az évben egyéni vallalkozoként az a Sebestyén Monika latta el
ezen feladatot, aki nagy 6romomre 2017. januar 1. napjatol mér koztisztviseldként erdsitheti a



sorainkat, igy viszont belsd ellenér nem lehet. Tul sok lehetdség sajnos a kdrnyéken nincsen,
tobbeknek Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal latja el ezt a feladatot, aki
éppen most tervezi haromszorosara emelni az ezért kért dijat. Nagybajom jegyzdje ajanlotta
nekem az el6terjesztésben szereplé kaposvari céget, amelynek képviseldivel mar targyaltam
is, miel6tt ajanlatot adtak volna. Ez a cég nem csak belsé ellendrzéssel, hanem
konyvvizsgalattal is foglalkozik, és ez abbdl a szempontbdl fontos, hogy a kdvetkezé évben
nagy reményeket fliziink a TOP-os palyazatokhoz, amelyek a pozitiv tdmogatas esetén tébb
szdz millid6 Forint pénzmozgast eredményeznek majd. Egyéb esetekben is, de ekkora
nagysagu pénzmozgas mellett pedig nem art, ha konyvvizsgalati képesitéssel rendelkezé
szakember végzi a belsé ellendrzésiinket. Annyit jeleztem azonban iranyukba, hogy nekiink
nem olyan belsé ellenérre van sziikségiink, aki egy évben egyszer idejon, és megallapitja az
esetleges hidnyossadgokat, hanem olyanra, akire a munkatarsaim folyamatosan
tamaszkodhatnak, aki szakmai segitséget €s tanacsot is tud nyujtani akar napi szinten. Mint
ahogy még Belovics Erzsikével dolgoztunk. Mindezek alapjan egy havi vallalasi Gsszeget
hatdroztak meg résziinkre, 40. 000,- Forintot, amely tartalmazna mindkét Onkoményzat, és
valamennyi, azok altal fenntartott intézmény vonatkozasaban a bels6 ellendrzési feladatokat.
Szeretnék veliik leszerzdédni, elsé nekifutasra csak hatarozott idore, és késobb majd kideriil,
hogy valoban szamithatott-e rajuk a Hivatal. Javaslom tehat az el6terjesztésben csatolt ajanlat
elfogadasat!

Mester Balizs, polgarmester:

A pénziigy az alapja az Onkormanyzati miik6désnek, sarkalatos pont, ezért azt gondolom,
hogy minden sziikséges segitséget meg kell adni ehhez. Es ha belegondoltok, ez nem is olyan
nagy Osszeg. Raadasul kotelez6 feladatrol van szo.

Prépost Laszlo, polgarmester:

Van esetleg az elhangzottakkal kapcsolatban kérdés? Ha nincsen, akkor az irdsos eloterjesztés
és a szoban tett kiegészitések alapjan javaslom Kaposszerdahely részére az I-Audit Pénziigyi
Ellenérzé és Tanadcsadd Kft. ajanlatat elfogadasat, és a jegyzd feljogositasat a szerzddés
megkdotésére.

Ezt kovetéen Kaposszerdahely Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, egyhangulag a
kovetkezd hatarozatot hozta:

96/2016. (XII. 28.) szamu hatiarozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a
Bardudvarnoki Kozos Onkorminyzati Hivatal 2017. évi belsé
ellenérzésére vonatkozéoan az I-Audit Pénziigyi Ellenérzé és
Tanacsado Kft. ajanlatit megismerte és azt — a melléklet szerinti
tartalommal — jévahagyolag elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a jegyzot a jelen dontés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirdsara.

Hataridé: azonnal,
Felelds: dr. Kovacs Komélia, jegyzo.



Mester Balizs, polgirmester:

Bérdudvarnok részérdl van kérdés? Ha nincsen, akkor az irasos elbterjesztés és a szoban tett
kiegészitések alapjan javaslom Bardudvarnok részére az I-Audit Pénziigyi Ellen6rzé és
Tanacsado Kft. ajanlatat elfogadasat, és a jegyz6 feljogositasat a szerzédés megkotésére.

Ezt kévetden Bdrdudvarnok Képvisel6-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangulag a kévetkezo
hatarozatot hozta:

148/2016. (XI1. 28.) szamu hatiarozat:

Biardudvarnok Kozségi Gnkormﬁnyzat Képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki Kizés Onkorminyzati Hivatal 2017. évi belsé
ellenérzésére vonatkozéan az I-Audit Pénziigyi Ellenérzé és
Tanacsadé Kft. ajanlatit megismerte és azt — a melléklet szerinti
tartalommal - jévihagydlag elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a jegyzét a jelen dintés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok alairasira.

Hatarid6: azonnal,
Felel6s: dr. Kovacs Kornélia, jegyzé.

4. Jogszabalyi modositis kivetkeztében 1ij polgarmesteri bérek megallapitisa
El6ado: Csdligné Szlicki Katalin és Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, bizottsagi elnékok

Prépost Liszlo, polgirmester:

Biztosan értesiiltetek arrol, hogy torvényi valtozas kovetkeztében a polgarmesteri bérek
modosulnak januértol. Ugye a ciklus elején, 2014-ben negativ iranyba keriilt meghatarozasra
ez az Osszeg, €s nagy mértékii csokkenés kivetkezett be. Ez kiilondsen a kistelepiiléseken volt
szerintem méltanytalanul alacsony. Minket Baldzzsal egyforman érint ez a kérdés, mert
ugyanabban a kategoridban vagyunk. A tovabbiak eldterjesztésére megkérem a feltiintetett
eloterjesztoket.

Jegyzo:

Annyit tennék hozza, hogy a polgarmesteri illetmény és koltségtérités Osszegére a pénziigyi
targyu bizottsdg elndke tesz javaslatot, tehat Kaposszerdahely esetében Csoligné Szlicki
Katalin, Bardudvarnok esetében pedig Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna. Az irasos eloterjesztés
minden fontos informaciét tartalmaz, de azért jelzem szoban is, hogy a polgarmesteri
illetmények esetében ugyanazon kategéridban, és ugyanazon szorzészimmal szerepeliink,
mint 2014-ben, de a jogszabalyi véltozas most modositott az illetmény alapjan képez6
bazison, és az mar nem a helyettes allamtitkari, hanem az allamtitkari bért veszi figyelembe.
Ebbdl kévetkezoen szamolhatunk emeléssel. A jogszabaly arra vonatkozéan is tartalmaz
rendelkezést, hogy a 2014. évben meghatérozott, és a 2017. januar 1. napja kozotti illetmény



Osszeg kiilonbségére a kozponti koltségvetés tamogatast fog biztositani, tehat az emelésben
megvalosulo kiilonbséget elvileg nem sajat forrasbol kell majd kigazdalkodni.

Csoéligné Szlicki Katalin, képvisel6, bizottsagi elnok:

Van az elhangzottakkal kapcsolatban kérdés? Ha nincsen, akkor az irdsos eloterjesztés és a
szoban elhangzottak alapjan javaslom Kaposszerdahely részére az eléterjesztésben szerepld
Osszeg elfogadasat a polgarmesteri illetményt €s a koltségtéritést illetoen, amely 2017. januar
1. napjatol érvényes.

Ezt kovetéen Kaposszerdahely Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, egyhangulag a
kovetkezo hatarozatot hozta:

97/2016. (XI1. 28.) szamu hatarozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a
polgirmester részére a 90/2014. (X. 21.) szamu hatarozattal
megallapitott illetmény dsszegét modositja, és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovibbiakban: Madtv.) eléirasai figyelembe vételével a
polgirmester illetményét 2017. januar 1. napjat6l havi brutté 398.
868,- Forintban dllapitja meg.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgirmestert a jelen dontés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hatarid6: azonnal,
Felelos: Prépost Laszlo, polgarmester.

Ezt kovetéen Kaposszerdahely Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, egyhangulag a
kovetkezd hatarozatot hozta:

98/2016. (XII. 28.) szamu hatarozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
polgarmester részére a 91/2014. (X. 21.) szamu hatirozattal
megallapitott koltségtérités Osszegét modositja, és Magyarorszag
helyi onkormanyzatair6él szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) eldirasai figyelembe vételével a
polgirmester koltségtéritését 2017. januar 1. napjatél havi brutté
59. 830.- Forintban allapitja meg.

A  Képviselo-testiilet felkéri a polgirmestert a jelen dontés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hatarido: azonnal,
Felelos: Prépost Laszlo, polgarmester.



Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna, képviseld, bizottsigi elnok:

Van az elhangzottakkal kapcsolatban kérdés? Ha nincsen, akkor az irasos eléterjesztés és a
szoban elhangzottak alapjan javaslom Bérdudvarnok részére az eldterjesztésben szerepld
Osszeg elfogadasat a polgdrmesteri illetményt és a koltségtéritést illetden, amely 2017, januar
1. napjatol érvényes.

Ezt kovetoen Bdrdudvarnok Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangiilag a kovetkezé
hatarozatot hozta:

149/2016. (XI1. 28.) szamii hatirozat:

Birdudvarnok Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete a
polgarmester részére a 104/2014. (X. 27.) szami hatirozattal
megallapitott illetmény Gsszegét médositja, és Magyarorszig helyi
onkorminyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Maétv.) eléirasai figyelembe vételével a
polgarmester illetményét 2017. janudr 1. napjatél havi brutté 398.
868,- Forintban éllapitja meg.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgirmestert a jelen déntés
vonatkozisaban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hataridd: azonnal,
Felelds: Mester Balazs, polgarmester.

Ezt kovetden Bdrdudvarnok Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangiilag a kovetkezd
hatéarozatot hozta:

150/2016. (XII. 28.) szamu hatirozat:

Birdudvarnok Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete a
polgirmester részére a 105/2014. (X. 27.) szami hatdirozattal
megallapitott koltségtérités osszegét médositja, és Magyarorszag
helyi dnkorminyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Métv.) eléirdsai figyelembe vételével a
polgiarmester koltségtéritését 2017. janudr 1. napjatél havi brutto
59. 830.- Forintban illapitja meg.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgirmestert a jelen dintés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aliirasara.

Hatarid6: azonnal,
Felelos: Prépost Laszlo, polgarmester.



5. Jegyz6i munkakor betoltésére iranyulé palyazat kiirasa
El6ado: jegyzo

Prépost Laszlo, polgirmester:
Miel6bb ki kell irnunk a jegyzoi palyazatot, mivel a jegyzénk elmegy .

Csoligné Szlicki Katalin, képviselo:
Tessék? Hogyhogy elmegy?

Prépost Laszlo, polgarmester:
Allasajanlatot kapott, és februar 1. napjaval osztalyvezetd lesz a Kaposvari Jarasi Hivatalnal.
Kaptatok is ezzel kapcsolatban egy levelet, mert ez december kbzepén tortént, tehat nemrég.

Csoligné Szlicki Katalin, képviselo:
Ezt én nem tudtam, és most le vagyok débbenve. Hibasnak érzem magam.

Jegyzo:

A legkevésbé sem vagy hibas. Nem tudom &ttéri a falakat, és nem tudom ezt a rendszert
felelésen vinni, csak gorgetjiik magunk elétt a feladatokat. Es most 10 év utan elészor ugy
voltam vele, hogy a sajat érdekemet kell figyelembe vennem. Elnézést kérek amiatt, hogy e-
mail utjan jeleztem ezt a kérdést a képvisel6knek, de mar 2 nap elteltével olyanokto6l hallottam
vissza, akir6l nem is feltételeztem, hogy tudjék, és mindenképpen én szerettem volna
képviseloknek sz6lni, nem szerettem volna, ha barki mastdl tudjak meg. Ezért kiildtem el az
e-mailt mindenkinek, de természetesen szivesen beszélgetek is veletek err6l januarban, mar ha
van ra igényetek. Es ha tudtok barkit, aki betltené a jegyz6i munkakort, akkor széljatok neki
batran!

Dr. Gomori Katalin, képviselo:
Mennyit keres egy jegyz6?

Jegyzo:

Ez fiigg az életkortol, a kozigazgatasban eltoltott évek szamatdl, az iskola végzettségtol is.
Meg persze attol, hogy személyi bér van-e megéllapitva szdmara. Az én illetményem brutto
337. 000,- Forint, pontosan annyi, amennyit a jogszabaly el6ir, most a testiilet altal
meghatarozott 20 %-os illetménykiegészités kdvetkeztében lett 360. 000,- Forint. Ennyél csak
magasabb jegyzdi fizetésekrdl tudok, van olyan hivatal is, ahol kézel brutté 600. 000,- Forint
a jegyz0 bére, és ez nem varos! A vérosi jegyzoi illetmény eleve magasabb.

Mester Balizs, polgarmester:
Nem azért, mert sajnalom t6liik, de ha belegondoltok, egy 6vonéi fizetés majdnem magasabb,
az ovodavezet6i szinte biztosan magasabb, mint a mindenért felelosséggel tartozo jegyzoé.

Csoligné Szlicki Katalin, képviselo:

Ez egyéltalan nem sok ahhoz képest, amennyi feladat, és foleg amekkora felelosséggel
dolgozol. Nagyon rosszul érzem most magam, mert én ezt nem tudtam, és talan tehettem
valamit. Azt gondolom, hogy ez a dontés mindannyiunk felelosségének kérdését felveti.

10



Jegyzo:

A leendd munkahelyemen nem lesz nagysagrendekkel nagyobb a bérem. Nem anyagi okok
miatt tdvozom, hiszen taldn még emlékeztek, hogy utasitottam vissza mar ennél joval
nagyobb bérrel és lehetdséggel jaro ajanlatot is. Most viszont gy éreztem, hogy nincsen mas
valasztasom.

Csoligné Szlicki Katalin, képvisel6:
Tovabbra is le vagyok débbenve.

Mester Baldzs, polgarmester:

A kiirast illetéen a lehet6é legnagyobb mozgasteret javaslom, és a lehetd legenyhébb
feltételeket, mert azért lassuk be, egy vidéki jegyzoi allas, ahol ennyi munka van, nem tul
vonzo. Szerintem a minimdlis feltételeket hatarozzuk meg a kiirasban, legfeljebb az ,»elonyt
€lvez” kategoria lehet tartalmasabb. Szerintem a maximalis probaidét jeloljik meg, és
érdeklddni a polgarmestereknél lehet.

Jegyz6:

Mar holnap be tudjuk rogziteni a kiirast, de par nap, amig megjelenik. Ugy tervezem, ha
sikeriil berdgziteni, vagyis ha meghatdrozza a testiilet a feltételeket, akkor januar 3-an mar
meg is jelenhet.

Mester Balazs, polgarmester:

Jo, legyen igy, és szerintem janudr 25-ig legyen lehetdség a palyazatot benyujtani, hiszen a
munkakor februar 1. napjéval betolthetd. En azt javaslom, hogy ezek a feltételek
szerepeljenek a kiirasban, és feltételként csak a legminimalisabb, a jogszabalyban el6irt
feltételeket hatdrozzuk meg, mert raadasul neheziteni fogja a helyzetet, hogy a nagybajomi
Jegyz0i munkakdrre is palyazatot irak ki, mert onnan is eljon a jegyzo.

Prépost Laszlo, polgarmester:

Van az elhangzottakkal kapcsolatban kérdés? Ha nincsen, akkor javaslom Kaposszerdahely
részére a jegyzOi munkakor 2017. februar 1. napjatol torténd betoltésére vonatkozo palyazati
kiirds elfogadasat az elhangzott feltételek alapjan.

Ezt kovetben Kaposszerdahely Képviselo-testillete 6 igen szavazattal, egyhangulag a
kovetkezo hatarozatot hozta:

99/2016. (XII. 28.) szimu hatirozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki  Kozés  Onkorminyzati  Hivatal jegyzoi
munkakérének 2017. februar 1. napjatél valé betiltésére iranyulo
palyazati Kkiirdst megismerte és azt — a melléklet szerinti
tartalommal - jévihagydélag elfogadja.
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A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozasiaban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hataridd: azonnal,
Felelos: Prépost Laszlo, polgarmester.

Mester Balazs, polgarmester:

Bardudvarnok részérdl van kérdés? Ha nincsen, akkor javaslom Bardudvarnok részére a
jegyz6i munkakor 2017. februar 1. napjatdl torténdé betoltésére vonatkozo palyazati kiiras
elfogadasat az elhangzott feltételek alapjan.

Ezt kovetéen Bdrdudvarnok Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, egyhangulag a kovetkezd

hatarozatot hozta:

6. Egyebek

151/2016. (XII. 28.) szamu hatirozat:

Birdudvarnok Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete a
Birdudvarnoki Koézés  Onkormanyzati  Hivatal  jegyzéi
munkakorének 2017. februar 1. napjatél valo betoltésére iranyulé
palyazati Kkiirast megismerte és azt — a melléklet szerinti
tartalommal — jovahagydlag elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hatarid6: azonnal,
Felelos: Mester Balazs, polgarmester.

- Vagyonkezelési szerzédés elfogaddsa — Bardudvarnok:

Mester Balazs, polgarmester:
Bardudvarnok testiilete szamara szeretnék egyetlen napirendi pontot el6terjeszteni még, a mar
korabban is emlitett vagyonkezelési szerzédést, amely az iskola atvételére vonatkozik. Mér az
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el6z6 ilésen is volt sz6 errdl a kérdésrdl, mert az allam viszi az iskolat, amely a torvény
erejénél fogva a KLIK-hez keriilt. Pontosabban a Kaposvari Tankeriileti Ko6zponthoz, amely
immadron az iizemeltetési feladatokat is atveszi. Emlitettem mar azt is, hogy a Bardudvarnoki
Szocidlis Szévetkezet révén azért sikeriilt helyben tartanunk tébb lehetéséget is, ugyanis a
Szovetkezet biztositja a technikai feladatokat, és ez kedvezd lehet a telepiilésre nézve. Az
atadasr6l sz6l6 megdllapodas elfogadasat kovetéen igyekeztiink még tovabb pontositani a
vagyonkezelési szerz6dés szovegét, amelyet alapvetden tgy kaptunk, és amelybdl
igyekeztlink a legtdbbet kihozni a telepiilés javara. A szerzédésben, amelynek tervezetét
megkaptatok, a 31. és a 32. pont a leginkabb hangsuilyos. Az is feltiintetésre keriilt, hogy a
koltségeket az Onkormanyzat 29 %-ban, a Tankeriilet pedig 71 %-ban fogja biztositani. A
Szocidlis Szovetkezet segitségével dsszesen harom fét is alkalmazni tudunk helyben, igy
tovabb nyer a telepiilés, és ez harom csaldad szamara jelent segitséget. A takaritashoz
sziikséges feladatokat a Tankertilet biztositja, a 10. 000,- Forintot meg nem haladé kiadasokat
pedig mi fizetjiik.

Dr. Gomori Katalin, képviselé:
A biztositds miként alakul?

Mester Balazs, polgarmester:
A biztositas marad a mi neviinkon, de aranyositani fogjuk.

Dr. Goméri Katalin, képviseld:
De a tervezet 10. pontjaban nem ez szerepel.

Mester Balazs, polgdrmester:

Akkor itt csak véletleniil maradt benne, a 32. pontban kitér a részletekre is a biztositassal
kapcsolatban. Van esetleg egyéb kérdés? Ha nincsen, akkor javaslom Bdrdudvarnok
Keépvisel6-testiilete részére az irasos elbterjesztésben szereplé vagyonkezelési szerzodés
elfogadasat!

Ezt kivetben a Képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, egyhangiilag a kivetkezé hatarozatot
hozta:

152/2016. (X1I. 28.) szimu hatirozat:

Bardudvarnok Kézségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete a
Kaposviari Tankeriileti Kézpont és Bardudvarnok Kozség
(")nkorményzata kozotti vagyonkezelési szerzddést megismerte és
azt — a melléklet szerinti tartalommal — jovahagyélag elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a sziikséges
intézkedések megtételére és a dokumentumok aldirdsara.

Hatarid6: azonnal;
Felel6s: Mester Balazs, polgarmester.
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Ezt kovetden a polgarmesterek megkdszonték a jelenlétet, és Prépost Laszlo polgarmester a
nyilt, egylittes képviselo-testiileti {ilést bezarta.

K.m.f

Prépost Liszlo
polgarmeste

ny [
R,
0

- _,-’«.5.3,' = el " q‘l . ‘?‘-’f
Csoligné Szlicki Katalin Pihoki Jozse

képviseld képviseld
jegyzokonyv hitelesitd jegyzokonyv hitelesitd

dr. Kovics Kornélia| =
jegyzb
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BARDUDVARNOKI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL

7478 BARDUDVARNOK, BARD UTCA 36.
TELEFON: (82) 577-086 FAX: (82) 577-087
E-MAIL: BARDUDVARNOK(@KAPOS-NET.HU

ELOTERJESZTES

Bdrdudvarnok és Kaposszerdahely Képviselo-testiiletének
2016. december 28-i

egylittes testiileti tiléséhez
Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Bardudvarnoki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzata 2013.
janudr 1. napjatél van érvényben, a Kozds Onkormanyzatl Hivatal létrehozasarol szo6lo
Megallapodas elfogadasat kovetden hagytak azt jovéa a Képviselo-testiiletek.

A jelen el6terjesztéshez csatolt tervezetben piros betiikkel szedtem a modositasra keriils, vagy
ujonnan bekeril6 rendelkezéseket.

Modositasra keriilne a helyettesités rendje és a szervezeti tagolodas az aljegyzd kinevezése
okan, tovibba az Allami Szamvevészék altal végzett ellenérzés eredményeképpen az
aljegyz6n kiviil egyéb koztisztvisel6 nem keriilhetne feltiintetésre, mint a jegyzd
helyettesitésére jogosult koztisztvisels, mert sajnos ehhez a Hivatalban mas nem rendelkezik
megfelelé képesitéssel.

Néhany idokozben bekovetkezett jogszabalyi hivatkozas is modosul, tovdbba a munkarend, és
az ugyfelfogadas rendje 6sszhangba keriil a korabbi években méar meghozott dontésekkel.

Kiegésziilne a Szabdlyzat egy 0j melléklettel, amely a munkakor 4tadas rendjének
szabalyozasaként egy minta jegyzOkonyvet tartalmaz. A 2016. évben bekovetkezett munkakor
atadasokat mar ezen minta alapjan végeztilk, a Szabalyzat részeként pedig eleve ez lenne a
kovetend6 minta a tovabbi munkakér atadasok soran.

Mindezek alapjan javaslom a csatolt, atdolgozott Szabalyzat elfogadasat a Képviseld-
testiileteknek!

\—\
Kaposszerdahely, 2016. december 23. Q\
Tisztelettel: B 7

dr. Kovies Kornélia®
jegyzé .






Bardudvarnoki Kozés Onkormanyzati Hivatal

7478 Bardudvarnok Bard utca 36.

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZAT

TERVEZET

Hatélyos: 2017. januar 1. napjatol

dr. Kovacs Kornélia
jegyzo

P.H.




I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.) Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Onkormanyzatai 2012. december 17. napjan
hozott képviseld-testiileti dontésiikkel elfogadott Tarsuldsi Megallapodas, tovabba a 2012.
december 17. napjan hozott képviselo-testiileti dontésiikkel elfogadott Alapitdo Okirat
értelmében 2013. januar 1. napjatol megalakitottak a Bardudvarnoki Kozos Onkorményzati
Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal).

2.) A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse
a Hivatal alapadatait, szervezeti felépitését, ¢s a miikodésének szabalyait.

3.) A Hivatal torvényes miikodését a hatalyos jogszabalyokkal ©sszhangban lévo
alapdokumentumok hatarozzak meg.

4.) A Hivatal mikddését részletesen meghatirozé dokumentum a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, valamint az azzal egyiittesen kezelendo, a szakmai és gazdasagi munka hatékony
vitelét segito szabalyok.

5.) A Hivatal mikodésének alapelve az {igyfélkézpontu kozigazgatds biztositasa
Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségekben, tovabba a Hivatal miikodésének alapelve a
kovetkezetes egylittmiikodés, és a legmagasabb szakmai szinvonal munkavégzésre valod
térekvés Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek fejlodésének eldsegitése érdekében.

6.) A Hivatal mikddését a jelen SZMSZ mellett a kdvetkezo belso szabalyok hatarozzak meg:

- Folyamatba épitett elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés rendszere
(FEUVE);,

- Iratkezelési Szabdlyzat;
Adatvédelmi Szabalyzat;

- Kozszolgalati Szabalyzat;

- Munkavédelmi Szabalyzat;

Tlzvédelmi Szabalyzat.

7.) A Hivatal napi mikodését ezen felil meghatdrozzak a Hivatalhoz tartozo
Onkormanyzatok részere késziilt szabalyzatok.



I1. fejezet

A Hivatal jogallasa, iranyitasa

1.) Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-a szerint k6zos hivatalt hoznak 1étre azok a jarason beliili kozségi
onkormanyzatok, amelyek teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el
egymastol, és a kozségek lakossigszdma nem haladja meg a kétezer fét. A kétezer fot
meghaladé 6nkorményzat is tartozhat kozos 6nkormanyzati. Mindezek alapjan Bardudvarnok
¢s Kaposszerdahely Kozségek Onkormanyzatal igazgatasi feladatik ellatasara Kozos
Onkorményzati Hivatalt hoztak létre. A Kozds Onkorményzati Hivatal elsédleges célja az,
hogy mindkét telepiilésen biztositva legyenek az Onkorményzati mikodés feltételei, a
telepiilések lakdi azonos szinten jussanak hozza a hivatali szolgaltatasokhoz, az
onkorményzati szféraban ellatott kozigazgatasi szolgaltatdsokat is szakszeriien, gyorsan,
takarékosan €s megfelel6 minéségben lehessen biztositani az ligyfelek szamara.

2.) A Kozos Onkonnényzati Hivatalt alakitani, megsziintetni, ahhoz csatlakozni, abbol kivélni
az altalanos Onkorményzati vélasztiasok napjat kovetd 60 napon beliil lehet. A kivalast
kovetden a kivalt kozséggel az elszamolast 30 napon beliil kell elkésziteni. A Koézos Hivatal
megsziintetése esetén a részvevo telepiilések egymassal tételesen elszamolnak, és a megsziint
jogviszonyl munkavallalok esetében a felmeriild koltségeket a Térsulasi Megéllapodasuk
szerint finanszirozzak.

3.) A Hivatal ellatja az Onkormanyzatok miikédésével, valamint az allamigazgatasi ligyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Ellatja a Képvisel6-
testiiletek, a Nemzetiségi Képvisel6 — testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képviselok
mikodésével kapesolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hatiskorébe tartozo
allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat. A Hivatal ellatja a jogszabalyok altal
meghatarozott dllami és 6nkormanyzati igazgatasi feladatokat.

4.) A Hivatal irdnyito szerve Bardudvarnok Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete (7478
Bardudvarnok, Bard utca 36.).

5.) A Hivatal szamara jogszabdlyokban, képviselo-testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat — és hatéskori, szervezeti és mikddési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembe vételével kell alkalmazni.



III. fejezet

A Hivatal elnevezése, cime, bélyegzoi

1.) a.) A Hivatal elnevezése: Bardudvarnoki K6zos C:)nkorményzati Hivatal;
a Kirendeltség elnevezése: Bardudvarnoki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Kaposszerdahelyi Kirendeltsége;

b.) Székhelye: 7478, Bardudvarnok, Bard u. 36.
Kirendeltsége: 7476, Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65.
c¢.) Miikddési teriilete: Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek kozigazgatasi teriilete
d.) Besorolasa: Onélloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv.
Az onkormanyzati gazdalkodas végrehajtasi korében jogi személy.
2.) A Hivatal bélyegzdi:

A Hivatal bélyegzbinek elnevezését és lenyomatat tartalmazo Bélyegzd nyilvantartés a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

3.) A Hivatal koltségvetési szdmlaszama:

A Hivatal koltségvetési szamlaszamarél szolo igazolast a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete
tartalmazza.

4.) A Hivatal vonatkozasaban alkalmazando munkakor atadas — atvételi jegyzokonyv mintajat
a jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

IV. fejezet

A Hivatal feladata és hataskore

1.) Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Onkormanyzatai 2013, januér 1. napjatél a
Képviselo-testilletek  hataskorébe tartozd Onkormanyzati ligyek el6készitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testiiletek mitkodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabalyban eloirt allamigazgatasi feladatok ellatasara kozosen egységes
hivatalt, Kézos Onkormanyzati Hivatalt miikdtetnek.



2.) A Hivatal szamara — a Képvisel6-testiiletek irdnymutatasanak figyelembe vételével —
meghatarozott feladatok és hataskorck koztisztviselok kozotti megosztasarol a jegyzé
gondoskodik. Ennek soran a jegyzé kiemelt figyelmet kell, hogy forditson arra, hogy a
feladatok €s hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a vonatkozo jogszabalyok
eldirasaival, tovabba a jegyzonek a feladatok és hataskorok megosztisa kapcsan torekednie
kell az egyenl6 terhelésre, az aranyos elvarasokra, és a kdztisztviselokt6! altalaban elvarhatd,
a lehet6 legmagasabb szinvonali munkavégzés megkovetelésére.

3.) A Hivatal feladatait meghatarozé legfontosabb jogszabalyok a kdvetkezok:

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torveny (Ot\'.);
A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szo6l6
2004. évi CXL. torvény (Ket.);
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV térvény (Aht.);
A szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvény;
- Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011.
(XII. 31.). Korm. rendelet;
A Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.);
A kozszolgalati tisztviselokrdl sz60l6 2011. évi CXCIX. térvény;
A Munka Torvénykoényverol szolo 2012, évi 1. torvény (Mt.),
vonatkozo agazati jogszabalyok.

4.) A Hivatalt a hatosagi ligyek intézése sordn és harmadik személyekkel szemben a jegyzé
képviseli, 4llamigazgatasi hatosagi ligyekben elsé foku hataskort gyakorol. A jegyz6 egy
személyben felel a Hivatal mikodéséért, gazdalkodasaért, kiilsé szervek elétt 6 jogosult a
Hivatal képviseletére.

5) A jegyzd vezeti a Hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzat miitkodésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol. Ebben a feladatkorében személyesen vagy megbizottja utjan legalabb
heti egy alkalommal telepiilésenként iigyfélfogadast tart. A jegyzd el6késziti a képviselo-
testiileti iilést, a testiilet €s a bizottsagok elé kertild eléterjesztéseket, tovabba ellatja a testiilet,
a bizottsagok szervezési €s ligyviteli tevékenységével kapcesolatos feladatokat. A jegyzének
torekednie kell arra, hogy személyesen vegyen részt a képviseld-testiileti, illetve bizottsagi
tiléseken, ahol tanacskozasi joggal rendelkezik. A jegyz6 kotelessége jelezni, ha a Képviselo-
testiiletek a polgarmesterek vagy a bizottsagok dontéshozatalok jogszabalysértést észlel, ebbdl
kovetkezOen a hatdrozathozatal elétt — felmeriilé térvényességi kifogas esetén — térvényességi
észrevetelt tehet. A felettes szervvel valéo kiemelt egyiittmiikddés jegyében a jegyzé
gondoskodik a testiileti tilés jegyzokonyvének elkészitésérol, alairasarol, és hataridében vald
tovabbitasarol a Somogy Megyei Kormanyhivatal felé.

6.) A jegyz6 gondoskodik a Hivatal megfelelé miikodéséhez szitkséges személyi és targyi,
infrastrukturalis feltételek biztositasardl, tervezi, szervezi, iranyitja és ellenérzi a Hivatal
szakmai €s gazdasagi miikodésének valamennyi teriiletét. A jegyzé jogosult megszervezni a
Hivatal belsé ellendrzésének rendszerét, felelés a folyamatba épitett elézetes és utdlagos
vezetdi ellen6rzés mukodéséért. A jegyzon keresztil a Hivatal kapcsolatot tart
tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szervezettekkel, és tamogatja a Hivatal



munkajat segito testiiletek, szervezetek tevékenységét. A jegyzo folyamatos és viszonossagon
alapulo kapcsolatot tart fenn a székhely és a kirendeltség dolgozoival egyarant, segiti k6zos
munkavégzésiiket, és 0sszehangolja a székhely és a kirendeltség kozotti folyamatos feladat-
és munkamegosztast.

7.) A jegyz0 fobb feladatai korében ellatja a jogszabalyban el6irt és hataskorébe utalt
allamigazgatasi feladatokat. A jegyz6 — meghatarozott esetekben a polgarmesterek egyetértési
joga mellett - gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és egyéb
alkalmazottai tekintetében. A jegyzé feladata ellatni az allamigazgatasi tevékenység
egyszerusitésével, korszerlisitésével Osszefliggd feladatokat, ennek soran az tigyfélkézponta
kozigazgatas fejlesztése céljabdl. A jegyz6 folyamatosan értékeli a székhely és a kirendeltség
kozos munkajat a még hatékonyabb munkavégzés érdekében, az értékelés eredményérol a
Képviseld-testiileteknek id6szakosan, szoban beszamol.

8.) Bardudvamok ¢s Kaposszerdahely adottsdgaira, lehetdségire €s a jegyzd altal ismert
hianyossagaira valo tekintettel, a telepiilések fejlodése céljabdl a jegyzo aktivan vesz részt a
kozségek fejlesztésére, a lehetdségek boviilésére iranyulo palyazatok koordinalasaban.

9.) A Hivatal vonatkozasaban a jegyz0 a polgarmesterek egyetértése mellett donthet a
kovetkez6 kérdésekben:

- koztisztviseloi jogviszony létesitése,

- fegyelmi eljaras inditasa;

- koztisztviseloi jogviszony megsziintetése;

- a Hivatal éves koltségvetése terhére 100. 000,- Forint értéket meghalado
kotelezettségvallalas.

Helyettesités rendje

A jegyz0 helyettesitésére az aljegyz0 jogosult, aki a jegyzd tartés tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén ellatja a jegyzoi feladatokat. A helyettesités rendjére vonatkozo
részletszabalyokat a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza. A jegyz0 tartos
tavollétének mindsiil, ha két hetet elér6 idétartamban van tavol. Az aljegyz6 a jegyzo egyedi
utasitasai alapjan teljes korben jogosult és kotelezett a jegyzoi feladatok ellatasara, a
jegyzovel valod heti rendszerességgel megtartott vezetéi munkamegbeszélések alapjan.



V. fejezet

A Hivatal belsé szervezeti felépitése, mitkodése

I.) A Hivatal jogszabalyokban meghatarozott feladatait a jegyz6 iranyitasaval latja el. A
Hivatal nem tagozddik szervezeti egységekre, nem miikddnek osztalyok, igy a szervezeti
felépités mindossze a jegyz6, aljegyzé és a koztisztviselok vonatkozasaban all fenn, a
kinevezési és munkaltatoi jogkorok gyakorldsanak alapjan.

2.) a.) A Hivatalban 8 {6, hatarozatlan idejii kinevezéssel rendelkezé koztisztviseld dolgozik,
akik az alabbi munkakéroket latjék el:

- 116 jegyzo;

- 116 aljegyzo;

- 1 f6 gazdasagi vezeto,

- 1 {6 anyakonyvvezetd, szocialis ligyintézo;

- 1 10 igazgatasi ligyintézo, titkarsagi referens;
- 1 16 pénziigyi ligyintézd, palyazati referens;
- 1 16 pénztéaros, adoiigyi iigyintézo,

- 116 pénziigyi ligyintézo.

b.) A Hivatalban tovdbba 2 fo, hatarozott ideji koztisztviseld segiti a jegyz6 iranymutatasai
alapjan a pénziigyi és az igazgatasi feladatok ellatasat, mint iigykezelok.

¢.) A Hivatal dlloményéaban all tovabba 1 f6 anyakonyvvezetd és igazgatasi tigyintézd 2017.
marcius 23. napjdig, nyugdijas jogviszonyanak megkezdéséig, tovdbba 1 f6 pénziigyi
tgyintéz6 2017. januar 31. napjaig, nyugdijas jogviszonyanak megkezdéséig.

A koztisztviselok munkaideje heti 40 ora.

A Hivatal szervezeti felépitése

JEGYZO

ALJEGYZO

Gazdasagi vezeto, Igazgatasi ligyintézo és titkarsagi referens, anyakonyvvezeté és szocialis
ligyintézo, pénziigyi tigyintézo, pénztaros és adoligyi ligyintézd, pénziigyi tigyintézé és
pélyazati referens, ligykezelok.




3.) A vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztviselok vonatkozdsdban a munkakorok
megnevezeéset a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A Hivatalban az {igyintézés a székhelyen (7478 Bardudvamok, Bard utca 36.) és a
kirendeltségen (7476 Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65.) parhuzamosan torténik, a
Hivatalban dolgozd koztisztviselok barmelyik tigyintézési helyen kotelesek feladataikat
ellatni a jegyz6tol erre iranyuld kiilon utasitas esetén, munkakori leirdsuknak megfelelden.

4.) A Hivatal koztisztviseldi — munkakori leirasuknak és beosztasuknak megfeleléen — a
székhelyen és a kirendeltségen egyarant kotelesek ellatni a jegyzd erre vonatkozé utasitasa
esetén egymas helyettesitését, és az ebbdl adodo feladatokat, ha valamelyik koztisztviseld egy
hetet meghalado idotartamban szabadason vagy tdppénzen van. Ilyen esetben a székhelyen és
a kirendeltségen dolgozo koztisztviselok - a jegyzohdz hasonléan - megosztott munkarendben
dolgoznak, és a helyettesités ideje alatt feladatukat a székhelyen és a kirendeltségen egyarant
elvégzik kiilon juttatas nélkil.

5.) A Hivatalban koztisztviseldi jogviszony keretében foglalkoztatottak dolgoznak. A
koztisztviseldi jogviszony 1étrejottére, tartalmara, modositasara, megsziinésére a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény vonatkozd rendelkezései iranyadoak.

6.) A Hivatal a feladatainak ellatasara megbizasos jogviszony keretében kiilsé személyeket is
foglalkoztathat, és a Hivatal hatarozott idére, atmeneti iddszakra megbizési szerzodést kothet
sajat dolgozoival a munkakoron kiviil eso feladat ellatasara.

7.) A koztisztviseloket megilletd juttatasokrol a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény és a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezi.

8.) A koztisztviselok munkavégzésének helye a jegyzo altal kijelolt helyen (székhely vagy
kirendeltség), az érvényben lévo szabalyok, valamint a kinevezési okményban foglaltak
figyelembe vételével torténik.

9.) A Hivatalban dolgozd koztisztviselok kotelesek a munkakoriikbe tartozo munkat
képességeik maximalis kifejtésével, az elvarhato szakértelemmel és pontossaggal, rendezett
koriilmények kozott végezni. A koztisztviselok kotelesek a hivatali titkot meg6rizni, harmadik
személynek nem ko6zé6lhetnek olyan adatot, amely a munkakoriik betoltésével kapcsolatban
jutott tudomasukra. Amennyiben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhato felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az érintett személyt, az Onkormanyzatok,
vagy a jegyz6 érdekét sértené.

10.) A Hivatal minden dolgozdjanak alapveté feladata, hogy az egészségiik és testi épségiik
megorzéséhez sziikséges ismereteket elsajatitsak, baleset vagy annak veszélye esetén a
sziikséges intézkedéseket megtegyck.

11.) A Hivatal minden dolgozdjanak ismernie kell a Munkavédelmi és Tizvédelmi
Szabalyzatot, valamint a tiiz esetére eldirt utasitasokat és a menekiilés utjat.

12.) A Hivatal gazdilkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa kiemelten fontos, az erre valo
részletszabalyokat a Hivatal egyéb szabalyzatai tartalmazzék.



Hivatali titok

1.) A Hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek kiilénosen:

- az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatasaival kapcsolatos
adatok,

- az ugyfelek személyiségi jogaihoz fiz6d6 adatok,

- az alkalmazottak egészségiigyi allapotara vonatkozé adatok;

- ahivatali munka soran hasznalt koédok, hozzaférések, jelszavak;

- az adatvédelmi térvényben meghatarozott nem kdzérdeki adatok.

2.) A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. A Hivatal valamennyi dolgozoja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kozlésére a az
illetékes személytdl, vagy felettesétél engedélyt nem kap. A hivatali titok megdrzésének
kotelezettsége a Hivatallal fenndllo koztisztviseldi jogviszony megsziinését kovetben is
kaotelezb.

3.) A koztisztvisel6 munkajat az arra vonatkozé szabalyoknak és eldirasoknak, a jegyzo
utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelel6en koteles végezni.

Szabadsdgolds rendje

Az ¢éves rendes szabadsag tervezett kiadasardl a jegyzé koteles a koztisztviselékkel és a
polgarmesterekkel valo elozetes egyeztetést kivetden éves szabadsagolasi tervet késziteni. A
kivett szabadsagokrol nyilvéantartast kell vezetni. A szabadsagolassal kapcsolatos egyéb
szabalyokat a Hivatal K$zszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

Kartéritési kitelezettség

1.) A Hivatalban dolgozé koztisztviselok a koztisztviseldi jogviszonybdl —eredd
kotelezettségiik vétkes megszegésével okozott karért Kkartéritési felelésséggel tartoznak.
Szandékos karokozas esetén a koztisztviselo a teljes kar megtéritésére koteles.

A pénztarost és a pénzkelezoket érint6 kiilon feleldsségi kort a Hivatal Pénz- és Ertékkezelési
Szabalyzata tartalmazza.

A koztisztviselok a szokasos személyi hasznélati targyakat meghaladd mértéki és értéki
hasznalati értékeket csak a jegyzé kilon tudomaésaval és engedélyével vihet be a Hivatalba,
illetve vihet ki onnan, melyért anyagi feleldsség terheli.

2.) A Hivatal valamennyi dolgozdja felelés a berendezési és felszerelési targyak
rendeltetésszerll hasznalataért, a gépek, eszk6zok, szakkdnyvek allapotanak megovasaért.



Belsd kapesolattartds

A Hivatal feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a székhely és a kirendeltség dolgozoi
egymassal szoros munkakapcsolatot tartanak fenn. Az egyiittmikddés soran minden olyan
intézkedésnél, amely a masik lgyintézési hely mikodését érinti, az intézkedést megel6zoen
egyeztetési, illetve tajékoztatasi kotelezettségiik van.

Nyilatkozat tomegtdjékoztato szervek részére

A Hivatal egységes megjelenése, €s az Osszehangolt tevékenység érdekében a Hivatal
biztositja a tdmegtajékoztatd eszkéz6k munkatarsainak segitségét. Ennek korében azonban
felvilagositas adasara, nyilatkozat tételre, €s minden egyéb informacié atadasara a jegyzo,
egyedi utasitasa esetén pedig az arra kiilon kijelolt koztisztviseld jogosult.

Ugyiratkezelés és kiadmdnyozdsi rend

1.) A Hivatalban az iigyiratok kezelése kiemelten fontos feladatnak mindsiil, az tigyiratok
kezelése egységes, tanusitvannyal rendelkezd iktatd program hasznalataval torténik, az
irattarozas részletes szabalyait pedig a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

2.) A Hivatalban a kiadmanyozas rendjét a jegyz0 szabalyozza. A Hivatal iratait a jegyzo
jogosult kiadmanyozni, a jegyzO akadalyoztatasa, tartés tavolléte, vagy egyedi utasitasa
alapjan a kiadmanyozasi jogot az aljegyzé gyakorolja.

VI. fejezet

A Hivatal koztisztviseloinek munkarendje
és az iigyfélfogadas rendje

1.) A Hivatal koztisztviseldinek munkarendje a székhely €s a kirendeltség eltérd lakossagi
igénye miatt a kovetkezok szerint alakul:
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A Hivatal Munkarendje

Székhely Kirendeltség
(Bardudvarnok, Bard u. 36.) (Kaposszerdahely, Kossuth
65.)
Hétfo 8.00-16. 30 8.00 - 16: 30
Kedd 8.00 - 16. 30 8.00 - 16: 30
Szerda 8.00 - 16. 30 8.00 - 16. 30
Csiitortok 8.00 - 16. 30 8.00 — 16. 30
Péntek 8.00 - 14.00 8.00 - 14.00

A Hivatal koztisztviseldi minden munkanapon 30 perc ebédsziinettel rendelkeznek.

2.) Az Ugyfélfogadas rendje az ugyfélkdzpontu kozigazgatas és a hatékony tligyintézés szem
elott tartasa okan a székhelyen ¢és a kirendeltségen a korabbi Polgarmesteri Hivatalok és a
Korjegyzoség ugyfelfogadasat veszi alapul, a Hivatal munkarendje egységes a Székhely és a
Kirendeltség vonatkozasaban, az igyfélfogadas rendje hogy a lakossag a leheté legkisebb
valtozast észlelije a Kozos Onkormanyzati Hivatal alakitasa szempontjabol. A Hivatalt
létrehozo Megallapodas elfogadasa ota végbe ment atszervezések, jogszabalyi valtozasok és
feladat novekedések okan a munkarend 8. 00 — 16. 30-ra modosul, az ligyfélfogadas rendje
pedig szintén mddosul kisebb mértékben.

3.) A Hivatal Iétrehozésérol szol6 Tarsulasi Megallapodasban mar rendelkeztek a Képvisel6-
testiiletek arrél, hogy a jegyzé mindkét tigyintézési helyen hivatalos fogaddidével
rendelkezik, amely idotartamban igyfeleket fogad. A jegyzd fogadd idejének betartdsa
szintén a hatékony kozigazgatast szolgdlja.

4.) A Hivatal székhellyel és kirendeltséggel miikodik, amelyek mindegyike igényli és
feltételezi a jegyzével vald naprakész kapcsolatot. Ebbdl kifolydlag a jegyzé megosztott
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munkarendben, a két tigyfélfogadasi hellyel szoros egyiittmiikddésben a kovetkezok szerint

latja el feladatat:

A jegyzé munkarendje

Székhely Kirendeltség
(Bardudvarnok, Bard u. 36.) | (Kaposszerdahely, Kossuth
65.)
Hétfo 8.00 - 16. 30 -
(fogad¢ id6: 8. 00 — 12. 00)
Kedd - 8.00-16.30
Szerda - 8.00 - 16.30
(fogado id6: 8.00 — 12. 00)

Csiitortok 8.00 — 16. 30 -
Péntek 8.00 - 14. 00 8.00 - 14. 00

(paros héten)

(paratlan heteken)

5.) Mivel Kkiilonleges helyzetben lévo, két polusa Hivatal alakult, a Hivatal mindkeét
ligyfélfogadasi helyén indokolt egységes tajékoztatast nyujtani az ligyfeleknek és a
lakossagnak, ezért az egyes ligyintézési helyeken egységes, a masik ligyintézési hely
tigyfélfogadasi rendjét is tartalmazoé tablak kihelyezése indokolt. A Hivatal vonatkozasaban az
tigyfélfogadas rendjének tovabbi modositasa is indokolt lehet, tekintettel a munkakérdk
szerteagazosagara, €s a szakszerl munka megfelel6 koriilményeinek biztositasara.

A Hivatal Ugyfélfogaddsi Rendje

Székhely Kirendeltség
(Bardudvarnok, Bard u. 36.) (Kaposszerdahely, Kossuth
65.)
Hétfo 8.00-16. 00 8.00-16: 00
Kedd 8.00-12.00 Nincs tigyfélfogadas
Szerda 8. 00 -16. 00 8.00 - 16. 00
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Csiitortok Nincs iigyfélfogadas 8.00-12.00

Péntek 8.00-12.00 8.00-12.00

jegyzo fogado ideje Hétfo: Szerda:
8.00-12.00 8.00-12. 00

6.) a.) Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Onkormanyzatai vonatkozasaban a
pénztar Bardudvarnokon és Kaposszerdahelyen miikédik, a pénztari nyitva tartas a székhelyen
¢s a kirendeltségen is miikodik, a Székhelyen hétfon 10. 00 — 12. 00 éra kozott, valamint
penteken 10. 00 — 12. 00 6ra kozott, a Kirendeltségen pedig kedden 10. 00 — 12. 00 éra kozétt,
valamint szerdan 10. 00 — 12. 00 6ra kozott.

b.) A Hivatal pénztara a székhelyen miikodik csiitoértékon 10. 00 — 12. 00 6ra kozott.

VII. fejezet

Zaro rendelkezések:

1.) A jelen szabalyzat 2017. januar 1. napjatol érvényes.
2.) A jelen szabalyzat Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kozségek Képviseld-testiiletei altal

valo jovahagyésa esetén léphet hatalyba.

Bardudvarnok, 2016. december .....

dr. Kovacs Kornélia P.H.
jegyzd
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1. szamu melléklet:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro

munkakorokrol

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIIL torvény (a
tovabbiakban Vtv.) értelmében az alabbiak a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard

munkakorok:

Kotelezettséget megallapité Munkakér A vagyonnyilatkozat-tételi
jogszabaly kotelezettség gyakorisiaga
Vtv. 3. § (1) bekezdés a.) pont jegyzo évente (jinius 30-ig)

Vtv. 3. § (1) bekezdés c.) pont

pénziigyi ligyintézok

évente (junius 30-ig)

Vtv. 3. § (1) bekezdés c.) pont

pénztarosok

évente (junius 30-ig)

Vtv. 3. § (1) bekezdés c.) pont

szocidlis tigyintézok

évente (junius 30-ig)
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2. szamu melléklet

A Hivatal bélyegzai

Bélyegzo elnevezése

Bélyegz6 lenyomata

Bérdudvarnoki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal

Bérdudvarnoki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége

Bardudvarnoki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Jegyzije
I

Bardudvarnoki K6zos Onkormanyzati
Hivatal Jegyzbje
2

Bérdudvarnoki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal
7478 Bardudvarnok, Bard utca 36.

Bérdudvarnoki K6zos Onkormanyzati
Hivatal Kaposszerdahelyi Kirendeltsége
7476 Kaposszerdahely, Kossuth u. 65.
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Erkezteté bélyegzé:
Bardudvarnok

Erkeztetd bélyegzo:
Kaposszerdahely
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3. szamu melléklet

A Hivatal koltségvetési szamlaszama:

.....................................................
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4. szamu melléklet

MUNKAKOR ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt: a Bardudvarnoki Koézos Onkormanyzati Hivatal hivatalos helyiségében

cienseseananNAPIAN.
Jelen vannak:
- iiiiiiiiiiiiiiiiiene..... - munkakor atadoja
= iiiivieiiiieiiineen....munkakor atvevéje
s e jEQYZO - felettes
115 ) s — feladatkér feladatainak atadasa ..................... dgyintézo

részére.

A fenti napon, helyszinen és targyban az alabbi Ggyiratok, okmanyok, bélyegzdk, targyak, a
munkakor ellatasa soran hasznalt, a Hivatal tulajdonaban lévd, eszkozok, segédletek
kerlltek atadasra:

UGYIRATOK:
Lezartan atadott ligyek iratai (amelyek vonatkozasaban tovabbi intézkedés, ligyintézés
lehetséges):

Folyamatban lévé ligyek iratai (az iktaté szam, targy, tgyfél, megtett intezkedések, meég
megtenni szikséges intézkedések, hataridok megjelolesevel):
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Egyéb, a munkakor ellatasaval kapcsolatos tajékoztatas:

EGYEB:

BRCINERIRON. . it s i

BRI i i nnirrinimaion

Egyéb, a munkakér ellatasa soran hasznalt eszkézok, segédletek: ...................
SEDMIIWNEKS i

Gépek, berendezések (leltar szerint): ........................

Az atadas-atvétel soran az Ugyintéz6tél visszavételre, elszamolasra kerultek: .........

Az ugyintézd jogosultsaganak megszintetése: ......................... (jelszo, felhasznaldi név a
jogosultsag elérése boritékban)

Az atadas soran, az atadott eszk6zokben
- semmilyen hiany nem volt tapasztalhaté
- az alabbi hidnyokat tapasztaltuk: ............................

Az atadassal egyidejlleg .................... ugyintézékeént tett intézkedéseiért és esetleges
mulasztasaiért felelésségvallalasi nyilatkozatot tett.

A fentieket, mint a valésagnak mindenben megfelelét elfogadom, egyéb lényeges tényt,
kéralmeényt nem kivanok régziteni, a jegyzékonyvet jovahagyélag alairom.

K.m.f.

munkakor ataddja munkakor atvevoje

felettes
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BARDUDVARNOK
KOZOS
ONKORMANYZATI
HIVATAL

Eloterjesztés

Bardudvarnok-Kaposszerdahely K6z6s Hivatal 2016. 1-3 n.éves beszamoldja a K6z6s
Hivatal 2016...... tilésének 2. napirendi pontjahoz

2016. 1-3 n.éves beszamolo.
A Kozos Hivatal 2016 1-3 n évben mikodése soran az alabbi bevétel-kiadasokat teljesiiltek:
KIADASOK:

1.Személyi kiadasok:

er.el.ft telj eft telj.ft.
Személyi juttatasok Ossz: 30723 000,- 15434264 ,- 23 616 804,-
er.el. ft telj. ft. telj.ft.
2.Munkadékat terhelé jarulékok:
8 488 000,- 4134 123,- 6211 378,-

2016. 1-3 n.évben iddaranyosan forditott az eredeti koltségvetéshez viszonyitva bérre-dologi
kiadasokra a Hivatal, mely a 4. n. évben nd, illetményndvekedés és 1 f6 szabadsagmegvaltasa miatt,
valamint a népszavazasi megbizasi dijakkal.
Hivatal dolgozo6i zaro létszama 09.30-aval 9 {6 koztisztviseld. Az eddig megszokott 8§ f6hoz
viszonyitva a betanulé 1 G dolgozéval .
Kiils6 személyek részére bérkifizetés nem tdrtént.

er.el.ft. telj.ft. telj ft..

3. Dologi kiadasok:

6 340 000,- 3653 577,- 5043582,-
Dologi kiadéasaink takarékos gazdalkodast jeleznek az ismert eddig is kiadasként jelentkezo tételek
szerepelnek a teljesitésben melyek kéziil legnagyobb a 2 db nagy teljesitmény(i masologép bérleti
dija.

er.el.ft telj. ft telj.ft.
Kiadasok odsszesen: 45551 000,- 23264 621.- 34 514 421,-.-
BEVETELEK:
er.el.eft. telj. eft telj.eft.
1.Intézményi
miikodési bevétel:
0 180,- 30 239,-
er.el.eft. telj eft. telj.eft.
2. Hivatal finanszirozasa: 45 460 000,- 23194 236,- 34 625 421,-
er el.eft telj. eft telj.eft.

3.Maradvany igénybevétele : 91 000,- 90 617,- 90 617,-



er.el eft telj. eft telj.eft

4. Bevételek osszesen: 45 551 000,- 23 285 033,- 35352 230,-

Hivatal finanszirozasara 2016. évben nem nyujt fedezetet a kdzponti normativa, ezért sziikséges az
o6nkormanyzatok sajat hozzajarulasa is. Kaposszerdahely a 2016 évben az ismert okok miatt még
nem tudott a mitkodéshez hozzajarulni, igaz 1 345 eft tulfizetése van 2015.-évrél.

Készitette: Horvathné Varga Maria
Jovahagyta: Dr. Kovécs Kornélia jegyz6

Az eldterjesztést az Gsszevont kozos képviselotestiilet megtargyalta és elfogadasra javasolja.
Dr. Kovéacs Kornélia jegyzo sk.

Hatarozati javaslat:

A Béardudvarnok-Kaposszerdahely Kozségi Onkorméanyzat Képviselo —testiilete a Hivatal
2016 .1-3. n.éves beszimoléjat megismerte és azt a fenti tartalommal jévahagydlag elfogadta.
A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmestereket, hogy a meghozott dontés alapjan tegyék meg a
sziikséges intézkedéseket, a dokumentumok alairasara.

Felelds: Mester Balazs , Prépost Laszld Polgédrmester
Hataridé: azonnal



BARDUDVARNOK-KAPOSSZERDAHELY KOZOS HIVATAL

2016.év 1-3 n. év teljesitése

Rovat szam 2016. EVI 1. félév Ererdeti elGiranya Teljesités % Teljesités %
Ft 1f. év.Ft 1.-3.n. Ft
BEVETELEK
2016.évi Hivatal miikddésének kozp tamogatasa 34 579 000
Kaposszerdahely 2016. évi _hozzdjaruldsa 5 151 000
Bardudvarnok 2016. évi hozzajarulasa 5 730 000
HIVATAL FINANSZIROZASA OSSZESEN: 45 460 000 23 194 236 51 34 625 421 76
Miikodési bevétel 180
Egyéb miikédési célé bev kizp. 605 953
30 000
Pénzmaradvany 91 000 90 617 100 90 617 100
kamat 235
|ker kiil. 4
BEVETELEK OSSZESEN: 45 551 000 23 285 033 51 35 352 230 78
KIADASOK
Személyi juttatdsok
K1101 Bérkoltség 27 227 000 13 040 892 48 20 591 454 76
K1106 Jubileumi jutalom 765 000 765 300 100 765 300 100
K1107 Cafetéria 1939 000 1269 454 65 1311 079 68
K1109 Kozlekedési kdltségtérités 320 000 202 466 63 303 043 95
K1110 Egyéb koliségtérités 192 000 -
Céljuttatas projekt prémium 40 000 5076 13 50 152 125
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 240 000 151 076 63 195 776 82
SZEMELY! JUTTATASOK OSSZESEN: 30 723 000 15 434 264 50 23 216 804 76
SZEMELYI JUTTATAS MINDOSSZESEN: 30 723 000 15 434 264 50 23 216 804 76
K2 Szoc. hozzdjaruldsi ado. 8 008 000 3769 833 47 5832724 73
K2 Munkaltaté altal fizetett személyi j6v. add.eg. hozzj. 480 000 364 290 76 378 654 79
Jarulék 6sszesen 8 488 000 4134 123 49 6 211 378 73
|Dologi kiadasok
K312 Irodaszer, nyomtatvany 700 000 353 370 50 506 117 72
K311 Folydirat 25 000
egyéb szakmai anyag
K311 Elektronikus kiadvanyok 115 000 91 176 79 -
K311 Egyéb informacié hord. 1000 1803 180 1803 180
K311 Nyomtatast segité anyagok 52 000 25 400 49 25 400 49
Egyéb Uzemeltetési anyag 5 593 5 593
Hajto és kendanyag 20724 58 720
egyéb anyag beszerzés 4 000
vasarolt élelem 17 236 17 236
KESZLETBESZERZES 893 000 515 302 58 618 869 69
K321 Internetdij 200 000 80 668 40 127 675 64
K322 Oktatas 275 000 335012 122 335012 122
Szoftverek kdlcsdnzése 352 000 227 808 490 560 139
K322 Egyéb kommunikacios szolgéltatas 118 247 118 247
JKOMMUNIKACIOS SZOLGALTATASOK 827 000 761 735 92 1071 494 130
K333 Bérleti és lizingdij 970 000 553 968 57 795 162 82
K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatas 1 460 000 666 000 46 876 000 60
K337 Postakoéltség 500 000 188 207 38 299 177 60
K337 Biztositas 50 000 49 140 98 49 140 98
K337 Egyéb szolgaltatasok 340 000 63 572 19 102 122 30
K337 Szallitas 5 000 5 790 116 10 915 218
Karbantartas, kisjavitas 12 500 12 500
Bankkdltsg, utalvanydij 68 264 106 260
Vasarolt élelmezés
EGYEB SZOLGALTATASOK 3 325 000 1607 441 48 2 251 276 68
K351 Vas. term. és. szolg. aféja 830 000 485 799 59 676 281 81
|K341 Belféldi kikiildetés 400 000 282 943 71 425 298 106
K355 Dijak 15 000 -
K355 Egyéb dologi 50 000
Kamat 353 353
1 és 2 forintos kerekitési killdnbozet 4 11
ADOK DIJAK EGYEB BEF: 1295 000 769 099 59 1101943 85
|MINDOSSZESEN DOLOGI KIADASOK 6 340 000 3 653 577 58 5 043 582 80
linformatikai eszkdzok besz. 33 588 33 588
|beruhazas c. eléz felsz afa 9 069 9 069
|KIADASOK MINDOSSZESEN: 45 551 000 23 264 621 51 34 514 421 76

2016.11.09







BARDUDVARNOKI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL

7478 BARDUDVARNOK, BARD UTCA 36.
TELEFON: (82) 577-086 FAX: (82) 577-087
E-MAIL: BARDUDVARNOK(@KAPOS-NET.HU

ELOTERJESZTES

Bardudvarnok és Kaposszerdahely Képviselo-testiiletének
2016. december 28-i

egyiittes testiileti tilésének

3. napirendi pontjahoz

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A belsd ellenérzési feladatok megszervezése az Allami Szamvevdszék ellenérzése alapjan is
igen fontos, kiemelt teriilet, amelyre nagy figyelmet kell forditani, és amelynek
megszervezése a jegyz6 feladata. A tevékenység ellatdsa nem valaszthato, a belso ellendrzés
megszervezése kotelezo feladat.

Tekintettel arra, hogy az eddigi ilyen iranyu tevékenységet Sebestyén Monika végezte, ezen a
téren modositasra van sziikség, hiszen Modnika 2017. januar 1. napjatdl koztisztviseldi
allomanyba keriil a Bardudvarnoki K6z6s Onkorményzati Hivatalnal. Ennek kdvetkeztében a
sajat maga ellenorzését nem végezheti, €s tobb hivatallal valé konzultaciot kovetden kértem
fel a Szita Laszlo, tigyvezetd nevével fémjelzett 1-Audit Pénziigyi Ellen6érz6é és Tanacsado
Kft, amely cég kaposvari székhelyl, és amely a belso ellendrzés, kdnyvvizsgalat terén nagy
tapasztalattal rendelkezik. Sajnos a vdlasztasi lehetdéség nem tul nagy, a belsd ellendrzési
feladat ellatasira nem mindenki jogosult, a hivatkozott céggel mar el6zetesen akként
targyaltam, hogy folyamatos ellenorzést, ezaltal folyamatos szakmai irdnyitast, segitséget
varok toliik, és nem csupan a kotelezo jelleggel eldirt évente egy alkalommal megvalositando
belsd ellenorzést. Az elfogadott FEUVE szabalyzatunkkal a folyamatos segitségnyujtas all
osszhangban, és a targyalas soran azt jeleztem a cég képviseldinek, hogy az én elvarasom az,
hogy a pénziiggyel foglalkozd6 munkatiarsaim Oket barmikor kereshessék, és barmikor
kérhessenek segitséget, amely persze egyben szakmai feliigyeletnek, ellendrzésnek is
mindsiilne a cég részérol.

Kiilonosen fontos, hogy a 2017. évben olyan belsé ellenérzés valosuljon meg, amely nem
hatranya, hanem szakszeri segit6je lesz a reményeink szerint tobb szaz millié Forintot
elérhet6 uniés palyazati tdmogatasok felhasznaldsanak. A nagy Osszegli tdmogatasok
elnyerése ugyanis nem csupdn nagy lehetdséget jelent a telepiilések szamara, de azok



felhasznaldsa varhatéan tobb évre elore meghatarozza az egyéb szervek ellendrzési terveit,
ezert azok felhaszndldsit mar annak folyamatdban magas szakmai precizitdis mellett
szeretném biztositani.

Mindezek alapjan javaslom a csatolt ajanlat elfogadasat annak érdekében, hogy az
ajanlattevével miel6bb szerzédést kithessek a feladat ellatisira vonatkozoan.

Kaposszerdahely, 2016. december 23.

\\\
_—

dr. Kovics-Kornélia
7 jegyz67.

Tisztelettel:



1-Audit

Pénziigyi Ellené rz6 és Tandcsado Kii.
7400 Kaposviu Avanyhiars u. 12.

Lel/lan: 82-3 11326, 'l 30-956-706 1, c-niil: biszlosza@i-online.

Biardudvarnoki Kozis (")nkorményzali Hivatal
dr. Koviaes Kornélia jegyzé részére
Biardudvarnok, Bard ltp.. 36
7478
Targy:  Ajanlat a belso ellendrzési feladatok
ellatasara

Tisztelt Jegyzd Asszony!

A Bardudvarnoki Kizis Onkormanyzati Hivatal részére Bardudvarnok és Kaposszerdahely kozsé-
gek 2017. évi belso ellendrzési feladatai ellatasara a kdvetkezd ajanlatot adjuk:

Tarsasagunk, az I-Audit Pénziigyi Ellenérz6 és Tanacsadd Kfi. rugalmasan, a megrendeld igénye sze-
rinti litemezésben és ellendri napokkal all rendelkezésre az 6Gnkormanyzat és intézményei belsd elle-
norzésének elvégzésére, ezallal is biztositva a koliséuplakarékos, ugyanakkor hatékony és eredményes
feladatelldtast. A belsd ellendrzési tevékenység végzését az Allamhaztartasrol szolo 2011, CXCV.
wrvény 70, § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllvel rendelkezd, valamint a kiliségvetési elle-
norzés teriiletén nagy tapasztalattal rendelkezd szakemberekkel biztositjuk.

A 2017, évi belso ellendrzési leladatok ellatasara ajanlatunk:
bruttd 40.000.- Ft/ho, azaz brutté negyvenezer forint / ho

amely atalanydij magaba foglalja kizségenként egy ellendrzés elvégzésél, valamint folyamatos ren-
delkezésre allast tanacsadoi feladatokra vonatkozoan.

A villalkozoi dij tartalmazza tovabba az ellendrzési program elkészitését, az ellendrzésre valo felké-
sziilést. a helyszini vizsgalatokat, a jelentés elkészitésél, egyezietését, realizalasanak figyelemmel Kisé-
résél, valamint az éves belso ellendrzési terv és az ¢ves ellendrzési jelentés elkészitését.

A fentieken tl kiilon megallapodas alapjan vallaljuk soron Kiviili ellendrzések elvégzését is.

A belso ellendrzést a koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenbrzésérdl szolo
37072011, (XI11. 31.) Korm. rendeletet alapul véve, az allamhéaztartasért felelds miniszier dltal kozzéteu
belsd ellenGrzési standardok, atmutatdk alapjan, valamint a belst ellendrzési vezetd alal — az allam-
haziartasért telelés miniszter altal kézzétet belsd ellendrzési kézikonyv minta megfeleld alkalmazisa-
val - Kidolgozott és a kiliséuvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési kezikdnyv szerint
vegezziik.

Bizunk benne. hogy ajanlatunk felkeliette érdekiodésiiket és Tarsasagunk megoldast nyljthat a Kozos
Onkormanyzati Hivatal belso ellendrzési feladatainak elvégzéseében.

Kaposvar, 20106. november 30.

Tiszteleuel: .
P r o
v
Szita LAszI6

ligyvezeld







BARDUDVARNOKI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL

7478 BARDUDVARNOK, BARD UTCA 36.
TELEFON: (82) 577-086 FAX: (82) 577-087
E-MAIL: BARDUDVARNOK(@KAPOS-NET.HU

ELOTERJESZTES

Bdrdudvarnok és Kaposszerdahely Képviseli-testiiletének
2016. december 28-i

egyiittes testiileti iilésének

4. napirendi pontjdhoz

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Magyarorszag helyi 8nkormanyzatir6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) médositasarol szolo 2016. évi CLXXXV. torvény 2016. december 20.
napjan keriilt kihirdetésre, és az Métv. 71. § (2) — (4) bekezdését a kovetkezok szerint
modositja:

W1 § (2): A megyei jogii viros polgdrmestere, a févdrosi keriileti énkormdnyzat
polgdrmestere megbizatdsdnak idétartamdra havonta illetményre jogosult, amelynek osszege
megegyezik az dllamtitkdrnak a kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormdny
tagjai és az dallamtitkdrok jogdlldsarol szolé térvényben meghatdrozott alapilletményébdl,
illetménykiegészitésébdl és vezetdi illetménypitlékabol allé illetményének osszegével. ™

w1 § (4) A polgdarmester illetménye a (2) bekezdésben meghatdrozott isszeg

a) 30%-a az 500 f6 és az az alatti lakossdgszdamii telepiilés polgdrmestere esetében;
b) 40%-a az 501-1500 f6 lakossdgszamii telepiilés polgdrmestere esetében;

¢) 50%-a az 1501-2000 16 lakossdgszdmii telepiilés polgdrmestere esetében;

d) 55%-a a 2001-5000 f6 lakossdgszamii telepiilés polgdrmestere esetében;

e) 60%-a az 5001-10000 f lakossdgszdamii telepiilés polgdrmestere esetében;

N 70%-a a 10 001-30000 f& lakossdgszamii telepiilés polgdrmestere esetében;

g) 80%-a a 30000 f6 lakossdgszam feletti telepiilés polgdrmestere esetében.”

Az MOotv. a polgarmesteri bérek modositasa kapesén egy fontos kiegészitd szakaszt is életbe
léptet az alabbiak szerint:



L 146/C. § A 2016. december 31-én hatdalyos 71. § (4) és (5) bekezdés szerinti polgarmesteri
illetmény és a tiszteletdij, és a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torveny modositasarol szolo 2016. évi CLXXXV. torvénnyel modositott 71. § (4)
bekezdés szerinti polgarmesteri illetmény és a 71. § (5) bekezdése szerinti tiszteletdif
osszegének kiilonbozetét az dllam a kdzponti koltségvetésbdl — a telepiilési onkormanyzat egy
lakosra juté adoerd-képességének figyelembevételével — a Magyarorszag kozponti
koltségvetésérdl szolo torvenyben meghatarozott mértékben a helyi énkormanyzatok szamdra
évente megteriti.”

Ahogy az ismert, a 2014. évi 6nkormdnyzati valasztasokat kovetoen a Képviselo-testiiletek
mozgastere csokkent a  polgarmesteri illetmények  vonatkozasaban, amelynek
eredményeképpen a polgarmesterek illetménye az 6nkormanyzati valasztasok el6tti illetmény
mértékéhez képest joval kisebb lett. Az Motv. teljes terjedelmének hatalyba lépését kvetden
szamolhattunk a megvaltozott jogi kormyezettel, amelynek alkalmazéisa soran az alakuld
iléseken az alabbi dontések sziilettek:

90/2014. (X. 21.) szamu hatarozat:

Kaposszerdahely Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Maotv.) eldirdsai figyelembe vételével a
polgarmester illetményét havi brutté 299. 151.- Forintban allapitja
meg.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozasaban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok alairasara.

Hatarido: azonnal,
Felelos: Prépost Laszlo, polgarmester.

91/2014. (X. 21.) szamu hatarozat:

Kaposszerdahely Kiozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Motv.) eldirasai figyelembe vételével a
polgarmester koltségtéritését havi brutté 44. 873.- Forintban
allapitja meg.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozasaban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hatarido: azonnal,
FelelOs: Prépost Laszlo, polgarmester.



104/2014. (X. 27.) szamu hatirozat:

Bardudvarnok Kozségi Onkorminyzat Képviselé-testiilete a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Mitv.) eléirdsai figyelembe vételével a
polgarmester illetményét havi brutté 299. 151.- Forintban illapitja
meg.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert a jelen déntés
vonatkozasiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok aldirasara.

Hataridd: azonnal,
Felel6s: Mester Balazs, polgarmester.

105/2014. (X: 27.) szamu hatarozat:

Bardudvarnok Kozségi Onkorméinyzat Képviselo-testiilete a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Matv.) elGirasai figyelembe vételével a
polgarmester koltségtéritését haés avi brutté 44. 873.- Forintban
allapitja meg.

A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert a jelen dontés
vonatkozisiban a sziikséges intézkedések megtételére és a
dokumentumok alairasara.

Hatarid6: azonnal,
Felel6s: Mester Balazs, polgarmester.”

Az alakulo iléseken hozott hatdrozatok modositasa sziikséges az elbterjesztés elején
ismertetett jogszabalyi modositas eredményeképpen, amely 2017. januér 1. napjaval hatdlyba
lép, €s a polgdrmesteri illetmények emelésével jar azzal a kitétellel, hogy az alakuld iilésen
meghatarozott illetmény, és a jelen modositas eredményeképpen megéllapitott illetmény
kiilsnbdzetét a kdzponti kdltségvetés az Onkorméanyzatok szaméra biztositja.

A moédositott jogszabdly alapjan a polgarmesteri illetmény megallapitasinak alapja az
allamtitkari illetmény, szemben a koribbi, helyettes allamtitkari illetmény figyelembe
vételével. Mindkét tipusu illetményt a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény hatdrozza meg. A helyettes allamtitkari illetmény ennek alapjan dsszesen 747. 877,-
Forint (ez all alapilletménybél, illetménykiegészitésbol és vezetéi illetményp6tlékbol), mig az
allamtitkari illetmény &sszesen 997. 170,- Forint (amely szintén alapilletménybél,
illetménykiegészitésbol és vezetdi illetménypotlékbal all).



Mindezek alapjan mind Bardudvarnok, mind Kaposszerdahely vonatkozasaban a 2017. januar
1. napjatol megallapithaté polgarmesteri illetmény a havi brutté 299. 151,- Forintrél havi
brutto 398. 868.- Forintra modosulna.

A polgarmesteri illetmény megallapitasara vonatkozo javaslattétel mindkét
Onkormanyzatnal bizottsigi hataskorben keriilt szabilyozasra, igy a jelen napirend
eloterjesztoi Kaposszerdahely esetében Csdligné Szlicki Katalin, Bairdudvarnok esetében
pedig Nezdeiné Mozsgai Zsuzsanna.

Mindezek alapjan javaslom a polgarmesteri bérek, és azzal Osszefliggésben a polgarmesteri
koltségtérités modositasanak megtargyalasat!

Kaposszerdahely, 2016. december 23.

Tisztelettel: FABLES T
dr. Kovacs Kornélia
‘Segyzésy



Bardudvarnoki Kézos Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet

jegyzo

munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejt kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Bardudvarnok, 7478, Bard ltp. 36 és Kaposszerdahely, 7476 Kossuth Lajos utca 65.

A munkakérbe tartozé lényeges feladatok:

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott jegyz6i feladatok és hataskorok ellatiasa. Vezeti a
Bardudvarnoki K6zos Onkormanyzati Hivatalt; gondoskodik az Onkorméanyzat mikodésével
kapcesolatos feladatok ellatasarol; a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas
rendjét; gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Bardudvarnoki Kozds Onkormanyzati Hivatal
koztisztvisel6i felett; dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi
ugyeket; dont az atruhazott hatésagi ligyekben; tandcskozasi joggal részt vesz a Képviselo-
testiilet, a Képviselo-testiilet bizottsaganak ilésén; dont a hatdskorébe utalt tgyekben.
Osszehangolja a Székhely (7478 Bardudvarnok, Bard ltp. 36) és a Kirendeltség (7476
Kaposszerdahely, Kossuth Lajos utca 65.) munkajat, biztositja a miik6dés térvényes kereteit.
Illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kzszolgélati tisztvisel6krél sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,



Cselekvoképesség,

Biintetlen eldélet,

Foéiskola, igazgatasszervezoi vagy allam — és jogtudomanyi doktori képesités vagy
okleveles kozigazgatasi menedzser szakképesités, jogi vagy kozigazgatasi
szakvizsga, vagy az OKV elnoksége altal teljes koriien kdzigazgatasi jelleglinek
mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités.

Legalabb 2 éves kozigazgatasi gyakorlat.

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyizat elbiralisinal elonyt jelent:

Legalabb 5 éves vezeto gyakorlat,

Allam — és jogtudomanyi doktori képesités,
Jogi szakvizsga,

Jegyzo6i gyakorlat,

B tipusu gépjarmiivezetoi engedély.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

a jegyz6i munkakor ellatdsaval kapcsolatos szakmai és vezetoi elképzelések

bemutatasa,

végzettséget igazol6 bizonyitvanyok, okiratok masolata,

a45/2012. (I1I. 20. ) Korm. rendelet 1. szam melléklete szerinti részletes dnéletrajz,
a kozigazgatasi gyakorlat meglétének igazolasa,

a palyazo nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

a palyazo nyilatkozata arr6l, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat — tételi kotelezettség

teljesitését.

A munkakor betolthetoségének idépontja:

A munkakdr legkorabban 2017. februar 1. napjaval tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: januar 25.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a Bardudvarnoki Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd megkiildésével
(7478 Bardudvarnok, Bard ltp. 36.). Kérnjiikk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositod szamot: valamint a munkakor megnevezését: jegyz6. A palyazati kiirassal
kapcsolatos egyéb informaciot Mester Balazs, polgarmester a 82 / 577 — 086-os telefonszamon
¢€s Prépost Laszlo, polgarmester a 82 / 712 -526-0s telefonszamon nyujt.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:



Az érvényes palyazatot benyijtok személyes meghallgatasat kovetden a polgarmesterek
dontenek a jegyz6i kinevezésrol. A palyazat kiiroja a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak
jogat fenntartja. A kinevezéskor 6 honap probaidé kikstésére keriil sor.
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